
	
	ЛК ЮЛ. Руководство пользователя

















РУКОВОДСТВО ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ ПРИ РАБОТЕ НА ПОРТАЛЕ 
[bookmark: _GoBack]«ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА»


Листов 207






[bookmark: _gjdgxs]2017 Г.


АННОТАЦИЯ
Настоящий документ содержит руководство пользователя при работе на портале «Личный кабинет юридического лица».
[bookmark: _30j0zll]Документ содержит сведения о порядке работы с подсистемой «Личный кабинет юридического лица».


СОДЕРЖАНИЕ
АННОТАЦИЯ	2
СОДЕРЖАНИЕ	3
1.	ОПРЕДЕЛЕНИЯ, ОБОЗНАЧЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ	10
2.	ВВЕДЕНИЕ	13
2.1.	НАИМЕНОВАНИЕ	13
2.2.	ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ	13
2.3.	ОПИСАНИЕ ВОЗМОЖНОСТЕЙ	13
2.4.	УРОВЕНЬ ПОДГОТОВКИ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ	15
2.5.	ПЕРЕЧЕНЬ ЭКСПЛУАТАЦИОННОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ	15
3.	УСЛОВИЯ ПРИМЕНЕНИЯ	16
3.1.	СОСТАВ ПОДСИСТЕМЫ «ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА»	16
3.2.	ТРЕБОВАНИЯ К АППАРАТНОМУ И ПРОГРАММНОМУ ОБЕСПЕЧЕНИЮ	16
3.3.	ПОЛЬЗОВАТЕЛИ ПОДСИСТЕМЫ «ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА»	16
4.	ПОДГОТОВКА К РАБОТЕ	17
4.1.	ПОРЯДОК ПОДКЛЮЧЕНИЯ К ЛИЧНОМУ КАБИНЕТУ	17
4.2.	ПОРЯДОК ПРОВЕРКИ РАБОТОСПОСОБНОСТИ	18
5.	РАБОТА С ПРОГРАММНЫМИ МОДУЛЯМИ ПОДСИСТЕМЫ «ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА»	19
5.1.	ГЛАВНАЯ СТРАНИЦА ПОРТАЛА	19
5.2.	СЕРВИС АДМИНИСТРИРОВАНИЯ	29
5.3.	МОДУЛЬ «РЕГИСТРАЦИЯ ЮЛ В ЕГРЮЛ»	35
5.4.	СВЕДЕНИЯ ИЗ ЕГРЮЛ О СЕБЕ	35
5.4.1.	ФОРМИРОВАНИЕ ЗАПРОСА ВЫПИСКИ ИЗ ЕГРЮЛ	38
5.4.2.	НАПРАВЛЕНИЕ В РЕГИСТРИРУЮЩИЙ ОРГАН КОМПЛЕКТА ДОКУМЕНТОВ ПРИ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ, ЛИКВИДАЦИИ ИЛИ РЕОРГАНИЗАЦИИ, А ТАКЖЕ СОЗДАНИЯ ЮЛ	40
5.5.	МОДУЛЬ «УЧЁТ ЮЛ В НАЛОГОВЫХ ОРГАНАХ»	41
5.5.1.	«СВЕДЕНИЯ ИЗ ЕГРН О ПОСТАНОВКЕ/СНЯТИИ С УЧЁТА» ДЛЯ ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ, ЯВЛЯЮЩЕГОСЯ ПРЕДСТАВИТЕЛЕМ ОРГАНИЗАЦИИ (НЕ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ).	41
5.5.2.	«СВЕДЕНИЯ ИЗ ЕГРН О ПОСТАНОВКЕ/СНЯТИИ С УЧЁТА» ДЛЯ ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ, ЯВЛЯЮЩЕГОСЯ ПРЕДСТАВИТЕЛЕМ ФИЛИАЛА, ПРЕДСТАВИТЕЛЬСТВА, ИНОГО ОБОСОБЛЕННОГО ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ.	47
5.5.3.	НАПРАВЛЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПОСТАНОВКЕ НА УЧЁТ ОРГАНИЗАЦИИ В КАЧЕСТВЕ НАЛОГОПЛАТЕЛЬЩИКА ЕДИНОГО НАЛОГА НА ВМЕНЁННЫЙ ДОХОД ДЛЯ ОТДЕЛЬНЫХ ВИДОВ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ (ПО ФОРМЕ № ЕНВД-1)	49
5.5.4.	НАПРАВЛЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О СНЯТИИ С УЧЁТА ОРГАНИЗАЦИИ В КАЧЕСТВЕ НАЛОГОПЛАТЕЛЬЩИКА ЕДИНОГО НАЛОГА НА ВМЕНЁННЫЙ ДОХОД ДЛЯ ОТДЕЛЬНЫХ ВИДОВ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ (ПО ФОРМЕ № ЕНВД-3)	51
5.5.5.	НАПРАВЛЕНИЕ СООБЩЕНИЯ О СОЗДАНИИ НА ТЕРРИТОРИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ ОБОСОБЛЕННЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ (ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ ФИЛИАЛОВ И ПРЕДСТАВИТЕЛЬСТВ) РОССИЙСКОЙ ОРГАНИЗАЦИИ И ОБ ИЗМЕНЕНИЯХ В РАНЕЕ СООБЩЁННЫЕ СВЕДЕНИЯ О ТАКИХ ОБОСОБЛЕННЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯХ	52
5.5.6.	НАПРАВЛЕНИЕ СООБЩЕНИЯ ОБ ОБОСОБЛЕННЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯХ РОССИЙСКОЙ ОРГАНИЗАЦИИ НА ТЕРРИТОРИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ, ЧЕРЕЗ КОТОРЫЕ ПРЕКРАЩАЕТСЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ РОССИЙСКОЙ ОРГАНИЗАЦИИ (КОТОРЫЕ ЗАКРЫВАЮТСЯ ОРГАНИЗАЦИЕЙ)	53
5.5.7.	ЗАПРОС ВЫПИСКИ ИЗ ЕГРН	55
5.5.8.	НАПРАВЛЕНИЕ СООБЩЕНИЯ ОБ УЧАСТИИ В РОССИЙСКИХ ОРГАНИЗАЦИЯХ	55
5.5.9.	НАПРАВЛЕНИЕ СООБЩЕНИЯ РОССИЙСКОЙ ОРГАНИЗАЦИИ - ПЛАТЕЛЬЩИКА СТРАХОВЫХ ВЗНОСОВ О НАДЕЛЕНИИ ОБОСОБЛЕННОГО ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ (ВКЛЮЧАЯ ФИЛИАЛ, ПРЕДСТАВИТЕЛЬСТВО) ПОЛНОМОЧИЯМИ (О ЛИШЕНИИ ПОЛНОМОЧИЙ) ПО НАЧИСЛЕНИЮ ВЫПЛАТ И ВОЗНАГРАЖДЕНИЙ В ПОЛЬЗУ ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ	56
5.5.10.	ЗАПРОС НА ПРОВЕРКУ ИНН, ФИО, СНИЛС РАБОТАЮЩИХ ЛИЦ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ	57
5.5.11.	СОГЛАСИЕ НАЛОГОПЛАТЕЛЬЩИКА (ПЛАТЕЛЬЩИКА СТРАХОВЫХ ВЗНОСОВ) НА ПРИЗНАНИЕ СВЕДЕНИЙ, СОСТАВЛЯЮЩИХ НАЛОГОВУЮ ТАЙНУ, ОБЩЕДОСТУПНЫМИ	61
5.6.	МОДУЛЬ «РАСЧЁТЫ С БЮДЖЕТОМ»	63
5.6.1.	ОБЩИЕ ПОКАЗАТЕЛИ РАСЧЁТОВ С БЮДЖЕТОМ	63
5.6.2.	ОБЯЗАТЕЛЬСТВА ПО НАЛОГАМ, СТРАХОВЫМ ВЗНОСАМ	66
5.6.3.	СОСТОЯНИЕ РАСЧЁТОВ С БЮДЖЕТОМ	69
5.6.4.	ОПЕРАЦИИ ПО РАСЧЁТАМ С БЮДЖЕТОМ	72
5.6.5.	ПЕРЕЧЕНЬ СУММ НАЛОГА НА ДОБАВЛЕННУЮ СТОИМОСТЬ, ЗАЯВЛЕННЫЕ К ВОЗМЕЩЕНИЮ	75
5.6.6.	ПЕРЕЧЕНЬ ПЛАТЕЖЕЙ, СПИСАННЫХ С РАСЧЁТНОГО СЧЁТА НАЛОГОПЛАТЕЛЬЩИКА И НЕ ПОСТУПИВШИХ В БЮДЖЕТ	76
5.6.7.	ПЕРЕЧЕНЬ ОТСРОЧЕННЫХ, РАССРОЧЕННЫХ, РЕСТРУКТУРИРОВАННЫХ ПЛАТЕЖЕЙ	78
5.6.8.	ПЕРЕЧЕНЬ НЕВЫЯСНЕННЫХ ПЛАТЕЖЕЙ	82
5.6.9.	ВВОД ЗАЯВЛЕНИЯ ОБ УТОЧНЕНИИ НЕВЫЯСНЕННОГО ПЛАТЕЖА	86
5.6.10.	ВВОД ЗАПРОСА НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ УВЕДОМЛЕНИЯ ОБ ОШИБОЧНОМ УКАЗАНИИ РЕКВИЗИТОВ ПЛАТЕЖА	91
5.6.11.	ФОРМИРОВАНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ ОБ УТОЧНЕНИИ ПЛАТЁЖНОГО ДОКУМЕНТА	92
5.6.12.	СВЕДЕНИЯ ПО ПРИНЯТЫМ РЕШЕНИЯМ ОБ УТОЧНЕНИИ ПЛАТЕЖА	96
5.6.13.	СВЕДЕНИЯ О ПЕРЕПЛАТЕ, ДОСТУПНОЙ К ВКЛЮЧЕНИЮ В ЗАЯВЛЕНИЕ О ЗАЧЁТЕ/ВОЗВРАТЕ	98
5.6.14.	ВВОД ЗАЯВЛЕНИЯ О ЗАЧЁТЕ ПЕРЕПЛАТЫ	101
5.6.15.	ВВОД ЗАЯВЛЕНИЯ О ВОЗВРАТЕ ПЕРЕПЛАТЫ	105
5.6.16.	ИНФОРМАЦИЯ ОБ ИСПОЛНЕННЫХ РЕШЕНИЯХ О ЗАЧЁТЕ И ВОЗВРАТ ИЗЛИШНЕ УПЛАЧЕННЫХ (ИЗЛИШНЕ ВЗЫСКАННЫХ) СУММ	109
5.6.17.	НЕИСПОЛНЕННЫЕ ТРЕБОВАНИЯ ОБ УПЛАТЕ НАЛОГОВ, СБОРОВ, ПЕНИ, ШТРАФОВ, ПРОЦЕНТОВ	112
5.6.18.	РЕШЕНИЯ О ВЗЫСКАНИИ ЗАДОЛЖЕННОСТИ ЗА СЧЁТ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ	116
5.6.19.	РЕШЕНИЯ О ВЗЫСКАНИИ ЗАДОЛЖЕННОСТИ ЗА СЧЁТ ИМУЩЕСТВА	118
5.6.20.	РЕШЕНИЯ О ПРИОСТАНОВЛЕНИИ ОПЕРАЦИЙ ПО СЧЕТАМ	120
5.6.21.	ФОРМИРОВАНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ НА ПРОВЕДЕНИЕ СОВМЕСТНОЙ СВЕРКИ РАСЧЁТОВ С БЮДЖЕТОМ	121
5.6.22.	СВЕДЕНИЯ О СОВМЕСТНОЙ СВЕРКЕ РАСЧЁТОВ С БЮДЖЕТОМ	125
5.6.23.	ФОРМИРОВАНИЕ ЗАПРОСА НА ОКАЗАНИЕ ИНФОРМАЦИОННЫХ УСЛУГ	130
5.6.24.	РЕШЕНИЯ О ПРИЗНАНИИ СУММ БЕЗНАДЁЖНЫМИ К ВЗЫСКАНИЮ И ИХ СПИСАНИИ	137
5.7.	ЭЛЕКТРОННЫЙ ДОКУМЕНТООБОРОТ	139
5.8.	БЛОК  «СЕРВИСЫ»	143
5.8.1.	ОНЛАЙН ЗАПИСЬ НА ПРИЕМ В НАЛОГОВЫЙ ОРГАН	143
5.8.2.	ИНФОРМАЦИОННЫЕ СТЕНДЫ	145
5.8.3.	ПИСЬМА ФНС РОССИИ, НАПРАВЛЕННЫЕ В АДРЕС ТЕРРИТОРИАЛЬНЫХ НАЛОГОВЫХ ОРГАНОВ	145
6.	КОНТРОЛЬНО-КАССОВАЯ ТЕХНИКА	147
6.1.	УЧЕТ КОНТРОЛЬНО-КАССОВОЙ ТЕХНИКИ	147
6.1.1.	ФОРМИРОВАНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О РЕГИСТРАЦИИ КОНТРОЛЬНО-КАССОВОЙ ТЕХНИКИ	150
6.1.2.	ПАКЕТНАЯ ПОДАЧА ЗАЯВЛЕНИЙ О РЕГИСТРАЦИИ КОНТРОЛЬНО-КАССОВОЙ ТЕХНИКИ	155
6.1.3.	ФОРМИРОВАНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПЕРЕРЕГИСТРАЦИИ КОНТРОЛЬНО-КАССОВОЙ ТЕХНИКИ	163
6.1.4.	ФОРМИРОВАНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О СНЯТИИ КОНТРОЛЬНО-КАССОВОЙ ТЕХНИКИ С РЕГИСТРАЦИОННОГО УЧЕТА	166
6.1.5.	ЗАЯВЛЕНИЕ О СООТВЕТСТВИИ МОДЕЛИ КОНТРОЛЬНО-КАССОВОЙ ТЕХНИКИ ТРЕБОВАНИЯМ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА РФ О ПРИМЕНЕНИИ ККТ	169
6.1.6.	ЗАЯВЛЕНИЕ О СООТВЕТСТВИИ МОДЕЛИ ФИСКАЛЬНОГО НАКОПИТЕЛЯ ТРЕБОВАНИЯМ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА РФ О ПРИМЕНЕНИИ ККТ	172
6.2.	РЕЕСТР ЭКЗЕМПЛЯРОВ ККТ И ФН	175
6.2.1.	УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ИЗГОТОВЛЕННЫХ ЭКЗЕМПЛЯРАХ МОДЕЛИ КОНТРОЛЬНО-КАССОВОЙ ТЕХНИКИ	178
6.2.2.	УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ИЗГОТОВЛЕННЫХ ЭКЗЕМПЛЯРАХ МОДЕЛИ ФИСКАЛЬНОГО НАКОПИТЕЛЯ	180
6.2.3.	ЗАЯВЛЕНИЕ ОБ ИСКЛЮЧЕНИИ ЭКЗЕМПЛЯРА МОДЕЛИ КОНТРОЛЬНО-КАССОВОЙ ТЕХНИКИ ИЗ РЕЕСТРА КОНТРОЛЬНО-КАССОВОЙ ТЕХНИКИ	181
6.2.4.	ЗАЯВЛЕНИЕ ОБ ИСКЛЮЧЕНИИ ЭКЗЕМПЛЯРА МОДЕЛИ ФИСКАЛЬНОГО НАКОПИТЕЛЯ ИЗ РЕЕСТРА ФИСКАЛЬНЫХ НАКОПИТЕЛЕЙ	183
6.3.	ЭКСПЕРТЫ, ОПЕРАТОРЫ ФИСКАЛЬНЫХ ДАННЫХ	185
6.3.1.	ЗАЯВЛЕНИЕ О ВКЛЮЧЕНИИ ОРГАНИЗАЦИИ В РЕЕСТР ЭКСПЕРТНЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ	186
6.3.2.	ЗАЯВЛЕНИЕ СОИСКАТЕЛЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА ОБРАБОТКУ ФИСКАЛЬНЫХ ДАННЫХ	188
6.3.3.	УВЕДОМЛЕНИЕ ОПЕРАТОРА ФИСКАЛЬНЫХ ДАННЫХ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СВЕДЕНИЙ, УКАЗАННЫХ В ЗАЯВЛЕНИИ СОИСКАТЕЛЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА ОБРАБОТКУ ФИСКАЛЬНЫХ ДАННЫХ	191
7.	СВЕДЕНИЯ О КАМЕРАЛЬНЫХ ПРОВЕРКАХ	195
7.1.	ИНФОРМАЦИЯ О ХОДЕ ПРОВЕДЕНИЯ КАМЕРАЛЬНЫХ НАЛОГОВЫХ ПРОВЕРОК	195
8.	ФУНКЦИИ ОБЩЕГО НАЗНАЧЕНИЯ	199
8.1.	ВОЗНИКАЮЩИЕ ПРОБЛЕМЫ И ИХ РЕШЕНИЕ	199
8.2.	ФОРМИРОВАНИЕ ОБРАЩЕНИЯ В СЛУЖБУ ТЕХНИЧЕСКОЙ ПОДДЕРЖКИ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ ЛИЧНОГО КАБИНЕТА	201
8.3.	ВОПРОС-ОТВЕТ	203
8.4.	АНКЕТИРОВАНИЕ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ ЛИЧНОГО КАБИНЕТА	204
8.5.	ИНФОРМИРОВАНИЕ НАЛОГОПЛАТЕЛЬЩИКА О СОБЫТИЯХ ЛИЧНОГО КАБИНЕТА ПО ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЕ	207
8.6.	ИСТОРИЯ ИНФОРМИРОВАНИЯ О ФАКТЕ ИЗЛИШНЕЙ УПЛАТЫ (ВЗЫСКАНИЯ) НАЛОГА (СБОРА, ПЕНИ, ШТРАФА)	208
8.7.	ОТКАЗ ОТ УСЛУГ ЛИЧНОГО КАБИНЕТА	211
[bookmark: _1fob9te]


1. ОПРЕДЕЛЕНИЯ, ОБОЗНАЧЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ
[bookmark: _3znysh7]В настоящем документе применяются следующие сокращения, определения с соответствующими расшифровками:
Таблица 1 
	Сокращение
	Полное наименование

	БД
	База данных

	ЕГРН
	Единый государственный реестр налогоплательщиков

	ЕГРЮЛ
	Единый государственный реестр юридических лиц

	ЗПИФ
	Закрытый паевой инвестиционный фонд

	ИНН
	Идентификационный номер налогоплательщика

	КПП
	Код причины постановки на учёт налогоплательщика в налоговом органе

	ИФНС России
	Инспекция ФНС России по району, району в городе, городу без районного деления

	КЛАДР
	Классификатор адресов России

	КН
	Крупнейший налогоплательщик

	КРСБ
	Карточка расчётов с бюджетом 

	КСКПЭП
	Квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи

	НИБ
	Налог на игорный бизнес

	НК РФ
	Налоговый кодекс Российской Федерации

	НО
	Налоговые органы

	НП
	Налогоплательщик

	НСИ
	Нормативно-справочная информация

	ОКАТО
	Общероссийский классификатор административно-территориальных образований

	ОКВЭД
	Общероссийский классификатор видов экономической деятельности 

	РД
	Расчётные документы

	ПК
	Программный комплекс

	ПО
	Программное обеспечение

	СКЗИ
	Средства криптографической защиты информации

	КСКПЭП
	Квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи

	СРП
	Соглашение о разделе продукции

	УФК
	Управление Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации

	УФНС России
	Управление ФНС России по субъекту Российской Федерации

	ФБД
	Федеральная база данных

	ФЗ
	Федеральный закон

	ФИО
	Фамилия Имя Отчество

	ФК
	Федеральное Казначейство

	ФНС России
	Федеральная налоговая служба 

	ФХД
	Федеральное хранилище данных

	КЭП
	Квалифицированная электронная подпись

	ЮЛ
	Юридическое лицо



Таблица 2 
	Определение
	Расшифровка

	Запрос
	Формируемый налогоплательщиком электронный документ, составленный в форме запроса, уведомления, сообщения, заявления, подписанный ЭП налогоплательщика с целью получения государственных услуг, а также получения информации о состоянии расчётов по налогам, пеням и штрафам, иной информации, содержащейся в информационных ресурсах ФНС России, в электронном виде

	Пользователь
	Физическое лицо, являющееся представителем юридического лица, и авторизованное в Личном кабинете налогоплательщика юридического лица

	Обращение
	Формируемый налогоплательщиком в свободной форме электронный документ (может содержать предложение, заявление, жалобу и т.п.), в том числе подписанный электронной подписью Налогоплательщика, в целях совершенствования налогового законодательства, деятельности ФНС России, информирования о нарушениях законодательства и прав налогоплательщика, с целью получения разъяснений в случае отображения в Личном кабинете недостоверных или вызывающих вопросы данных об образовании юридического лица, о постановке на учёт организации, о расчётах с бюджетом, а также в случае возникновения проблем по работе Личного кабинета в целом и направления предложений по его совершенствованию

	Сальдо налогоплательщика
	Сведения о состоянии расчётов с бюджетом, предоставляемые налогоплательщику, в соответствии с порядком формирования справки об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов и других обязательных платежей (Приказ ФНС России от 23 мая 2005 г. № ММ-3-19/206@ «Об утверждении справки об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций и методических указаний по её заполнению)

	Транспортный контейнер
	Сформированные в соответствии с порядком направления в регистрирующий орган при государственной регистрации юридических лиц, крестьянских (фермерских) хозяйств и физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети интернет, включая единый портал государственных и муниципальных услуг (Приказ ФНС России от 12.08.2011 N ЯК-7-6/489@) файлы с использованием специализированного бесплатного программного обеспечения, размещенного на сайте Федеральной налоговой службы в разделе "Подача документов в электронном виде на государственную регистрацию", упаковываются (архивируются) в формате zip в пакет, содержащий несколько файлов




2. [bookmark: _2et92p0]ВВЕДЕНИЕ
2.1. [bookmark: _tyjcwt]НАИМЕНОВАНИЕ
[bookmark: _3dy6vkm]Полное наименование: подсистема «Личный кабинет юридического лица».
2.2. ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ
[bookmark: _1t3h5sf]Подсистема «Личный кабинет юридического лица» предназначена для оптимизации процессов взаимодействия налогоплательщика – юридического лица с подразделениями ФНС России путём предоставления налогоплательщику доступа к информационным ресурсам ФНС России с использованием сети Интернет и организации электронного документооборота.
2.3. ОПИСАНИЕ ВОЗМОЖНОСТЕЙ
[bookmark: _4d34og8]Личный кабинет юридического лица обеспечивает решение следующих задач:
· Государственная регистрация юридического лица:
· Просмотр сведений о себе, внесенных в ЕГРЮЛ, в объеме краткой выписки посредством экранных форм;
· Формирование запроса и  получение выписки из ЕГРЮЛ (о себе) в форме электронного документа;
· Направление в регистрирующий орган комплекта документов при государственной регистрации изменений, ликвидации или реорганизации, создания ЮЛ;
· Учёт ЮЛ в налоговых органах:
· Просмотр сведений, содержащихся в ЕГРН о постановке/снятии с учёта в налоговых органах для пользователя, являющегося представителем организации (не подразделения);
· Просмотр сведений, содержащихся в ЕГРН о постановке/снятии с учёта в налоговых органах для пользователя, являющегося представителем филиала, представительства или иного обособленного подразделения;
· Направление сообщения об участии в российских организациях;
· Расчёты с бюджетом:
· Получение информации об обязательствах по налогам, страховым взносам;
· Получение информации о состоянии расчётов с бюджетом;
· Получение информации об операциях и документах по расчёту с бюджетом;
· Получение информации о суммах налога на добавленную стоимость, заявленных к возмещению;
· Получение информации о платежах, списанных с расчётного счёта налогоплательщика и не поступивших в бюджет;
· Получение информации об отсроченных, рассроченных, реструктуризированных платежах;
· Получение информации о невыясненных платежах;
· Формирование заявления налогоплательщика об уточнении платежа, подготовка и отправка электронного заявления в налоговый орган по телекоммуникационным каналам связи для осуществления действий по уточнению платежей, приём заявления в налоговом органе;
· Формирование запроса на предоставление уведомления об ошибочном указании реквизитов платежа;
· Формирование заявления об уточнении платёжного документа, в которых налогоплательщик самостоятельно обнаружил ошибки в оформлении, подготовка и отправка электронного заявления в налоговый орган по телекоммуникационным каналам связи для осуществления действий по уточнению платежей, приём заявления в налоговом органе;
· Получение информации по принятым решениям об уточнении платежа;
· Получение информации о переплате, по которой налогоплательщик может составить заявление о зачёте или возврате;
· Формирование заявления налогоплательщика о зачёте и возврате излишне уплаченных сумм, подготовка и отправка электронного заявления в налоговый орган по телекоммуникационным каналам связи для принятия решений о зачёте, возврате, приём заявления в налоговом органе;
· Получение электронных документов, составленных налоговым органом в процедуре зачёта (возврата) по заявлению;
· Получение информации по неисполненным требованиям об уплате налогов, сборов, пени, штрафов;
· Получение информации о неисполненных налогоплательщиком решениях о взыскании задолженности за счёт денежных средств;
· Получение информации о неисполненных налогоплательщиком решениях о взыскании задолженности за счёт имущества;
· Получение информации по решениям о приостановлении операций по счетам;
· Формирование заявления на проведение совместной сверки расчётов с бюджетом, подготовка и отправка электронного заявления в налоговый орган по телекоммуникационным каналам связи, приём заявления в налоговом органе;
· Получение информации о совместной сверке расчётов с бюджетом;
· Приём запроса на получение справки об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате обязательных платежей;
· Получение справки о состоянии расчётов с бюджетом;
· Получение акта сверки расчётов с бюджетом;
· Формирование среды электронного взаимодействия налогоплательщиков с налоговыми органами на интернет-портале ФНС России, обеспечивающей упрощенные механизмы:
· Оказания услуг налогоплательщику;
· Исполнения налогоплательщиком обязанностей, возложенных на него Налоговым Кодексом и Законом о государственной регистрации;
· Контрольно-кассовая техника:
· Формирование заявления о регистрации (перерегистрации) контрольно-кассовой техники;
· Пакетная подача заявлений о регистрации контрольно-кассовой техники;	
· Формирование заявления о снятии контрольно-кассовой техники с регистрационного учета;
· Заявление о соответствии модели контрольно-кассовой техники требованиям законодательства РФ о применении ккт	;
· Заявление о соответствии модели фискального накопителя требованиям законодательства РФ о применении ккт	;
· Уведомление об изготовленных экземплярах модели контрольно-кассовой техники;
· Уведомление об изготовленных экземплярах модели фискального накопителя;
· Заявление об исключении экземпляра модели контрольно-кассовой техники из реестра контрольно-кассовой техники;
· Заявление об исключении экземпляра модели фискального накопителя из реестра фискальных накопителей;
· Заявление о включении в реестр экспертных организаций	;
· Заявление соискателя разрешения на обработку фискальных данных	;
· Функции общего назначения:
· Формирование обращения в ФНС/УФНС/ИФНС России;
· Формирование обращения в службу технической поддержки пользователей Личного кабинета юридического лица;
· Просмотр часто задаваемых вопросов, возникающих при работе в Личном кабинете, и ответов на них;
· Заполнение анкеты;
· Предоставление доступа к Личному кабинету посредством сервиса администрирования;
· Повышение степени информированности налогоплательщиков,
· [bookmark: _2s8eyo1]Повышение эффективности работы налоговых органов по сбору налогов.
2.4. УРОВЕНЬ ПОДГОТОВКИ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ
Пользователями подсистемы «Личный кабинет юридического лица» являются сотрудники юридических лиц – российских организаций.
[bookmark: _17dp8vu]Для успешного выполнения своих функций пользователи Личного кабинета должны знать нормативно-правовые и методические документы, регулирующие данную сферу деятельности, свободно владеть приёмами работы в среде Windows XP и выше, иметь навыки работы с соответствующими программными модулями подсистемы «Личный кабинет юридического лица».
2.5. ПЕРЕЧЕНЬ ЭКСПЛУАТАЦИОННОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ
Эксплуатационная документация включает в себя:
· руководство пользователя;
· руководство администратора WEB-сервера;
· [bookmark: _3rdcrjn]руководство администратора сервера приложений.


3. УСЛОВИЯ ПРИМЕНЕНИЯ
3.1. [bookmark: _26in1rg]СОСТАВ ПОДСИСТЕМЫ «ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА»
В состав подсистемы «Личный кабинет юридического лица» входят следующие программные компоненты:
· Клиентское Web-приложение;
· Программный компонент аутентификации налогоплательщика по квалифицированному сертификату ключа проверки электронной подписи;
· [bookmark: _lnxbz9]Компонент формирования электронной подписи электронных документов на стороне налогоплательщика.
3.2. ТРЕБОВАНИЯ К АППАРАТНОМУ И ПРОГРАММНОМУ ОБЕСПЕЧЕНИЮ
Комплекс аппаратных средств, на которых размещены компоненты Личного кабинета, располагается на рабочей станции налогоплательщика. На рабочем месте налогоплательщика должно быть установлено следующее программное обеспечение:
· [bookmark: _35nkun2]ОС Windows XP SP3 или выше, либо Mac OS X 10.9 или выше (например, Windows 7);
· [bookmark: 1ksv4uv][bookmark: 44sinio]Криптопровайдер с поддержкой алгоритмов шифрования ГОСТ 34.10-2001 и ГОСТ 28147-89 (версия не ниже КриптоПро 3.6 R4);
· [bookmark: 2jxsxqh][bookmark: z337ya]Браузер с поддержкой шифрования защищенных соединений по ГОСТ 34.10-2001, 28147-89 ("Internet Explorer" версии 8.0.6001+ или выше; "Safari" для Windows – при использовании версии браузера 5.1.7 с криптопровайдером КриптоПро версии не ниже 3.6 R4);
· Набор драйверов и дополнительных утилит для работы с электронными ключами eToken PKI Client 5.1 SP1;
· [bookmark: _3j2qqm3]Программный компонент для работы с электронной подписью с использованием Web-браузера (Крипто Про ЭЦП browser plug-in для Windows).
3.3. ПОЛЬЗОВАТЕЛИ ПОДСИСТЕМЫ «ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА»
Получение доступа к «Личному кабинету юридического лица» осуществляется руководителем ЮЛ либо лицом, имеющим право действовать без доверенности от имени организации по сведениям ЕГРЮЛ, либо лицом, имеющим действующую доверенность с полными полномочиями, либо руководителем управляющей компании.
Установка программного обеспечения для работы в ЛК описана в документе «Руководство по установке и настройке программного обеспечения для работы с электронной подписью на портале «Личный кабинет юридического лица».
[bookmark: _1y810tw]К «Личному кабинету юридического лица» могут получить доступ представители организации, а также сотрудники филиалов, представительств и иных обособленных подразделений, не имеющие полномочий действовать без доверенности в отношении ЮЛ (не руководители). Количество таких пользователей не ограничено. Условием подключения является наличие у пользователя КСКПЭП. Доступ сотрудников в ЛК настраивается руководителем организации. Подробнее см. п. 5.2 настоящего руководства.


4. ПОДГОТОВКА К РАБОТЕ
4.1. [bookmark: _4i7ojhp]ПОРЯДОК ПОДКЛЮЧЕНИЯ К ЛИЧНОМУ КАБИНЕТУ
Для использования услуг подсистемы «Личный кабинет юридического лица» налогоплательщик должен иметь квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее КСКПЭП), полученный в удостоверяющем центре, аккредитованном в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ. Могут быть использованы КСКПЭП, выданные для представления налоговой и бухгалтерской отчётности по телекоммуникационным каналам связи.  КСКПЭП должен быть выдан на руководителя организации либо лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени организации по сведениям ЕГРЮЛ, либо лицо, имеющее действующую доверенность с полными полномочиями, либо на руководителя управляющей организации. Для пользователей, добавленных организацией на вкладке "Администрирование", вход осуществляется по КСКПЭП (серийный номер которого добавлен на вкладке), содержащему реквизиты данной организации (ИНН, ОГРН) (информация о подключении к «Личному кабинету юридического лица» новых пользователей см. в п.2.4. Рекомендаций для налогоплательщика по работе с «Личным кабинетом юридического лица»). 
Загрузка подсистемы «Личный кабинет юридического лица» осуществляется при вводе в адресной строке браузера ссылки на главную страницу портала, либо по ссылке, расположенной на портале ФНС России, с применением КСКПЭП.
При обращении налогоплательщика к порталу «Личный кабинет юридического лица», автоматически производится аутентификация и авторизация пользователя Личного кабинета. Аутентификация и авторизация пользователя осуществляется на основании сертификата открытого ключа электронной подписи. При этом осуществляется проверка наличия записи о налогоплательщике в таблице подключенных к Личному кабинету пользователей, а также проверка полномочий физического лица как руководителя юридического лица по ФБД ЕГРЮЛ.
В случае если налогоплательщик не зарегистрирован в Личном кабинете, т.е. отсутствует запись о нем в таблице подключенных пользователей, но подтверждены полномочия физического лица по ФБД ЕГРЮЛ, то обратившемуся налогоплательщику предлагается пройти процедуру открытия доступа к услугам подсистемы «Личный кабинет юридического лица».
Процедура открытия доступа включает в себя:
· Предоставление налогоплательщику текста Соглашения об открытии доступа, доступного для подписи в электронном виде;
· Подписание налогоплательщиком своей электронной подписью соглашения;
· Заполнение поля «E-mail» для направления письма со ссылкой активации учётной записи организации;
· Отправление запроса на открытие доступа;
· Получение по электронному адресу, указанному в запросе, уведомления о сроках открытия доступа к сервису Личного кабинета.
При каждом последующем обращении к Личному кабинету уже зарегистрированного налогоплательщика, необходимо будет выбрать КСКПЭП. При этом, каждый раз будет проводиться проверка КСКПЭП, проверка включен ли налогоплательщик в реестр подключенных пользователей Личного кабинета, а также проверка полномочий данного физического лица в отношении организации по сведениям ФБД ЕГРЮЛ. В случае если полномочия не подтверждена по ФБД ЕГРЮЛ, осуществляется проверка полномочий действовать как представитель обособленного подразделения.
При входе в Личный кабинет осуществляется загрузка Главной страницы портала. Главное меню страницы позволяет пользователю получить доступ к функционалу системы.
Отображение сведений осуществляется в зависимости от пользователя, который авторизовался в Личном кабинете. В Личном кабинете может авторизоваться представитель организации (не обособленного подразделения) или представитель подразделения (филиала, представительства, иного обособленного подразделения).
[bookmark: _2xcytpi]Ввод данных в Личный кабинет производится вручную посредством заполнения специальных экранных форм (заявлений, запросов, сообщений), а также предусмотрена автоматическая загрузка данных.
4.2. ПОРЯДОК ПРОВЕРКИ РАБОТОСПОСОБНОСТИ
Проверка работоспособности Личного кабинета производится путем обращения из программы-браузера по стартовому адресу Личного кабинета и анализа адекватности ответных действий подсистемы действиям пользователя. Работоспособность подсистемы проверяется путем обращения к соответствующему пункту навигации.
[bookmark: _1ci93xb]При нормальном функционировании Личного кабинета не должно выдаваться сообщений об ошибках, в том числе и в системных журналах регистрации ошибок. В ответ на действие пользователя Личный кабинет должен выполнять ожидаемое действие.


5. [bookmark: _3whwml4]РАБОТА С ПРОГРАММНЫМИ МОДУЛЯМИ ПОДСИСТЕМЫ «ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА»
5.1. ГЛАВНАЯ СТРАНИЦА ПОРТАЛА
Подсистема «Личный кабинет юридического лица» построена по модульному принципу. В состав подсистемы «Личный кабинет юридического лица» входят следующие модули:
· Регистрация ЮЛ в ЕГРЮЛ;
· Учёт ЮЛ в налоговых органах;
· Расчёты с бюджетом;
· Электронный документооборот.
В случае если авторизован представитель организации (необособленного подразделения), в верхней части портала можно установить режим работы, выбрав один из следующих вариантов:
· в целом по организации
· по обособленному подразделению
· по организации.
Для этого необходимо ввести соответствующий КПП в верхней части страницы (Рис. 1):
[bookmark: 2bn6wsx][image: ]
Рис. 1 КПП для фильтрации сведений
Ввод КПП возможен с любой страницы портала.
Если КПП не задан, сведения будут предоставлены по организации в целом.
Переход к основным модулям осуществляется с главной страницы портала (Рис. 2):
[bookmark: qsh70q][image: ]
Рис. 2 Главная страница подсистемы «Личный кабинет юридического лица»
Переход осуществляется с помощью ссылок, расположенных в центральной части главной страницы.


Ссылка «Общие сведения» (Рис. 3) предоставляет доступ к основным сведениям из Единого государственного реестра юридических лиц:
[bookmark: 3as4poj][image: ]
Рис. 3 Общие сведения
Ссылка «Учёт ЮЛ в налоговых органах» (Рис. 4) осуществляет переход к основным сведениям из Единого государственного реестра налогоплательщиков:
[bookmark: 1pxezwc][image: ]
Рис. 4 Учёт ЮЛ в налоговых органах
Ссылка «Расчёты с бюджетами» (Рис. 5) отражает состояние расчётов с бюджетом, позволяет осуществить зачёт и возврат переплаты:
[bookmark: 49x2ik5][image: ]
Рис. 5 Расчёты с бюджетом
Ссылка «Электронный документооборот» (Рис. 6) позволяет осуществить подготовку заявлений в налоговый орган, переписку, урегулирование разногласий:
[bookmark: 2p2csry][image: ]
Рис. 6 Электронный документооборот
Ссылка «Учет контрольно-кассовой техники» позволяет осуществить переход на страницу регистрации контрольно-кассовой техники (подробнее см. п.6.1).
Ссылка «Маркировка товаров» позволяет осуществить переход на страницу авторизации в сервисе Маркировки товаров, расположенном по адресу в сети интернет http://markirovka.nalog.ru/ .
Ссылка «Субъекты малого предпринимательства» позволяет осуществить переход на страницу авторизации в сервисе «Единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства», расположенном по адресу в сети интернет https://rmsp.nalog.ru/ .
Страницы основных модулей Личного кабинета также доступны из меню, расположенного на горизонтальной панели вверху страницы.
Основное меню содержит следующие закладки:
· «Сведения о юридическом лице»;
· «Сведения о расчётах с бюджетом»;
· «Подача заявлений»;
· «Запрос документов».
Заголовок каждой из закладок представляет собой выпадающий список, который открывается при щелчке мышью и содержит перечень соответствующих разделов:
[bookmark: 147n2zr][image: ]
Рис. 7 Сведения о расчетах с бюджетом
Закладки основного меню содержат следующие разделы:
· Закладка «Сведения о юридическом лице» (отображается для пользователей, у которых назначены права доступа к соответствующим сведениям разделов):
· Сведения из ЕГРЮЛ о ЮЛ;
· Сведения из ЕГРН о постановке и снятии с учёта в налоговых органах.
· Закладка «Сведения о расчётах с бюджетом» (отображается для пользователей, у которых назначены права доступа к соответствующим сведениям разделов):
· Общие показатели расчётов с бюджетом;
· Обязательства по налогам, страховым взносам;
· Невыясненные платежи;
· Информация об исполненных решениях о зачёте/возврате;
· Информация о принятых решениях об уточнении;
· Неисполненные требования на уплату налога и других обязательных платежей;
· Решения о взыскании задолженности за счёт денежных средств;
· Решения о взыскании задолженности за счёт имущества;
· Решения о приостановлении операции по счетам;
· Сведения о совместной сверке расчётов с бюджетом;
· Решения о списании.
· Закладка «Подача заявлений» (отображается для пользователей, у которых назначены права доступа к соответствующим сведениям разделов):
		Расчеты с бюджетом:
· Заявление о зачёте/возврате;
· Заявление на уточнение платежа;
· Заявление на уточнение невыясненного платежа;
· Заявление об инициировании процедуры проведения совместной сверки расчётов с бюджетом;
	Сведения о юридическом лице:
· Комплект документов на государственную регистрацию;
· Направление сообщения об участии в российских организациях;
· Сообщение российской организации - плательщика страховых взносов о наделении обособленного подразделения (включая филиал, представительство) полномочиями (о лишении полномочий) по начислению выплат и вознаграждений в пользу физических лиц;
· Согласие налогоплательщика (плательщика страховых взносов) на признание сведений, составляющих налоговую тайну, общедоступными;
· Заявление о постановке на учёт организации в качестве налогоплательщика единого налога на вменённый доход для отдельных видов деятельности;
· Заявление о снятии с учёта организации в качестве налогоплательщика единого налога на вменённый доход для отдельных видов деятельности;
· Сообщение о создании на территории Российской Федерации обособленных подразделений (за исключением филиалов и представительств) российской организации и об изменениях в ранее сообщённые сведения о таких обособленных подразделениях;
· Сообщение об обособленных подразделениях российской организации на территории Российской Федерации, через которые прекращается деятельность российской организации (которые закрываются организацией);
· Запрос на проверку ИНН, ФИО, СНИЛС работающих лиц в электронной форме.
Контрольно-кассовая техника:
· Заявление о регистрации (перерегистрации) контрольно-кассовой техники
· Пакетная подача заявлений о регистрации (перерегистрации) ККТ
· Результат обработки пакетов заявлений на регистрацию ККТ
· Пакетная подача отчетов о регистрации ККТ
· Результат обработки отчетов о регистрации
· Заявление о соответствии модели контрольно-кассовой техники требованиям законодательства РФ о применении ККТ
· Заявление о соответствии модели фискального накопителя требованиям законодательства РФ о применении ККТ
· Заявление о включении организации в реестр экспертных организаций
· Уведомление об изготовленных экземплярах модели контрольно-кассовой техники
· Уведомление об изготовленных экземплярах модели фискального накопителя
· Заявление об исключении экземпляра модели контрольно-кассовой техники из реестра контрольно-кассовой техники
· Заявление об исключении экземпляра модели фискального накопителя из реестра фискальных накопителей
· Заявление соискателя разрешения на обработку фискальных данных
· Уведомление оператора фискальных данных об изменении сведений, указанных в заявлении соискателя разрешения на обработку фискальных данных
Прочее:
· Информация о документах, направленных в налоговый орган.
· Закладка «Запрос документов»:
· Запрос выписки ЕГРЮЛ;
· Запрос на информационную услугу;
· Запрос выписки ЕГРН;
· Информация о документах, направленных в налоговый орган.
Также главная страница содержит сведения о количестве поданных заявлений (Рис. 8), список событий (Рис. 9) и сведения об основных показателях (Рис. 12), таких как недоимка, переплата и невыясненные платежи:
[bookmark: 3o7alnk][image: ]
Рис. 8 Поданные заявления
Количество в поле «Заявлений, всего» содержит общее количество заявлений (запросов), направленных в налоговый орган с портала.
Количество в поле «Получено ответов, всего/ из них прочитанных» содержит общее количество полученных документов от налогового органа, как прочитанных, так и не прочитанных налогоплательщиком. Через символ «/» указано количество прочитанных налогоплательщиком ответов. Ответы налогового органа считаются прочитанными, когда файл документа-ответа скачан адресатом на рабочее место.
В списке событий в хронологическом порядке отражается перечень отправленных с портала и полученных от налогового органа документов, а также календарь событий:
[bookmark: 23ckvvd][image: ]
Рис. 9 Список событий
По умолчанию календарь событий отображает текущий месяц текущего года. С помощью стрелок осуществляется переключение на следующие и предыдущие месяца.
Рядом с календарём событий отображается список из первых четырёх событий, произошедших в данном месяце и отсортированных по дате в порядке убывания (Рис. 9). Полный список событий месяца доступен по ссылке «Все события».
При выборе в календаре другого месяца список событий обновляется в соответствии с выбранным месяцем. Если в выбранном месяце событий нет, вместо них отображается текст «Нет событий».
В календаре визуально выделяются даты, к которым относится какое-либо событие. При выборе выделенной даты в списке событий отображаются события данной даты.
Полный список событий, доступный по ссылке «Все события», выглядит следующим образом (Рис. 10):
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Рис. 10 События
Список отсортирован по дате в порядке убывания с разбиением информации на страницы.
Страница также содержит блок фильтров, позволяющий фильтровать выводимые в таблице записи по одному или нескольким условиям.
В поле фильтра «Вид документа» содержатся все существующие в базе виды документов.
Фильтр «Дата события» может принимать следующие значения:
· Не учитывается;
· На этой неделе;
· Сегодня;
· Соответствует (=);
· Больше (>=);
· Меньше (<=);
· В периоде.
В случае выбора значений «Соответствует (=)», «Больше (>=)», «Меньше (<=)», «В периоде» появится возможность выбора даты (Рис. 11):
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Рис. 11 Фильтр «Дата события»
Кнопка «Применить» формирует список событий с заданными значениями фильтрации. Кнопка «Сбросить» очищает все поля фильтра.
Переключатель «Показывать» имеет следующие режимы:
· Все;
· Отправленные документы;
· Полученные документы.
В соответствии с выбранным режимом изменяется содержание поля фильтра «Вид документа». В случае если выбрано значение «Отправленные документы», то поле «Вид документа» содержит виды заявлений. В случае если выбрано значение «Полученные документы», то поле «Вид документа» содержит виды ответов налогового органа.
Полная информация по документам предоставляется на странице «Информация о прохождении документов, направленных в налоговый орган» (подробно см. п.5.7. «Электронный документооборот»).
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Рис. 12 Расчёты с бюджетом
Переход к полному перечню основных показателей осуществляется по ссылке «Все показатели».
[bookmark: _41mghml]По ссылке в виде эмблемы федеральной налоговой службы осуществляется переход на главную страницу портала ФНС.
5.2. СЕРВИС АДМИНИСТРИРОВАНИЯ 
Сервис администрирования позволяет настроить доступ к Личному кабинету представителям ЮЛ, которые не являются руководителем, а также формировать список пользователей и управлять их полномочиями. Сервис администрирования позволяет предоставить доступ для филиала, представительства или иного обособленного подразделения. Также есть возможность настроить доступ одного обособленного подразделения к данным другого обособленного подразделения (данные будут доступны только на чтение). (Более подробно см. п.2.5 «Рекомендаций для налогоплательщика по работе с «Личным кабинетом юридического лица».) Доступ к сервису администрирования первоначально предоставляется руководителю ЮЛ, либо лицу, имеющему право действовать без доверенности в отношении организации по ЕГРЮЛ, либо лицу, имеющему доверенность с полными полномочиями. Доступ к сервису администрирования, также, может быть предоставлен другим пользователям организации при помощи назначения им соответствующих прав. Добавление пользователя осуществляется с привязкой к его КСКПЭП.
Ссылка «Администрирование» располагается в верхней части окна портала и ведёт на страницу «Перечень подключенных пользователей личного кабинета» (Рис. 13):
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Рис. 13 Сервис администрирования
На странице разделено отображение организаций и их пользователей. При входе в Личный кабинет пользователей головной организации с соответствующим правом доступа в таблице «Список подразделений» отображается головная организация и подключенные обособленные подразделения (филиалы). В таблице пользователей по умолчанию отображаются все подключенные пользователи организации. При входе в Личный кабинет пользователей обособленных подразделений с соответствующим правом доступа в таблице «Список подразделений» отображается данное обособленное подразделение и подразделения, к данным которых настроен доступ. В таблице пользователей по умолчанию отображаются все пользователи. 
Ролевая система отображается в виде двух таблиц:
•	Список подразделений;
•	Список пользователей.
Чтобы просмотреть пользователей конкретного подразделения, необходимо в таблице «Список подразделений» левой кнопкой мыши кликнуть по наименованию подразделения. Для того чтобы снова отобразить всех пользователей, необходимо нажать кнопку «Показать всех пользователей» (только для пользователей головной организации с соответствующим правом доступа).
Для добавления пользователя нужно кликнуть кнопку «Добавить» в таблице пользователей.
Таблица «Список подразделений» содержит следующие столбцы:
· Наименование;
· КПП;
· Пользователи - количество пользователей, имеющих доступ.
Таблица со списком пользователей содержит следующие столбцы:
· ФИО;
· Должность;
· КПП;
· Сведения о сертификате ключа электронной подписи:
· Серийный номер;
· Действителен с;
· Действителен по;
· Количество входов в Личный кабинет;
· Дата последнего входа в Личный кабинет;
· Дата аннулирования.
На странице содержатся количественные сведения:
· Количество пользователей, получивших доступ к личному кабинету юридического лица:
· Количество филиалов, представительств и иных обособленных подразделений, получивших доступ:
· Количество обращений к личному кабинету юридического лица (входов):
· Количество поданных документов на получение услуг;
· Количество ответов налоговых органов;
· Количество ответов, просмотренных пользователями.
При выделении конкретной записи о пользователе (в таблице пользователей) становятся активными кнопки «Удалить» и «Редактировать» (в случае записи о руководителе – только редактирование информации). Кнопка «Редактировать» открывает страницу «Администрирование прав доступа к Личному кабинету» (Рис. 14) с формой, в которой содержатся поля с реквизитами, заполненные исходными значениями:
· Серийный номер сертификата ключа подписи;
· КПП обособленного подразделения (данное поле недоступно в режиме редактирования информации о руководителе);
· Фамилия;
· Имя;
· Отчество;
· Должность;
· E-mail.
Под формой располагается список доступных для данного пользователя полномочий.
По завершении редактирования необходимо нажать на кнопку «Сохранить» для сохранения изменений, либо на кнопку «Отмена», чтобы отменить редактирование. Для записи о руководителе ЮЛ доступно редактирование данных только в поле «E-mail». При изменении электронного адреса на новый указанный e-mail пользователя направляется письмо со ссылкой для подтверждения.
Если у пользователя изменяется сертификат, директор обновляет сертификат через сервис «Администрирование», после чего пользователь может войти в систему с новым сертификатом. Если новый сертификат получает директор, то при входе в Личный кабинет сертификат обновляется автоматически.
На странице «Перечень подключенных пользователей» также доступна кнопка «Добавить». При добавлении нового пользователя, как и при редактировании, открывается форма «Администрирование прав доступа к Личному кабинету», содержащая поля для ввода данных с реквизитами и список доступных функций (Рис. 14):
[bookmark: vx1227][image: ]
Рис. 14 Страница «Администрирование прав доступа к Личному кабинету»
Выбор доступной функции «Осуществлять разграничение прав доступа к информации в "Личном кабинете юридического лица"» для добавленного пользователя позволит ему управлять правами доступа к подсистеме «Личный кабинет юридического лица» в отношении других сотрудников организации посредством сервиса администрирования.
Для того чтобы настроить доступ одного филиала к другому, необходимо в списке подразделений выбрать обособленное подразделение, для которого будет осуществляться настройка, и нажать на кнопку «Настроить доступ». На открывшейся странице нужно нажать кнопку «Добавить» и выбрать КПП другого обособленного подразделения, к данным которого настраивается доступ (либо внести данные вручную) и нажать кнопку «Сохранить». При заполнении формы предоставления доступа к системе филиалу, представительству, или иному обособленному подразделению необходимо заполнить поле «КПП обособленного подразделения». При этом данному пользователю автоматически запрещается доступ к следующим функциям Личного кабинета:
· Получать документы, сформированные при осуществлении процедур государственной регистрации юридических лиц или внесения изменений в ЕГРЮЛ, и предназначенные для передачи налогоплательщику;
· Предоставлять и получать документы по постановке на учёт и снятию с учёта организации.
[bookmark: _3fwokq0]Просмотр информации в рамках остальных функций для пользователя обособленного подразделения также ограничен. Ему остаётся доступна информация о постановке на учёт, о расчётах с бюджетом, о направленных и полученных документах по конкретному обособленному подразделению с кодом причины постановки на учёт, заданным для авторизованного в Личном кабинете пользователя.
5.3. МОДУЛЬ «РЕГИСТРАЦИЯ ЮЛ В ЕГРЮЛ»
[bookmark: _1v1yuxt]Функции модуля «Регистрация ЮЛ в ЕГРЮЛ» доступны только для представителя головной организации. Для обособленного подразделения данные функции отключены.
5.4. СВЕДЕНИЯ ИЗ ЕГРЮЛ О СЕБЕ
Юридическое лицо имеет возможность просматривать сведения о себе из ЕГРЮЛ. Для этого необходимо перейти по ссылке «Общие сведения», расположенной на главной странице, либо выбрать в меню «Сведения о юридическом лице» раздел «Сведения из ЕГРЮЛ о ЮЛ».
Откроется страница, содержащая информацию о данных ЕГРЮЛ в объеме краткой выписки (Рис. 15):
[bookmark: 4f1mdlm][image: ]
[bookmark: _2u6wntf]Рис. 15 Сведения из ЕГРЮЛ о юридическом лице
На экранной форме налогоплательщику предоставляются открытые и общедоступные сведения из ЕГРЮЛ. Для просмотра сведений нужно щёлкнуть мышью по заголовку соответствующего раздела:
Сведения о ЮЛ:
· Сведения об организационно-правовой форме и наименовании юридического лица:
· Организационно-правовая форма;
· Полное наименование юридического лица на русском языке;
· Сокращённое наименование юридического лица;
· Фирменное наименование юридического лица;
· Сведения об адресе (месте нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица (в случае отсутствия постоянно действующего исполнительного органа юридического лица – иного органа или лица, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности), по которому осуществляется связь с юридическим лицом;
· Сведения о правоспособности (статусе) юридического лица и сведения о регистрирующем органе, в котором находится регистрационное дело:
· статус юридического лица;
· наименование регистрирующего (налогового) органа, в котором находится регистрационное дело;
· Сведения об образовании юридического лица:
· Способ образования;
· Дата регистрации;
· Государственный регистрационный номер записи, на основании которой внесены сведения в ЕГРЮЛ;
· Наименование органа, зарегистрировавшего создание юридического лица;
· Сведения о размере указанного в учредительных документах коммерческой организации уставного капитала (складочного капитала, уставного фонда, паевого фонда):
· Наименование вида капитала; 
· Размер в рублях;
· Сведения об учредителях (участниках) юридического лица:
· Основной государственный регистрационный номер (ОГРН) юридического лица – учредителя (участника);
· ИНН юридического лица – учредителя (участника);
· Полное наименование на русском языке юридического лица учредителя (участника);
· Доля в уставном капитале (складочном капитале, уставном фонде, паевом фонде): 
· номинальная стоимость в рублях;
· признак нахождения доли в залоге или о нахождении в ином обременении;
· размер доли в процентах;
· Сведения о физических лицах, имеющих право действовать без доверенности от имени юридического лица или управляющем – индивидуальном предпринимателе:
· Вид должностного лица;
· Наименование должности;
· ИНН физического лица;
· Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя – управляющего юридическим лицом;
· Контактный телефон;
· Фамилия, имя, отчество;
· Сведения о дисквалификации;
· Сведения об учёте юридического лица в налоговом органе:
· ИНН юридического лица;
· КПП юридического лица;
· Дата постановки на учёт в налоговом органе;
· Наименование налогового органа;
· Сведения о регистрации юридического лица в качестве страхователя в территориальном органе Пенсионного фонда Российской Федерации:
· Регистрационный номер;
· Дата регистрации юридического лица в качестве страхователя;
· Наименование территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации;
· [bookmark: 19c6y18]Сведения о регистрации юридического лица в качестве страхователя в исполнительном органе Фонда социального страхования Российской Федерации. 
5.4.1. Формирование запроса выписки из ЕГРЮЛ
Чтобы перейти к формированию запроса на получение полной выписки, нужно выбрать в меню «Запрос документов» раздел «Запрос выписки из ЕГРЮЛ» (Рис. 16):
[bookmark: 3tbugp1][image: ]
Рис. 16 Запрос на получение выписки из ЕГРЮЛ

Данные об ОГРН и ИНН налогоплательщика при формировании запроса заполняются автоматически.
Для направления запроса в электронной форме необходимо нажать кнопку «Отправить». Запрос формируется в формате *.xml. 
Выписка формируется в формате *.pdf и содержит усиленную квалифицированную электронную подпись и ее визуализацию, в том числе при распечатывании выписки.
[bookmark: _28h4qwu]Для скачивания выписки из ЕГРЮЛ необходимо перейти в меню «Подача заявления» к разделу «Информация о документах, направленных в налоговый орган» (подробно см. п.5.7. «Электронный документооборот»).
5.4.2. Направление в регистрирующий орган комплекта документов при регистрации изменений, ликвидации или реорганизации, а также создания ЮЛ
Для направления в регистрирующий орган комплекта документов при государственной регистрации изменений, вносимых в учредительные документы, ликвидации или реорганизации ЮЛ, внесения изменений в сведения, содержащиеся в ЕГРЮЛ, а также при государственной регистрации создания ЮЛ, учредителем которого является данное ЮЛ, нужно открыть в меню «Подача заявлений» раздел Сведения о юридическом лице и перейти по ссылке «Комплект документов на государственную регистрацию».
Откроется страница, представленная на Рис. 17:
[bookmark: nmf14n][image: ]
Рис. 17 Заявка на государственную регистрацию
Нужно указать путь к файлу в формате *.zip – пакету документов, содержащему заявление и перечень документов на государственную регистрацию. После этого станет доступной кнопка «Отправить». После нажатия кнопки «Отправить» комплект документов направляется для последующей обработки и передачи документов налогоплательщика в регистрирующий орган.
[bookmark: _37m2jsg]Чтобы отследить статус обработки комплекта документов, а также скачать электронные документы ответа регистрирующего органа, необходимо перейти в меню «Подача заявлений» к разделу «Информация о документах, направленных в налоговый орган».
5.5. [bookmark: _1mrcu09]МОДУЛЬ «УЧЁТ ЮЛ В НАЛОГОВЫХ ОРГАНАХ»
5.5.1. «Сведения из ЕГРН о постановке/снятии с учёта» для пользователя, являющегося представителем организации (не подразделения).
Информация из ЕГРН о постановке на учёт и снятии с учёта в налоговых органах доступна по ссылке «Учёт ЮЛ в налоговых органах», расположенной на главной странице, а также из меню «Сведения оюридическом лице» раздела «Сведения из ЕГРН о постановке и снятии с учёта в налоговых органах» (Рис. 18):
[bookmark: 46r0co2][image: ]
Рис. 18 Сведения из ЕГРН о постановке и снятии с учёта в налоговых органах
Сведения отображаются в представленном виде, если на сайте авторизован представитель головной организации и КПП для фильтрации сведений не задан.
На странице отображаются основные сведения о налогоплательщике и о количестве случаев постановки на учёт организации в разрезе регионов и налоговых органов.
На странице представлена следующая информация:
· Сведения об учёте организации в налоговом органе по месту нахождения:
· КПП;
· Дата постановки на учёт;
· Налоговый орган;
· Сведения о выданном свидетельстве о постановке на учёт:
· Серия;
· Номер;
· Дата выдачи свидетельства;
· Таблица со сведениями о количестве случаев постановки на учёт налогоплательщика в налоговых органах;
· Набор фильтров для отображения/скрытия записей в таблице;
· Переключатель «Показывать», служащий для выбора режима отображения таблицы:
· Только действующие;
· Все случаи постановки на учёт (учёт сведений).
Столбцы таблицы отображают количество случаев постановки на учёт организации (учёт сведений), сгруппированных по причинам постановки на учёт, следующим образом:
· Филиал/обособленное подразделение/представительство;
· Недвижимое имущество/земельный участок;
· Транспортные средства;
· В качестве налогоплательщика НДПИ;
· В качестве налогоплательщика ЕНВД;
· В качестве исполнителя договора простого товарищества;
· По месту уплаты отдельных видов налогов;
· В качестве налогоплательщика НИБ;
· В качестве КНП;
· В качестве инвестора (оператора) по СРП;
· В качестве участника проекта «Сколково»;
· В качестве объекта концессионного соглашения;
· В качестве управляющей компании ЗПИФ.
Отображаются только те столбцы, в которых количество случаев постановки на учёт больше нуля. Пустые столбцы в таблице не отображаются. Строки таблицы соответствуют количеству случаев постановки на учёт в разрезе регионов или налоговых органов.
Значок [image: ] рядом с названием региона раскрывает строки, отображающие количественные показатели в разрезе налоговых органов по данному региону (Рис. 19) – сокращённые наименования налоговых органов, осуществивших постановку на учёт организации в данном регионе. При повторном нажатии на значок данные строки снова скрываются:
[bookmark: 2lwamvv][image: ]
Рис. 19 Страница со сведениями о количестве действующих случаев постановки на учёт (учёта сведений) организации в разрезе налоговых органов
Страница содержит блок фильтров, позволяющий фильтровать выводимые в таблице записи по одному или нескольким условиям:
· Поле «Регион» – список регионов из справочника ССРФ, отсортированный по наименованию;
· Поле «Налоговый орган» – список налоговых органов, осуществивших постановку на учёт организации (код налогового органа и сокращённое наименование), отсортированный по коду налогового органа;
· Поле «Причина постановки на учёт» – список причин постановки на учёт организации из справочника СПУННО (код и наименование), отсортированный по коду причины постановки на учёт;
· Поле «Дата постановки на учёт»;
· Поле «Дата снятия с учёта» (отображается в случае, если значение переключателя «Показывать» = «Все причины постановки на учёт (учёт сведений))»:
[bookmark: 111kx3o][image: ]
Рис. 20 Поля фильтра
По умолчанию поля фильтра содержат все возможные уникальные значения. Поля являются зависимыми, то есть при последовательном заполнении полей фильтра в последующих (незаполненных) полях остаются только значения, соответствующие введённым данным.
Поля фильтра и результаты в таблице заполняются в зависимости от значения режима переключателя «Показывать»:
· Если выбран режим отображения «Только действующие» (Рис. 20), в таблице отображается количество действующих случаев постановки на учёт, а также только те столбцы и строки, которые относятся к действующим записям. При этом поля фильтра «Регион», «Налоговый орган», «Причина постановки на учёт» содержат только те значения, для которых существует хотя бы один действующий факт постановки на учёт налогоплательщика. Поле «Дата снятия с учёта» не отображается.
· Если выбран режим отображения «Все случаи постановки на учёт» (Рис. 21), в таблице через знак «/» отображается как общее количество случаев постановки на учёт (учёта сведений) организации, так и количество случаев снятия с учёта из общего количества случаев постановки на учёт. Поля фильтра «Регион», «Налоговый орган», «Причина постановки на учёт» содержат только те значения, для которых существует хотя бы один факт постановки на учёт налогоплательщика, а также отображается поле «Дата снятия с учёта».
[bookmark: 3l18frh][image: ]
Рис. 21 Страница со сведениями о количестве всех случаев постановки на учёт (учёт сведений) организации в разрезе регионов
Количество случаев постановки на учёт представляет собой ссылку, которая ведёт на страницу, содержащую детальные сведения о выбранных случаях постановки на учёт (Рис. 22). Наполнение страницы также зависит от значения режима переключателя «Показывать».
Если выбрано значение «Все причины постановки на учёт (учёт сведений)» – таблица детальных сведений выглядит следующим образом:
[bookmark: 206ipza][image: ]
Рис. 22 Страница с детальной информацией о выбранных случаях постановки на учёт организации
На странице содержится следующая информация:
· Сведения об учёте организации в налоговом органе по месту нахождения:
· КПП;
· Дата постановки на учёт;
· Налоговый орган;
· Сведения о выданном свидетельстве о постановке на учёт:
· Серия;
· Номер;
· Дата выдачи;
· Выбранные условия для отображения сведений о постановке и снятии с учёта:
· Регион;
· Налоговый орган;
· Дата постановки на учёт;
· Дата снятия с учёта;
· Таблица «Список сведений», содержащая следующие столбцы:
· КПП;
· Наименование причины постановки на учёт;
· Дата постановки на учёт;
· Дата снятия с учёта;
· Дата выдачи (направления) уведомления о постановке на учёт;
· Налоговый орган по месту учёта:
· Код;
· Наименование;
· Адрес.
Если переключатель «Показывать» установлен в значение «Только действующие» – таблица детальных сведений выглядит аналогично, но в блоке «Выбранные условия для отображения сведений о постановке и снятии с учёта» и таблице «Список сведений» отсутствуют поля «Дата снятия с учёта».
5.5.2. [bookmark: _4k668n3] «Сведения из ЕГРН о постановке/снятии с учёта» для пользователя, являющегося представителем филиала, представительства, иного обособленного подразделения.
Для представителя обособленного подразделения либо представителя головной организации, для которой КПП задан по месту нахождения обособленного подразделения, страница, содержащая сведения о постановке на учёт данного филиала, представительства или иного обособленного подразделения выглядит следующим образом (Рис. 23):
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Рис. 23 Страница со сведениями о постановке на учёт данного филиала, представительства или обособленного подразделения
Страница представляет следующую информацию:
· Сведения об учёте организации в налоговом органе по месту нахождения:
· КПП;
· Дата постановки на учёт;
· Налоговый орган;
· Дата снятия с учёта в налоговом органе;
· Сведения о выданном свидетельстве о постановке на учёт:
· Серия;
· Номер;
· Дата выдачи;
· Сведения об учёте организации в налоговом органе в качестве крупнейшего налогоплательщика:
· КПП;
· Дата постановки на учёт;
· Налоговый орган;
· Сведения об учёте в налоговом органе по месту нахождения филиала, представительства, обособленного подразделения:
· КПП;
· Дата постановки на учёт;
· Налоговый орган;
· Дата выдачи уведомления о постановке на учёт.
· сведения об обособленном подразделении организации (филиале, представительстве, ином обособленном подразделении):
· Наименование обособленного подразделения;
· [bookmark: _1egqt2p]Адрес (место нахождения) обособленного подразделения.
5.5.3. Направление заявления о постановке на учёт организации в качестве налогоплательщика единого налога на вменённый доход для отдельных видов деятельности (по форме № ЕНВД-1)
Ссылка на страницу «Заявление о постановке на учёт организации в качестве налогоплательщика единого налога на вменённый доход для отдельных видов деятельности» доступна в разделе Сведения о юридическом лице пункта меню «Подача заявлений» на главной странице портала.
Страница раздела выглядит следующим образом (Рис. 24):
[image: ]
Рис. 24 Страница направления заявления о постановке на учёт организации в качестве налогоплательщика единого налога на вменённый доход для отдельных видов деятельности
Здесь содержатся два поля для прикрепления файла.
В первом поле нужно указать путь к файлу c расширением *.xml «Заявление о постановке на учёт организации в качестве налогоплательщика единого налога на вменённый доход для отдельных видов деятельности по форме № ЕНВД-1». Рядом с полем имеется соответствующая надпись. 
Во втором поле в случае необходимости нужно указать путь к файлу c расширением *.xml «Запрос организации или физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя, о направлении свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе и (или) уведомления о постановке на учёт в налоговом органе (уведомления о снятии с учёта в налоговом органе) в электронном виде) по форме № 3-Учёт». Рядом с полем также имеется соответствующая надпись.
Для пользователей, которые осуществляют вход по доверенности с полными полномочиями, есть возможность прикрепить «Информационное сообщение о представительстве в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах". При нажатии кнопки «Прикрепить сообщение о представительстве» отобразится поле, где нужно указать путь к файлу с расширением *.xml. Файл информационного сообщения о представительстве предварительно формируется с помощью стороннего программного обеспечения (например, ПО «Налогоплательщик ЮЛ»).
Файлы заявления и запроса предварительно формируются с помощью стороннего программного обеспечения (например, ПО «Налогоплательщик ЮЛ»). Для того чтобы кнопка «Подписать и отправить» стала доступна, на форме необходимо прикрепить файл «Заявление о постановке на учёт организации в качестве налогоплательщика единого налога на вменённый доход для отдельных видов деятельности по форме № ЕНВД-1(.xml)». Все остальные файлы являются необязательными. С помощью кнопки «Подписать и отправить» прикреплённые документы подписываются с использованием того КСКПЭП, с которым осуществлён вход в Личный кабинет, и направляются в налоговый орган по месту нахождения организации.
[bookmark: _3ygebqi]В случае успешной отправки документов существует возможность отслеживать статус их обработки, а также скачать электронные документы ответа регистрирующего органа. Это можно сделать в меню «Подача заявлений» в разделе «Информация о направленных в налоговый орган документах».
5.5.4. Направление заявления о снятии с учёта организации в качестве налогоплательщика единого налога на вменённый доход для отдельных видов деятельности (по форме № ЕНВД-3)
Ссылка на страницу «Направление заявления о снятии с учёта организации в качестве налогоплательщика единого налога на вменённый доход для отдельных видов деятельности» доступна в разделе Сведения о юридическом лице пункта меню «Подача заявлений» на главной странице портала.
Страница раздела выглядит следующим образом (Рис. 25):
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Рис. 25 Страница направления заявления о снятии с учёта организации в качестве налогоплательщика единого налога на вменённый доход для отдельных видов деятельности
Здесь содержатся два поля для прикрепления файла.
В первом поле нужно указать путь к файлу c расширением *.xml «Заявление о снятии с учёта организации в качестве налогоплательщика единого налога на вменённый доход для отдельных видов деятельности по форме № ЕНВД-3». Рядом с полем имеется соответствующая надпись.
Во втором поле в случае необходимости нужно указать путь к файлу c расширением *.xml «Запрос организации или физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя, о направлении свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе и (или) уведомления о постановке на учёт в налоговом органе (уведомления о снятии с учёта в налоговом органе) в электронном виде) по форме № 3-Учёт». Рядом с полем также имеется соответствующая надпись.
Для пользователей, которые осуществляют вход по доверенности с полными полномочиями, есть возможность прикрепить «Информационное сообщение о представительстве в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах". При нажатии кнопки «Прикрепить сообщение о представительстве» отобразится поле, где нужно указать путь к файлу с расширением *.xml. Файл информационного сообщения о представительстве предварительно формируется с помощью стороннего программного обеспечения (например, ПО «Налогоплательщик ЮЛ»).
 Файлы заявления и запроса предварительно формируются с помощью стороннего программного обеспечения (например, ПО «Налогоплательщик ЮЛ»). Для того чтобы кнопка «Подписать и отправить» стала доступна, на форме необходимо прикрепить файл «Заявление о снятии с учёта организации в качестве налогоплательщика единого налога на вменённый доход для отдельных видов деятельности по форме № ЕНВД-3(.xml)». Все остальные файлы являются необязательными. С помощью кнопки «Подписать и отправить» прикреплённые документы подписываются с использованием того КСКПЭП, с которым осуществлён вход в Личный кабинет, и направляются в налоговый орган по месту нахождения организации.
[bookmark: _2dlolyb]В случае успешной отправки документов существует возможность отслеживать статус их обработки, а также скачать электронные документы ответа регистрирующего органа. Это можно сделать в меню «Подача заявлений» в разделе «Информация о направленных в налоговый орган документах».
5.5.5. Направление сообщения о создании на территории Российской Федерации обособленных подразделений (за исключением филиалов и представительств) российской организации и об изменениях в ранее сообщённые сведения о таких обособленных подразделениях
Ссылка на страницу «Направление сообщения о создании на территории Российской Федерации обособленных подразделений (за исключением филиалов и представительств) российской организации и об изменениях в ранее сообщённые сведения о таких обособленных подразделениях» доступна в разделе Сведения о юридическом лице пункта меню «Подача заявлений» на главной странице портала.
Страница раздела выглядит следующим образом (Рис. 26):
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Рис. 26 Страница направления сообщения о создании на территории Российской Федерации обособленных подразделений (за исключением филиалов и представительств) российской организации и об изменениях в ранее сообщённые сведения о таких обособленных подразделениях
Сообщение, направляемое налогоплательщиком-организацией в целях постановки на учёт обособленных подразделений российских организаций, представляет собой набор xml-файлов, в состав которого включены: файл по форме № С-09-3-1 и (или) файл по форме № 1-6-Учёт, в случае необходимости также может быть включен файл по форме № 3-Учёт. Для каждого из вышеперечисленных документов необходимо на данной странице указать путь к соответствующему файлу c расширением *.xml. Предварительно файлы сообщения формируются с помощью стороннего программного обеспечения (например, ПО «Налогоплательщик ЮЛ»). 
Для пользователей, которые осуществляют вход по доверенности с полными полномочиями, есть возможность прикрепить «Информационное сообщение о представительстве в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах". При нажатии кнопки «Прикрепить сообщение о представительстве» отобразится поле, где нужно указать путь к файлу с расширением *.xml. Файл информационного сообщения о представительстве предварительно формируется с помощью стороннего программного обеспечения (например, ПО «Налогоплательщик ЮЛ»).
Для того чтобы кнопка «Подписать и отправить» стала доступна, на форме необходимо прикрепить файл «Сообщение о создании на территории Российской Федерации обособленных подразделений (за исключением филиалов и представительств) российской организации и об изменениях в ранее сообщенные сведения о таких обособленных подразделениях по форме № С-09-3-1(.xml)». Все остальные файлы являются необязательными. С помощью кнопки «Подписать и отправить» прикреплённые документы подписываются с использованием того КСКПЭП, с которым осуществлён вход в Личный кабинет, и направляются в налоговый орган по месту нахождения организации.
[bookmark: _sqyw64]В случае успешной отправки документов существует возможность отслеживать статус их обработки, а также скачать электронные документы ответа регистрирующего органа. Это можно сделать в меню «Подача заявлений» в разделе «Информация о направленных в налоговый орган документах».
5.5.6. Направление сообщения об обособленных подразделениях российской организации на территории Российской Федерации, через которые прекращается деятельность российской организации (которые закрываются организацией)
Ссылка на страницу «Направление сообщения об обособленных подразделениях российской организации на территории Российской Федерации, через которые прекращается деятельность российской организации (которые закрываются организацией)» доступна в разделе Сведения о юридическом лице пункта меню «Подача заявлений» на главной странице портала.
Страница раздела выглядит следующим образом (Рис. 27):
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Рис. 27 Страница направления сообщения об обособленных подразделениях российской организации на территории Российской Федерации, через которые прекращается деятельность российской организации (которые закрываются организацией)
Сообщение, направляемое налогоплательщиком-организацией в целях снятия с учёта обособленных подразделений российских организаций, представляет собой набор xml-файлов, в состав которого входит файл по форме № С-09-3-2 и в случае необходимости также может быть включен файл по форме № 3-Учёт. Для каждого из вышеперечисленных документов нужно указать на данной странице путь к соответствующему файлу c расширением *.xml. Предварительно файлы сообщения и запроса формируются с помощью стороннего программного обеспечения (например, ПО «Налогоплательщик ЮЛ»). 
Для пользователей, которые осуществляют вход по доверенности с полными полномочиями, есть возможность прикрепить «Информационное сообщение о представительстве в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах". При нажатии кнопки «Прикрепить сообщение о представительстве» отобразится поле, где нужно указать путь к файлу с расширением *.xml. Файл информационного сообщения о представительстве предварительно формируется с помощью стороннего программного обеспечения (например, ПО «Налогоплательщик ЮЛ»).
Для того чтобы кнопка «Подписать и отправить» стала доступна, на форме необходимо прикрепить файл «Сообщение об обособленных подразделениях российской организации на территории Российской Федерации, через которые прекращается деятельность российской организации (которые закрываются организацией) по форме № С-09-3-2 (.xml)». Все остальные файлы являются необязательными. С помощью кнопки «Подписать и отправить» прикреплённые документы подписываются с использованием того КСКПЭП, с которым осуществлён вход в Личный кабинет, и направляются в налоговый орган по месту нахождения организации.
[bookmark: _3cqmetx]В случае успешной отправки документов существует возможность отслеживать статус их обработки, а также скачать электронные документы ответа регистрирующего органа. Это можно сделать в меню «Подача заявлений» в разделе «Информация о направленных в налоговый орган документах».
5.5.7. Запрос выписки из ЕГРН
[bookmark: _1rvwp1q]Формирование запроса на получение выписки из ЕГРН аналогично формированию запроса, описанному в п.5.4.1 Формирование запроса выписки из ЕГРЮЛ.
5.5.8. Направление сообщения об участии в российских организациях
Ссылка на страницу «Направление сообщения об участии в российских организациях» доступна в разделе Сведения о юридическом лице пункта  меню «Подача заявлений» на главной странице портала.
Страница раздела выглядит следующим образом (Рис. 28):
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Рис. 28 Направление сообщения об участии в российских и иностранных организациях
Далее необходимо указать путь к файлу сообщения c расширением *.xml. Предварительно сообщение формируется с помощью стороннего программного обеспечения (например, ПО «Налогоплательщик ЮЛ»). 
Для пользователей, которые осуществляют вход по доверенности с полными полномочиями, есть возможность прикрепить «Информационное сообщение о представительстве в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах". При нажатии кнопки «Прикрепить сообщение о представительстве» отобразится поле, где нужно указать путь к файлу с расширением *.xml. Файл информационного сообщения о представительстве предварительно формируется с помощью стороннего программного обеспечения (например, ПО «Налогоплательщик ЮЛ»).
Для того чтобы кнопка «Подписать и отправить» стала доступна, на форме необходимо прикрепить файл «Сообщение об участии в российских орагнизациях по форме № С-09-6 (*.xml)».  Файл информационного сообщения о представительстве – не обязателен. С помощью кнопки «Подписать и отправить» прикреплённые документы подписываются с использованием того КСКПЭП, с которым осуществлён вход в Личный кабинет, и направляются в налоговый орган по месту нахождения организации.
В случае успешной отправки документов существует возможность отслеживать статус их обработки, а также скачать электронные документы ответа регистрирующего органа. Это можно сделать в меню «Подача заявлений» в разделе «Информация о направленных в налоговый орган документах».
[bookmark: _2r0uhxc]
5.5.9. Направление Сообщения российской организации - плательщика страховых взносов о наделении обособленного подразделения (включая филиал, представительство) полномочиями (о лишении полномочий) по начислению выплат и вознаграждений в пользу физических лиц
Перейти к просмотру соответствующей информации можно по ссылке «Сообщение российской организации - плательщика страховых взносов о наделении обособленного подразделения (включая филиал, представительство) полномочиями (о лишении полномочий) по начислению выплат и вознаграждений в пользу физических лиц»,  выбрав в меню «Подача заявлений», «Сведения о юридическом лице». Откроется страница
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Рис. 29 Сообщение российской организации - плательщика страховых взносов о наделении обособленного подразделения (включая филиал, представительство) полномочиями (о лишении полномочий) по начислению выплат и вознаграждений в пользу физических лиц 
Страница представлена в виде пошаговой инструкции.
1 шаг – Подготовка сообщения – заполнение сведений для формирования сообщения;
2 шаг – Формирование и отправка сообщения содержит кнопки «Просмотреть» и «Подписать и отправить», которые станут активными после заполнения всех обязательных полей на 1 шаге. Перед отправкой сообщения в налоговый орган необходимо убедиться в корректности информации, заполненной на шаге 1. После заполнения всех обязательных полей на 1 шаге, при нажатии кнопки «Просмотреть» доступен просмотр/скачивание печатной формы Сообщения российской организации - плательщика страховых взносов о наделении обособленного подразделения (включая филиал, представительство) полномочиями (о лишении полномочий) по начислению выплат и вознаграждений в пользу физических лиц. При нажатии кнопки «Подписать и отправить» документ «Сообщение российской организации - плательщика страховых взносов о наделении обособленного подразделения (включая филиал, представительство) полномочиями (о лишении полномочий) по начислению выплат и вознаграждений в пользу физических лиц» в электронном виде в формате *.xml будет сформирован, подписан электронной подписью и направлен в налоговый орган, на странице отобразится сообщение об успешной отправке документа;
3 шаг – Получение отклика от налогового органа. После отправки сообщения в налоговый орган происходит его обработка. Ответ из налогового органа отобразится в разделе «Информация об электронном документообороте с налоговыми органами».
Сообщение содержит следующие реквизиты:
· Признак сообщения:
· 1 - о наделении полномочиями по начислению выплат и вознаграждений в пользу физических лиц;
· 2 - о лишении полномочий по начислению выплат и вознаграждений в пользу физических лиц.
· Сведения об обособленном подразделении (филиале, представительстве):
· Вид обособленного подразделения – выбор из списка;
· КПП обособленного подразделения – ввод вручную с проверкой на введенные значения;
· Дата наделения полномочиями (лишения полномочий) по начислению выплат и вознаграждений в пользу физических лиц (не ранее 01.01.2017);
· Кнопка «Добавить» - добавляет поля для заполнения сведений об обособленном подразделении (филиале, представительстве);
· Кнопка «Исключить» - удаляет добавленные поля для заполнения сведений об обособленном подразделении (филиале, представительстве).

[bookmark: _1664s55]
5.5.10. Запрос на проверку ИНН, ФИО, СНИЛС работающих лиц в электронной форме
Перейти к странице формирования запроса можно из меню «Подача заявлений», «Сведения о юридическом лице» по ссылке «Запрос на проверку ИНН, ФИО, СНИЛС работающих лиц в электронной форме». Переход также возможен с главной страницы из блока «Сервисы» по ссылке «Проверить данные ФЛ для заполнения расчета по страховым взносам». Страница отобразится в виде:
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Рис. 30. Запрос на проверку ИНН, ФИО, СНИЛС работающих лиц в электронной форме
Страница представлена в виде пошаговой инструкции.
1 шаг – Подготовка запроса – заполнение сведений для формирования заявления;
2 шаг – Отправка запроса. Содержит кнопку «Подписать и отправить», которая станет активной после заполнения всех обязательных полей на 1 шаге. Перед отправкой заявления в налоговый орган необходимо убедиться в корректности информации, заполненной на шаге 1. При нажатии кнопки «Подписать и отправить» – Запрос на проверку ИНН, ФИО, СНИЛС работающих лиц в электронной форме в формате *.xml будет сформирован, подписан электронной подписью и направлен в налоговый орган, отобразится сообщение об успешной отправке запроса;
3 шаг – Получение ответа от налогового органа. После отправки запроса в налоговый орган происходит его обработка. Ответ из налогового органа отобразится в разделе «Информация об электронном документообороте с налоговыми органами». 

На этапе подготовки запроса предусмотрена возможность добавить запрос в виде файла в формате xml, или сформировать заявление вручную, заполнив обязательные поля.
· Загрузка запрос файлом .xml:
Для выбора файла с расширением .xml необходимо нажать кнопку «Обзор». Файл запроса на проверку ИНН, ФИО, СНИЛС работающих лиц должен соответствовать формату XML. Кодировка файла UTF-8.
Файл XML должен быть сформирован по схеме VO_ZAPRRAB_2_213_10_04_01_01.rar
В файле по каждому физическому лицу обязательно должно быть заполнено одно значение из двух: "ИННФЛ" или "УдЛичнФЛ". Значение "Отчество" заполняется при наличии. Остальные атрибуты - обязательны для заполнения.
Пример файла XML:
<Файл ТипИнф="ЗАПР_ПРОВ_РАБ" ВерсПрог="1.01" ИдФайл="VO_ZAPRRAB_0000_0000000380000001001_20170630_64e47983-fd44-470c-ba3a-ab7090b198bf" ВерсФорм="4.01">
<СвРаб СНИЛС="000 000 000 01" ДатаРожд="01.01.1969" ИННФЛ="100000000000">
<ФИО Фамилия="Дмитриев" Имя="Дмитрий" Отчество="Дмитриевич" />
</СвРаб>
<СвРаб СНИЛС="000 000 000 10" ДатаРожд="01.01.1985">
<ФИО Фамилия="Антонов" Имя="Антон" Отчество="Антонович" />
<УдЛичнФЛ КодВыдДок="100-001" КодВидДок="21" ВыдДок="ОВД по Павловскому району Нижегородской области" ДатаДок="29.01.2000" СерНомДок="22 22 222221" />
</СвРаб>
<СвРаб СНИЛС="000 000 001 00" ДатаРожд="01.01.1974">
<ФИО Фамилия="Марьина" Имя="Мария" />
<УдЛичнФЛ КодВыдДок="100-001" КодВидДок="21" ВыдДок="ОВД по Павловскому району Нижегородской области" ДатаДок="29.03.2000" СерНомДок="22 22 222223" />
</СвРаб>
</Файл>

· Формирование запроса вручную:
В наименовании «Выберите способ загрузки сведений запроса» необходимо выбрать «Вручную».  1 шаг отобразится в виде:
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Рис. 31. Запрос на проверку ИНН, ФИО, СНИЛС работающих лиц в электронной форме. Формирование вручную.
Необходимо заполнить блок Сведения о работающих лицах хотя бы один раз, то есть хотя бы для 1 лица. В одном документе можно запросить проверку сведений не более чем о 200 лицах. Для добавления сведений о работающем лице необходимо нажать кнопку «Добавить».
Состав сведений о работающих лицах:
· ИНН – поле для заполнения. Обязательно для заполнения, если не заполнены сведения о документе, удостоверяющем личность;
· СНИЛС – обязательное для заполнения поле;
· Фамилия, Имя – поля, обязательные для заполнения;
· Отчество – заполняется при наличии. Не обязательное поле;
· Дата рождения – поле, обязательное для заполнения;
· Документ, удостоверяющий личность – заполняются соответствующие сведения в зависимости от выбранного типа документа. Обязательно для заполнения в случае, когда не заполнено поле «ИНН».

[bookmark: _3q5sasy]
5.5.11. Согласие налогоплательщика (плательщика страховых взносов) на признание сведений, составляющих налоговую тайну, общедоступными
Перейти к странице формирования документа можно из меню «Подача заявлений», «Сведения о юридическом лице» по ссылке «Согласие налогоплательщика (плательщика страховых взносов) на признание сведений, составляющих налоговую тайну, общедоступными». Страница отобразится в виде:
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Рис. 32. Согласие налогоплательщика (плательщика страховых взносов) на признание сведений, составляющих налоговую тайну, общедоступными.
Страница представлена в виде пошаговой инструкции.
1 шаг – Подготовка – заполнение сведений для формирования Согласия налогоплательщика (плательщика страховых взносов) на признание сведений, составляющих налоговую тайну, общедоступными;
2 шаг – Отправка. Содержит кнопку «Подписать и отправить», которая станет активной после заполнения всех обязательных полей на 1 шаге. Перед отправкой согласия в налоговый орган необходимо убедиться в корректности информации, заполненной на шаге 1. При нажатии кнопки «Подписать и отправить» – Согласие налогоплательщика (плательщика страховых взносов) на признание сведений, составляющих налоговую тайну, общедоступными в электронной форме в формате *.xml будет сформирован, подписан электронной подписью и направлен в налоговый орган, отобразится сообщение об успешной отправке;
3 шаг – Получение ответа от налогового органа. После отправки документа в налоговый орган происходит его обработка. Ответ из налогового органа отобразится в разделе «Информация об электронном документообороте с налоговыми органами». 

На этапе подготовки документа предусмотрена возможность загрузить файл Согласия в  формате xml, или сформировать Согласие вручную, заполнив обязательные поля.

· Загрузка файла в формате  .xml:
Вы можете направить в налоговый орган форму Согласия налогоплательщика (плательщика страховых взносов) на признание сведений, составляющих налоговую тайну, общедоступными, заполненную в стороннем ПО (например, «Налогоплательщик ЮЛ»).
Для выбора файла с расширением .xml необходимо нажать кнопку «Обзор». 
· Формирование запроса вручную:
В наименовании «Выберите способ подготовки формы» необходимо выбрать «Вручную».  1 шаг отобразится в виде:
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Рис. 33. Согласие налогоплательщика (плательщика страховых взносов) на признание сведений, составляющих налоговую тайну, общедоступными. Заполнение вручную.

На экране отобразятся реквизиты:
· Дата формирования документа – по умолчанию проставляется текущая календарная дата.
· Код налогового органа – по умолчанию проставляется код налогового органа по месту нахождения организации.
· Согласие на признание сведений, составляющих в соответствии со статьей 102 Налогового кодекса Российской Федерации, налоговую тайну, общедоступными – поле выбора «Все сведения» или «Часть сведений». При выборе пункта «Часть сведений» отобразится список сведений, среди которых необходимо выбрать сведения, составляющие налоговую тайну, признаваемые общедоступными.
· Период, за который сведения, составляющие налоговую тайну, признаются общедоступными: Дата начала периода – обязательна для заполнения. Дата окончания периода – не обязательна для заполнения.

[bookmark: _25b2l0r]
5.6. [bookmark: kgcv8k]МОДУЛЬ «РАСЧЁТЫ С БЮДЖЕТОМ»
5.6.1. Общие показатели расчётов с бюджетом
Просмотр общих показателей расчётов с бюджетом по юридическому лицу доступен в меню «Сведения о расчётах с бюджетом» в разделе «Общие показатели расчётов с бюджетом».
Страница раздела выглядит следующим образом (Рис. 34):
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Рис. 34. Общие показатели расчётов с бюджетом.
Страница содержит блок фильтров, позволяющий фильтровать выводимые в таблице записи по Налоговому органу, выбранному из списка. В списке содержится перечень налоговых органов, где у налогоплательщика открыты обязательства по налогам, взносам по состоянию на текущую дату. Также, в блоке фильтров предусмотрена возможность фильтровать выводимые в таблице сведения общих показателей расчетов с бюджетом только по налоговым органам с указанным признаком:
· С задолженностью. 
Для выбора данного признака необходимо проставить флажок рядом с указанным наименованием и нажать кнопку «Применить». После чего, на странице отобразятся общие показатели расчетов с бюджетом по налоговым органам, по которым имеется задолженность. Также в блоке фильтров отобразится список только тех налоговых органов, по которым имеется задолженность;
· С положительным сальдо.
Для выбора данного признака необходимо проставить флажок рядом с указанным наименованием и нажать кнопку «Применить». После чего, на странице отобразятся общие показатели расчетов с бюджетом по налоговым органам, по которым имеется положительное сальдо. Также в блоке фильтров отобразится список только тех налоговых органов, по которым имеется положительное сальдо;
· С невыясненными платежами.
Для выбора данного признака необходимо проставить флажок рядом с указанным наименованием и нажать кнопку «Применить». После чего, на странице отобразятся общие показатели расчетов с бюджетом по налоговым органам, по которым имеются невыясненные платежи. Также в блоке фильтров отобразится список только тех налоговых органов, по которым имеются невыясненные платежи;
Чтобы вернуться к просмотру информации по налогоплательщику в целом, нужно нажать на кнопку «Сбросить».
Под таблицей отображаются списки кодов налоговых органов, по которым:
· Имеется задолженность;
· Имеется положительное сальдо;
· Имеются невыясненные платежи;
Для отображения списка кодов налоговых органов полностью нажмите «Показать все».
Страница содержит значения следующих показателей:
· Невыясненные платежи;
· Задолженность, всего:
· Отрицательное сальдо;
· Задолженность по отсроченным, рассроченным, реструктуризированным платежам;
· Задолженность по приостановленным к взысканию платежам по решениям судов/вышестоящих налоговых органов;
· Задолженность по приостановленным к взысканию платежам в процедурах банкротства;
· Положительное сальдо:
· Излишне уплаченная (взысканная) сумма, возможная к зачёту/возврату;
· Сумма, возможная к зачёту/возврату, уменьшенная на сумму принятых налоговым органом, но не исполненных УФК, решений о зачёте/возврате;
· Сумма, возможная к зачёту в счёт погашения задолженности;
· Платежи, списанные с р/счёта и не поступившие в бюджет, по которым обязанность признана исполненной;
· Предстоящие платежи, из них:
· Авансовые платежи;
· Отсроченные, рассроченные, реструктуризированные платежи;
· Суммы к «уменьшению», заявленные в декларации, но не проверенные налоговым органом, из них:
· Сумма НДС, возмещённого в заявительном порядке, ст.176.1 НК РФ;
· Сумма НДС, заявленная к возмещению, ст.176 НК РФ;
· Уменьшение налога.
[bookmark: _34g0dwd]По ссылке «Подробнее» рядом с показателем «Невыясненные платежи» осуществляется переход на страницу с перечнем невыясненных платёжных документов (подробно см. п.5.6.8. «Перечень невыясненных платежей»).
[bookmark: _1jlao46]По ссылке «Подробнее» рядом с показателем «Сумма, возможная к зачёту/возврату, уменьшенная на сумму принятых налоговым органом, но не исполненных УФК, решений о зачёте/возврате» осуществляется переход на страницу с перечнем переплат (подробно см. п.5.6.13 «Сведения о переплате, доступной к включению в заявление о зачёте/возврате»).
По ссылке, расположенной в нижней части таблицы показателей, осуществляется переход к просмотру налоговых обязательств в разрезе налогов» (подробно см. п.5.6.2. «Обязательства по налогам, страховым взносам»).
[bookmark: _43ky6rz]Кнопка «Сохранить в файл», расположенная в нижней части таблицы, осуществляет выгрузку данных текущей таблицы в файл формата *.csv (файл открывается с помощью MS Excel).
5.6.2. Обязательства по налогам, страховым взносам
При выборе в меню «Сведения о расчётах с бюджетом» раздела «Обязательства по налогам, страховым взносам» отобразится список перечня обязательств по налогам, страховым взносам (Рис. 35):
[image: ]
Рис. 35.  Информация об обязательствах по налогам, страховым взносам
Перечень обязательств по налогам, страховым взносам содержит следующие реквизиты:
· код налогового органа;
· наименование КБК;
· КБК;
· ОКТМО;
· Вид (в столбце отображается код вида обязательства, а наименование вида появляется в качестве всплывающей подсказки при наведении курсора мыши на значение в столбце);
· КПП (КПП по месту нахождения налогоплательщика, либо КПП по месту нахождения обособленного подразделения, осуществления деятельности, либо КПП по месту нахождения основного объекта собственности);
· Статус (в столбце отображается код статуса плательщика, а наименование статуса появляется в качестве всплывающей подсказки при наведении курсора мыши на значение в столбце);
· Дата состояния расчётов.
Для отображения/сокрытия столбцов таблицы нужно навести курсор на любой столбец, нажать на появившуюся кнопку [image: ], выбрать в выпадающем списке пункт «Столбцы» и установить флажки галочки напротив тех столбцов, которые должны отображаться в таблице. Аналогичным образом настраивается видимость столбцов во всех таблицах на портале.
Для просмотра данных по налоговому органу нужно выбрать его из выпадающего списка «Налоговый орган», либо ввести код налогового органа в поле рядом и нажать на кнопку «Применить». В списке содержится перечень налоговых органов, в которых у налогоплательщика открыты обязательства по состоянию на текущую дату. Чтобы вернуться к просмотру информации по налогоплательщику в целом, нужно нажать на кнопку «Сбросить».
Страница также содержит следующие кнопки:
· Кнопка «Состояние расчётов с бюджетом» – ведёт на страницу просмотра состояния расчётов с бюджетом (подробно см. п.5.6.3. «Состояние расчётов с бюджетом»);
· Кнопка Операции по расчётам с бюджетом» – ведёт на страницу просмотра операций по расчётам с бюджетом (подробно см. п.5.6.4. «Операции по расчётам с бюджетом»);
· Кнопка «Зависшие платежи» – ведёт на страницу просмотра зависших платежей (подробно см. п.5.6.6. «Перечень платежей, списанных с расчётного счёта налогоплательщика и не поступивших в бюджет»);
· Кнопка «НДС к возмещению» – ведёт на страницу просмотра сумм налога на добавленную стоимость, заявленных к возмещению (подробно см. п.5.6.5. «Перечень сумм налога на добавленную стоимость, заявленные к возмещению»);
· Кнопка «Отсроченные, рассроченные, реструктурированные платежи» – ведёт на страницу просмотра отсроченных, рассроченных, реструктуризированных платежей (подробно см. п.5.6.7. «Перечень отсроченных, рассроченных, реструктурированных платежей»).
[bookmark: 2iq8gzs]Кнопка [image: ] «Сохранить в файл», расположенная в нижней части таблицы, осуществляет выгрузку данных текущей таблицы в файл формата *.csv (этот файл открывается с помощью MS Excel). При выборе «Сохранить с суммой задолженности и переплаты» осуществляется сохранение в файл информации о расчетах с бюджетом (задолженность, переплата) в разрезе открытых обязательств по налогам, взносам без учета выбранных условий фильтрации (доступно только при авторизации в личном кабинете головной организации).
5.6.3. Состояние расчётов с бюджетом
Форма «Состояние расчётов с бюджетом» открывается со страницы «Обязательства по налогам, страховым взносам» с помощью кнопки «Состояние расчётов с бюджетом». (Рис. 36):
[image: ]
Рис. 36. Состояние расчётов с бюджетом.
Нужно щелчком мыши выбрать в таблице обязательств запись, для которой требуется просмотреть сведения о состоянии расчётов с бюджетом; выбранная строка выделится в таблице более тёмным цветом. После этого нужно нажать на кнопку «Состояние расчётов с бюджетом». В новом окне загрузится информация о состоянии расчётов с бюджетом для выбранного обязательства:
Форма в своём названии содержит наименование КБК, по которому предоставляются показатели расчётов с бюджетом. Ниже отображается блок с реквизитами, характеризующими выбранное обязательство:
· КБК/ОКТМО;
· Статус плательщика;
· Налоговый орган;
· Дата состояния расчётов.
Ниже следует блок значений показателей расчётов с бюджетом.
Страница содержит значения следующих показателей:
· Задолженность, всего:
· Отрицательное сальдо;
· Задолженность по отсроченным, рассроченным, реструктуризированным платежам;
· Задолженность по приостановленным к взысканию платежам по решениям судов/вышестоящих налоговых органов;
· Задолженность по приостановленным к взысканию платежам в процедурах банкротства;
· Положительное сальдо:
· Излишне уплаченная (взысканная) сумма, возможная к зачёту/возврату;
· Сумма, возможная к зачёту/возврату, уменьшенная на сумму принятых налоговым органом, но не исполненных УФК, решений о зачёте/возврате;
· Справочно: сумма, вошедшая в решения налогового органа на зачёт/возврат/уточнении платежа, отправленные адресату, но не исполненные на дату расчёта;
· Платежи, списанные с р/счёта и не поступившие в бюджет, по которым обязанность признана исполненной;
· Предстоящие платежи, из них:
· Авансовые платежи;
· Отсроченные, рассроченные, реструктуризированные платежи;
· Суммы к «уменьшению», заявленные в декларации, но не проверенные налоговым органом, из них:
· Сумма НДС, возмещённого в заявительном порядке, ст.176.1 НК РФ;
· Сумма НДС, заявленная к возмещению, ст.176 НК РФ;
· Уменьшение налога.
Для некоторых показателей и значений, выделенных синим шрифтом и подчеркнутых пунктирной линией, при наведении курсора мыши можно просмотреть подсказку с разъясняющей информацией.
[bookmark: xvir7l]По ссылке, расположенной внизу таблицы с показателями можно перейти к просмотру операций по расчётам с бюджетом» (подробно см. п.5.6.4. «Операции по расчётам с бюджетом»).
5.6.4. Операции по расчётам с бюджетом
Форма «Операции по расчётам с бюджетом» (Рис. 37) открывается со страницы «Обязательства по налогам, страховым взносам» с помощью кнопки «Операции по расчётам с бюджетом».
Нужно щелчком мыши выбрать в таблице обязательств запись, для которой требуется просмотреть сведения об операциях по расчётам с бюджетом; выбранная строка выделится в таблице более тёмным цветом. После этого нужно нажать на кнопку «Операции по расчётам с бюджетом». В новом окне загрузится информация об операциях по расчёту с бюджетом для выбранного обязательства:
[image: ]
Рис. 37. Операции по расчётам с бюджетом.
Форма в своём названии содержит наименование обязательства, по которому предоставляется перечень операций по расчётам с бюджетом. Ниже отображается блок с реквизитами, характеризующими обязательство:
· КБК/ОКТМО;
· Статус плательщика;
· Налоговый орган;
· Дата состояния расчётов;
Далее следует блок с фильтрами, по следующим реквизитам:
· Перечень операций по расчётам с бюджетом за год;
· Срок уплаты;
· Тип платежа.
По умолчанию отображаются операции по расчётам с бюджетом за текущий год. Для просмотра сведений об операциях за предыдущие года необходимо выбрать год из выпадающего списка «Перечень операций по расчётам с бюджетом за год».
Чтобы установить фильтр по сроку уплаты, необходимо из выпадающего списка «Срок уплаты» выбрать одно из возможных значений:
· Не учитывается;
· Соответствует (=);
· Больше (>=);
· Меньше (<=);
· Сегодня;
· В периоде.
Для значений «соответствует (=)», «больше (>=)», «меньше (<=)» отобразится поле для выбора даты из календаря. Для значения «в периоде» отобразятся два поля для выбора диапазона дат.
Чтобы установить фильтр по типу платежа, необходимо из выпадающего списка «Тип платежа» выбрать одно из значений. Список значений содержит все уникальные значения реквизита «Тип платежа», которые присутствуют в перечне операций за указанный календарный год.
Для отображения в таблице записей по заданным условиям, необходимо нажать на кнопку «Применить».
Под полями фильтра находится блок, содержащий информацию о сальдо на начало года (Рис. 38):
[image: ]
Рис. 38. Сальдо на начало года
Для некоторых показателей и значений, отмеченных пунктирной линией, при наведении курсора мыши можно просмотреть подсказку с разъясняющей информацией.
Ниже следует таблица с перечнем операций по расчётам с бюджетом, по умолчанию содержит следующие столбцы:
· Срок уплаты;
· Наименование операции;
· Тип платежа;
· Начислено;
· Уплачено;
· Сумма расчётов по операции;
· Документ-основание операции:
· Номер;
· Дата;
· Наименование.
Для отображения/сокрытия столбцов таблицы необходимо навести курсор на любой столбец, и нажать на появившуюся кнопку [image: ]. В списке выбрать пункт «Столбцы» и проставить флажки напротив тех столбцов, которые должны отображаться в таблице. Имеется возможность добавить в таблицу следующие реквизиты:
· Дата расчётов по операции;
· Дата начала начисления пени;
· Налоговый/отчётный период в декларации;
· Направление платежа;
· Направление зачёта:
· КБК;
· ОКТМО;
· Тип платежа.
Столбец «Начислено» содержит суммы по операциям, формирующим обязанность налогоплательщика по уплате обязательных платежей (начислено, доначислено, уменьшено, списано, приостановлено взыскание, возобновлено взыскание, восстановлено в задолженность при досрочном прекращении мер урегулирования задолженности). Суммы, подлежащие возмещению налогоплательщику по заявлению на основании ст.176.1 также отражаются в столбце «Начислено».
Столбец «Уплачено» содержит суммы по операциям, формирующим исполнение налогоплательщиком обязанностей по уплате обязательных платежей (уплачено, зачтено, возвращено на расчётный счёт).
Кнопка [image: ], расположенная в нижней части таблицы, осуществляет выгрузку данных текущей таблицы в файл формата *.csv (этот файл открывается с помощью MS Excel).
[bookmark: 3hv69ve]Под таблицей располагается кнопка «Перейти к просмотру состояния расчётов с бюджетом». Подробно об этом см. выше в п.5.6.3. «Состояние расчётов с бюджетом».
5.6.5. Перечень сумм налога на добавленную стоимость, заявленные к возмещению
Форма «Сумма налога к возмещению» доступна со страницы «Обязательства по налогам, страховым взносам». Для выделенной записи со сведениями о налоге на добавленную стоимость становится доступной кнопка «НДС к возмещению», при нажатии на которую открывается страница, представленная на Рис. 39:
[image: ]
Рис. 39. НДС к возмещению
Под названием страницы отображается блок с реквизитами, характеризующими обязательство:
· КБК/ ОКТМО;
· Статус плательщика;
· Налоговый орган;
· Дата состояния расчётов.
Ниже располагается таблица, содержащая список сумм к возмещению, заявленных в декларациях/расчётах.
 Таблица сумм содержит следующие реквизиты:
· Дата подачи декларации;
· Номер декларации;
· Налоговый/ отчётный период в декларации;
· Срок уплаты;
· [bookmark: 1x0gk37]Сумма, заявленная к возмещению в декларации.
[bookmark: _4h042r0]Кнопка [image: ], расположенная в нижней части таблицы, осуществляет выгрузку данных текущей таблицы в файл формата *.csv (этот файл открывается с помощью MS Excel).
5.6.6. Перечень платежей, списанных с расчётного счёта налогоплательщика и не поступивших в бюджет
Переход на форму «Зависшие платежи» возможен со страницы «Обязательства по налогам, страховым взносам». Для выделенного обязательства, при условии, что сумма зависших платежей по нему отлична от нуля, становится доступной кнопка «Зависшие платежи». По нажатию кнопки открывается форма, представленная на Рис. 40:
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Рис. 40. Зависшие платежи
Экранная форма в своём названии содержит наименование КБК, по которому предоставляются данные зависших платежей. Ниже отображается блок с реквизитами, характеризующими выбранное обязательство:
· КБК/ ОКТМО;
· Статус плательщика;
· Код администрирующего налогового органа;
· Дата состояния расчётов.
Далее следует таблица, содержащая перечень зависших платежей со следующими реквизитами:
· документ-основание:
· номер;
· дата;
· наименование;
· сумма в платёжном документе;
· наименование банка;
· номер счёта;
· тип платежа;
· дата списания денежных средств с р/счёта;
· сумма денежных средств, перечисленных банком, руб.;
· Основание признания исполненной обязанности по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов: Дата, №, Орган, принявший решение.
[bookmark: 2w5ecyt]Кнопка [image: ], расположенная в нижней части таблицы, осуществляет выгрузку данных текущей таблицы в файл формата *.csv (этот файл открывается с помощью MS Excel).
5.6.7. Перечень отсроченных, рассроченных, реструктурированных платежей
Переход на форму «Отсроченные, рассроченные, реструктурированные платежи» возможен со страницы «Обязательства по налогам, страховым взносам». Для выделенного обязательства становится доступной кнопка «Отсроченные, рассроченные, реструктурированные платежи», по нажатию на которую открывается форма, представленная на Рис. 41:
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Рис. 41. Отсроченные, рассроченные, реструктурированные платежи
Экранная форма в своём названии содержит наименование обязательства, по которому предоставляются данные по урегулированной задолженности. Ниже отображается блок со сведениями о выбранном обязательстве:
· КБК/ОКТМО;
· Статус плательщика;
· Налоговый орган;
· Дата состояния расчётов.
Страница также содержит блок фильтров, позволяющий фильтровать выводимые в таблице записи по одному или нескольким следующим условиям:
· Форма изменения срока уплаты;
· Основание изменения срока уплаты.
Для применения фильтров по указанным условиям нужно нажать на кнопку «Применить». Сброс фильтров осуществляется с помощью кнопки «Сбросить».
Ниже располагается таблица «Перечень решений по отсрочке, рассрочке, инвестиционному налоговому кредиту, реструктуризации», которая содержит следующие реквизиты:
· Форма изменения срока уплаты;
· Основание изменения срока уплаты (ссылка на закон, постановление правительства);
· Уполномоченный орган, принявший решение;
· Уровень бюджета;
· Номер решения;
· Дата решения;
· Номер заявления налогоплательщика;
· Дата заявления налогоплательщика;
· Сумма решения, руб;
· Остаток неуплаченной суммы.
Для выделенного решения становится активной кнопка «Содержание решения», при нажатии на которую происходит переход на страницу представленную на Рис. 42:
[image: ]
Рис. 42. Содержание решения/График погашения задолженности
Блок «Сведения о решении» содержит следующие данные:
· Форма изменения срока уплаты;
· Номер/ дата документа;
· Уполномоченный орган, принявший решение;
· Уровень бюджета;
· Основание изменения срока уплаты;
· Процент инвестиционного налогового кредита;
· Номер/ дата заявления налогоплательщика;
Ссылка «Вернуться к списку решений» осуществляет возврат на страницу «Отсроченные, рассроченные, реструктурированные платежи».
Ниже предоставляется выбор по типу платежа: 
· Налог;
· пени;
· штраф;
· проценты.
По выбранному типу платежа отображается информация:
· Сумма, для которой изменен срок уплаты, руб;
· Неуплаченная сумма, руб;
· Период погашения задолженности.
Далее следуют сведения о графике урегулированной задолженности, которые можно фильтровать по срокам уплаты:
· По всем срокам уплаты (по умолчанию);
· По наступившим срокам уплаты;
· По предстоящим срокам уплаты.
Переключатель «Показывать» имеет два режима:
· График погашения задолженности;
· График уплаты процентов за пользование бюджетными средствами;
· Сведения о списании задолженности.
В режимах «График погашения задолженности» и «График уплаты процентов за пользование бюджетными средствами» отображается таблица, представленная на Рис. 41, содержащая следующие реквизиты:
· Срок уплаты по графику;
· Сумма платежа по сроку:
· Всего;
· Из них оплачено;
· Остаток (сумма платежа по сроку за минусом уплаченных и списанных по сроку сумм).
Для просмотра данных о платежах необходимо выбрать строку графика в таблице. Таблица «Сведения о платежах по выбранной записи графика» содержит следующие реквизиты:
· Платёжный документ или решение о зачёте:
· Номер;
· Дата;
· Сумма платежа, руб;
· Наименование документа.
В режиме «Сведения о списании задолженности» отображается таблица, представленная на Рис. 43:
[image: ]
Рис. 43. Содержание решения/Сведения о списании задолженности
Таблица содержит следующие реквизиты:
· Сумма списанной задолженности, руб;
· Номер решения о списании;
· Дата решения о списании;
· основание принятия решения о списании.
[bookmark: 1baon6m]Кнопка [image: ], расположенная в нижней части таблицы, осуществляет выгрузку данных текущей таблицы в файл формата *.csv (этот файл открывается с помощью MS Excel).
5.6.8. Перечень невыясненных платежей
Список невыясненных расчётных документов доступен при выборе в меню «Сведения о расчётах с бюджетом» раздела «Невыясненные платежи» или при выборе в меню «Подача заявлений» раздела «Заявление на уточнение невыясненного платежа». Также к списку невыясненных платежей можно перейти со страницы «Общие показатели расчётов с бюджетом» по ссылке «Подробнее» для показателя «Невыясненные платежи» (подробно см. п.5.6.1 «Общие показатели расчётов с бюджетом»).
Список невыясненных платежей выглядит следующим образом (Рис. 44):
[bookmark: 3vac5uf][image: ]
Рис. 44. Невыясненные платежи. Для уточнения
Формирование заявлений об уточнении невыясненных платежей, относящихся к филиалам, представительствам и иным обособленным подразделениям, возможно в Личном кабинете филиала, представительства или иного обособленного подразделения.
Информация о невыясненных платежах может быть отображена в двух режимах, определяемых переключателем «Показывать»:
· Режим отображения «Для уточнения» – отображаются все невыясненные платёжные головной организации;
· Режим отображения «Сведения по обособленным подразделениям» – отображаются все невыясненные платежи по обособленным подразделениям.
Оба варианта имеют одинаковый состав реквизитов и различаются составом. Перечень реквизитов, отображаемых в таблице (в скобках указан номер поля в форме платёжного документа по Положению ЦБ РФ № 2-П):
· Наименование расчётного документа (платёжное поручение, платёжный ордер);
· КПП плательщика к которому отнесён платёж;
· ИНН плательщика (60);
· КПП плательщика (102);
· Наименование плательщика (8);
· ИНН получателя (61);
· КПП получателя (103);
· Наименование получателя (16);
· Статус плательщика (101);
· КБК (104);
· ОКТМО (105);
· Основание платежа (106);
· Налоговый период (107);
· Номер документа основания платежа (108);
· Дата документа основания платежа (109);
· Тип платежа (110);
· Назначение платежа (24).
При щелчке мышью по записи о невыясненном платёжном документе под таблицей отображается дополнительный блок, содержащий сведения о налоговом органе, куда поступил платёж:
· Код налогового органа;
· ИНН/КПП;
· Наименование налогового органа;
· Почтовый адрес.
Если к данному невыясненному платежу существует уведомление налогового органа об ошибочном указании информации в расчётных документах, то будет отображаться блок сведений об уведомлении:
· Номер уведомления;
· Дата уведомления;
· Дата направления уведомления в электронном виде;
· Дата направления уведомления в бумажном виде;
· Адрес налогоплательщика.
Страница также содержит блок фильтров, позволяющий фильтровать выводимые в таблице записи по одному или нескольким условиям.
Для просмотра данных по налоговому органу нужно выбрать его наименование из выпадающего списка «Налоговый орган» в блоке фильтров, либо ввести в это поле код требуемого налогового органа. Затем нужно нажать на кнопку «Применить». Список «Налоговый орган» содержит код и краткое наименование налоговых органов, где у налогоплательщика имеются невыясненные платежи по состоянию на текущую дату.
Реквизиты невыясненного платежа, выделенные красным, требуют уточнения. Это реквизиты, по которым платёж отнесён налоговым органом или ФК к невыясненным поступлениям.
Для каждого невыясненного расчётного документа предоставляется возможность формирования заявления на уточнение невыясненного платежа, для этого необходимо выделить нужный невыясненный платёж и нажать на кнопку «Сформировать заявление на уточнение», либо нажать правой кнопкой мыши на нужный невыясненный платёж и в контекстном меню выбрать команду «Сформировать заявление на уточнение» (подробно см. п.5.6.9. «Ввод заявления об уточнении невыясненного платежа»).
Наличие в первом столбце таблицы иконки [image: ] означает, что по этому невыясненному платежу имеется уведомление об ошибочном указании реквизитов платежа. Также при наведении курсора на такой невыясненный платёж всплывает подсказка со следующим текстом: «Есть уведомление об ошибочном указании реквизитов платежа. Чтобы сформировать запрос на получение в Личном кабинете уведомления налогового органа об ошибочном указании реквизитов платежа выделите платёж и нажмите «Сформировать запрос уведомления об ошибочном указании реквизитов платежа»» (Рис. 45):
[image: ]
Рис. 45. Невыясненные платежи. Подсказка о наличии уведомления
При выборе в таблице такой записи будет доступна кнопка формирования запроса на получение уведомления в электронном виде в формате *.pdf.
Для формирования запроса уведомления об ошибочном указании реквизитов платежа необходимо выделить нужный невыясненный платёж и нажать на кнопку Сформировать запрос уведомления об ошибочном указании реквизитов платежа», либо нажать правой кнопкой мыши на нужный невыясненный платёж и в контекстном меню выбрать одноимённую команду (подробно см. п.5.6.10. «Ввод запроса на предоставление уведомления об ошибочном указании реквизитов платежа»).
[bookmark: 2afmg28]Кнопка [image: ], расположенная под таблицей, осуществляет выгрузку данных текущей таблицы в файл формата *.csv (этот файл открывается с помощью MS Excel).
5.6.9. Ввод заявления об уточнении невыясненного платежа
Чтобы сформировать заявление на уточнение невыясненного платежа для записи в таблице, нужно выполнить щелчок мышью по выбранной записи (запись выделится в таблице более тёмной заливкой) и нажать на кнопку «Сформировать заявление на уточнение», расположенную над таблицей.
Откроется форма заявления (Рис. 46):
[image: ]
Рис. 46. Формирование заявления на уточнение невыясненного платежа
Форма заявления содержит следующие реквизиты:
· Сведения о налоговом органе, куда поступил платёж:
· Код налогового органа;
· ИНН/КПП;
· Наименование налогового органа;
· Сведения об уведомлении налогового органа об ошибочном указании информации в расчётном документе (значения отображаются при наличии уведомления):
· Номер уведомления;
· Дата уведомления налогового органа;
· Сведения о заявлении об уточнении платежа:
· Номер заявления (при нажатии кнопки «Ввести» отображается соответствующее поле ввода);
· Дата заявления (по умолчанию – текущая календарная дата);
· Таблица реквизитов расчётного документа – содержит перечень реквизитов, значения, указанные в расчётном документе и уточнённые реквизиты:
· Наименование расчётного документа;
· Номер расчётного документа (3);
· Дата расчётного документа (4);
· Сумма расчётного документа;
· ИНН плательщика (60);
· КПП плательщика (102);
· Наименование плательщика (8);
· ИНН получателя (61);
· КПП получателя (103);
· Наименование получателя (16);
· Статус плательщика (101);
· КБК (104);
· ОКТМО;
· Основание платежа (106);
· Налоговый период (107);
· Номер документа основания платежа (108);
· Дата документа основания платежа (109);
· Тип платежа (110);
· Назначение платежа (24).
Нужно заполнить одно или более полей из уточнённых реквизитов в таблице расчётного документа. Реквизиты, по которым расчётный документ отнесён налоговым органом или ФК к невыясненным поступлениям, подсвечиваются красным цветом.
Для ввода уточнённых значений реквизитов нужно нажать на кнопку «Изменить». Отобразится поле ввода, где нужно выбрать новое значение из выпадающего списка либо ввести его вручную, в зависимости от характера значения:
· КПП плательщика (102) – поле для ввода. Если в Личном кабинете авторизован представитель обособленного подразделения и «КПП плательщика, к которому отнесён платёж» задан по месту нахождения обособленного подразделения, то по нажатию кнопки «Изменить» КПП плательщика устанавливается по умолчанию без возможности редактирования;
· ИНН получателя (61) / КПП получателя (103) – поле для ввода. Если в Личном кабинете авторизован представитель обособленного подразделения и «КПП плательщика, к которому отнесён платёж» задан по месту нахождения обособленного подразделения, то по нажатию кнопки «Изменить» ИНН/КПП устанавливается по умолчанию без возможности редактирования;
· Статус плательщика (101) – выпадающий список для выбора наименования статуса плательщика, определённого приказом от 12 ноября 2013 г. N 107н «Об утверждении Правил указания информации в реквизитах распоряжений о переводе денежных средств в уплату платежей в бюджетную систему Российской Федерации»;
· КБК (104) / ОКАТО (ОКТМО) (105) – поля для ввода;
· Основание платежа (106) – выпадающий список для выбора наименования основания платежа, определённого приказом от 12 ноября 2013 г. N 107н «Об утверждении Правил указания информации в реквизитах распоряжений о переводе денежных средств в уплату платежей в бюджетную систему Российской Федерации»;
· Налоговый период (107) – окно для указания налогового периода (Рис. 48);
· Номер документа основания платежа (108) – поле для ввода;
· Дата документа основания платежа (109) – календарь выбора даты;
· Тип платежа (110) – выпадающий список для выбора наименования типа платежа, определённого приказом от 12 ноября 2013 г. N 107н «Об утверждении Правил указания информации в реквизитах распоряжений о переводе денежных средств в уплату платежей в бюджетную систему Российской Федерации».
Большинство полей заполняются одинаковым способом:
· Кнопка «Изменить», расположенная напротив поля с реквизитом, отображает поле ввода или выбора нового значения для выбранного реквизита.
· При вводе нового корректного значения в поле реквизита становится активной кнопка «Да», которая служит для сохранения внесённых изменений.
· Кнопка [image: ] («Очистить») закрывает поле ввода без сохранения внесённых изменений:
[image: ]
Рис. 47. Ввод реквизита «Основание платежа»
Немного иначе заполняется значение налогового периода.
При нажатии кнопки «Изменить» открывается следующая форма:
[image: ]
Рис. 48. Ввод реквизита «Налоговый период»
На форме необходимо выбрать либо периодичность уплаты, либо конкретную дату. Для указания даты нужно выбрать: число, месяц, год. Для указания периодичности нужно сделать следующее:
· Выбрать периодичность уплаты:
· "МС" – месячные платежи;
· "КВ" – квартальные платежи;
· "ПЛ" – полугодовые платежи;
· "ГД" – годовые платежи;
· Выбрать номер отчётного периода:
· Для месячных платежей – номер месяца (01-12);
· Для квартальных платежей – номер квартала (01-04);
· Для полугодовых – номер полугодия (01-02);
· Для годовых – номер 00;
· Выбрать год.
После ввода уточнённого значения реквизита нужно сохранить введённое значение, нажав на кнопку «Да». После этого отобразятся две кнопки:
· Кнопка «Изм» служит для изменения введённого ранее значения;
· Кнопка [image: ] («Очистить») закрывает поле ввода без сохранения внесённых изменений.
По завершении редактирования формы заявления и корректирования всех неуточнённых реквизитов нужно нажать на кнопку «Подписать и отправить». При этом формируется файл заявления об уточнении платежа в формате *.xml. Заявление подписывается автоматически с использованием того КСКПЭП, с которым осуществлён вход в Личный кабинет. Заявление направляется в налоговый орган, в который поступил данный невыясненный платёж.
После отправки заявления функция формирования повторного заявления об уточнении для данного платежа больше доступна не будет.
Если будет получено уведомление об отказе в исполнении уточнения, платёжный документ будет вновь перемещен в список «Для уточнения».
[bookmark: pkwqa1]Статус обработки заявления и ответа налогового органа отображается на странице «Информация о документах, направленных в налоговый орган» меню «Подача заявлений».
5.6.10. Ввод запроса на предоставление уведомления об ошибочном указании реквизитов платежа
На странице «Невыясненные платежи» по нажатию на кнопку «Сформировать запрос уведомления об ошибочном указании реквизитов платежа» откроется страница формирования запроса для выбранного невыясненного платежа (Рис. 49):
[image: ]
Рис. 49. Формирование запроса уведомления об ошибочном указании реквизитов платежа
Форма запроса не требует заполнения и формируется из имеющихся значений реквизитов:
· Сведения о налоговом органе, куда поступил платёж:
· Код налогового органа;
· ИНН/КПП;
· Наименование налогового органа;
· Сведения об уведомлении налогового органа об ошибочном указании реквизитов в расчётном документе (значения отображаются при наличии уведомления):
· Номер уведомления;
· Дата уведомления;
· Сведения платёжного документа:
· Номер расчётного документа;
· Дата расчётного документа;
· Сумма расчётного документа.
Сформированный запрос можно просмотреть в электронном виде по нажатию кнопки «Просмотреть» или выгрузить файл формата *.pdf.
При нажатии на кнопку «Подписать и отправить» формируется файл запроса на получение уведомления об ошибочном указании реквизитов платежа в формате *.xml. Заявление подписывается автоматически с использованием того КСКПЭП, с которым осуществлён вход в Личный кабинет. Запрос направляется в налоговый орган, в который поступил данный невыясненный платёж.
После отправки запроса рядом с иконкой данного невыясненного платежа в таблице будет отображаться всплывающая подсказка с текстом «Есть уведомление об ошибочном указании реквизитов платежа. Запрос на получение в Личном кабинете уведомления налогового органа об ошибочном указании реквизитов платежа уже сформирован».
Статус обработки запроса и ответа налогового органа отображается на странице «Информация о документах, направленных в налоговый орган» меню «Подача заявлений».
[bookmark: _39kk8xu]Уведомление в формате *.pdf формируется в налоговом органе в автоматическом режиме. Если по сформированному запросу получен электронный документ – «Уведомление об ошибочном указании реквизитов» – налогоплательщику в таблице на странице «Невыясненные платежи» предоставляется активная ссылка, по которой пользователь может скачать файл документа на свое рабочее место.
5.6.11. Формирование заявления об уточнении платёжного документа
Если пользователь самостоятельно обнаружил ошибку в оформлении платёжного документа, он может сформировать электронное заявление на уточнение данного платёжного документа. Для этого нужно выбрать в меню «Подача заявлений» раздел «Заявление на уточнение платежа». Откроется форма, представленная на Рис. 50
Формирование заявлений об уточнении платежей, относящихся к филиалам, представительствам и иным обособленным подразделениям, возможно в Личном кабинете филиала, представительства или иного обособленного подразделения.

[image: ]
Рис. 50. Формирование заявления об уточнении платёжного документа
Нужно заполнить данные по показателям:
· Номер платёжного документа;
· Дата платёжного документа (по умолчанию – текущая календарная дата).
После ввода номера платёжного документа и выбора даты становится доступной кнопка «Далее». При нажатии на нее происходит переход на страницу формирования заявления для ввода уточнённых данных, платежа, если информация о нем найдена (Рис. 51):
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Рис. 51. Формирование заявления об уточнении платёжного документа. Ввод данных
Форма заявления содержит следующие реквизиты:
· Сведения о налоговом органе, куда поступил платёж:
· Код налогового органа;
· ИНН/КПП;
· Наименование налогового органа;
· Сведения о заявлении об уточнении платежа:
· Номер заявления (при нажатии кнопки «Ввести» отображается соответствующее поле ввода);
· Дата заявления (изначально по умолчанию установлена текущая календарная дата);
· Таблица реквизитов расчётного документа – содержит перечень реквизитов, значения, указанные плательщиком в расчётном документе и уточнённые реквизиты:
· Наименование расчётного документа;
· Номер расчётного документа (3);
· Дата расчётного документа (4);
· Сумма расчётного документа;
· ИНН плательщика (60);
· КПП плательщика (102);
· Наименование плательщика (8);
· ИНН получателя (61);
· КПП получателя (103);
· Наименование получателя (16);
· Статус плательщика (101);
· КБК (104);
· ОКТМО;
· Основание платежа (106);
· Налоговый период (107);
· Номер документа основания платежа (108);
· Дата документа основания платежа (109);
· Тип платежа (110);
· Назначение платежа (24).
Таблица реквизитов расчётного документа содержит перечень реквизитов, значения, указанные в расчётном документе и уточнённые реквизиты.
На форме необходимо заполнить одно или более полей из уточнённых реквизитов в таблице расчётного документа.
Об особенностях заполнения различных полей формы подробно см. выше в п.5.6.9 «Ввод заявления об уточнении невыясненного платежа».
Сформированное заявление можно просмотреть по нажатию кнопки «Просмотреть» в электронном виде или выгрузить в файл формата *.pdf.
По завершении редактирования формы заявления и корректирования всех неуточнённых реквизитов нужно нажать на кнопку «Подписать и отправить». При этом формируется файл заявления об уточнении платежа в формате *.xml. Заявление подписывается автоматически с использованием того КСКПЭП, с которым осуществлён вход в Личный кабинет. Заявление направляется в налоговый орган, в который поступил данный платёж.
[bookmark: _1opuj5n]Статус обработки запроса и ответа налогового органа отображается на странице «Информация о документах, направленных в налоговый орган» меню «Подача заявлений».
5.6.12. Сведения по принятым решениям об уточнении платежа
Переход на страницу просмотра принятых решений возможен при выборе в меню «Сведения о расчётах с бюджетом» раздела «Информация о принятых решениях об уточнении».
Откроется форма, представленная на Рис. 52:
[image: ]
Рис. 52. Информация о принятых решениях об уточнении платежа
Чтобы применить фильтр к сведениям о принятых решениях по налоговому органу или дате решения, следует ввести значения в соответствующие поля и нажать на кнопку «Применить». Сброс установленных фильтров осуществляется с помощью кнопки «Сбросить».
Для отображения/сокрытия столбцов таблицы нужно навести курсор на любой столбец, нажать на появившуюся кнопку [image: ], выбрать в выпадающем списке пункт «Столбцы» и установить флажки галочки напротив тех столбцов, которые должны отображаться в таблице.
Перечень информации о принятых решениях имеет следующий состав реквизитов:
· Код налогового органа, принявшего решение;
· Дата предоставления сведений;
· Сведения о решении:
· Номер;
· Дата;
· Документ-основание принятия решения:
· Номер;
· Дата;
· Наименование;
· Сведения о платёжном документе:
· Сумма;
· Номер;
· Дата;
· Сведения об уточнённых реквизитах платёжного документа:
· КБК;
· [bookmark: 48pi1tg]Тип платежа.
5.6.13. Сведения о переплате, доступной к включению в заявление о зачёте/возврате
[bookmark: _2nusc19]Чтобы просмотреть сведения о переплате, доступной к включению в заявление о зачёте/возврате, нужно выбрать в меню «Подача заявлений» раздел «Заявление о зачёте/возврате». Также на список переплат можно перейти со страницы «Общие показатели расчётов с бюджетом» по ссылке «Подробнее» для показателя «Сумма, возможная к зачёту/возврату, уменьшенная на сумму принятых налоговым органом, но не исполненных УФК, решений о зачёте/возврате» (подробно см. п.5.5.1. «Общие показатели»).
Откроется форма, представленная на Рис. 53:
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Рис. 53. Сведения о переплате, возможной к включению в заявление о зачёте/возврате
Сведения о переплате могут быть отображены в двух режимах, определяемых переключателем «Показывать»:
· Режим отображения «Сведения по головной организации» – отображает излишне уплаченные (излишне взысканные) суммы по головной организации;
· Режим отображения «Сведения по обособленным подразделениям» – отображает излишне уплаченные (излишне взысканные) суммы по филиалам, представительствам и иным обособленным подразделениям
Оба варианта имеют одинаковый состав реквизитов и различаются составом сведений. 
Режим отображения «Сведения по головной организации» содержит информацию о переплате, отнесённой к плательщику (головной организации), в настоящий момент авторизованному в Личном кабинете, для которой возможно формирование заявления о зачёте/возврате. 
Режим отображения «Сведения по обособленным подразделениям» содержит информацию об излишне уплаченной (излишне взысканной) сумме по филиалам, представительствам и иным обособленным подразделениям. Формирование заявлений о зачёте/возврате переплат, относящихся к филиалам, представительствам и иным обособленным подразделениям возможно в Личном кабинете филиала, представительства или иного обособленного подразделения.
Страница также содержит блок фильтров, позволяющий фильтровать выводимые в таблице записи по одному или нескольким условиям. Чтобы применить фильтры по каким-либо реквизитам, нужно выбрать требуемые значения из выпадающих списков либо ввести значения вручную, после чего нажать на кнопку «Применить». Сброс фильтров осуществляется при помощи кнопки «Сбросить».
Таблица «Сведения об излишне уплаченной (излишне взысканной) сумме, возможной к включению в заявление о зачёте/возврате» содержит следующие реквизиты:
· Код налогового органа;
· Наименование КБК;
· КБК;
· ОКТМО;
· Тип платежа;
· Сумма с учётом принятых налоговым органом решений (сумма переплаты, уменьшенная на сумму принятых налоговым органом решений о зачёте/возврате/уточнении платежа, но не исполненных УФК);
· Сумма, возможная к включению в заявление о зачёте/возврате (сумма переплаты с учётом принятых налоговым органов решений, уменьшенная на сумму составленных в Личном кабинете заявлений о зачёте/возврате, ожидающих принятия решения);
· КПП (обособленное подразделение, организация-предшественник, объект собственности);
· Статус (код статуса плательщика; наименование статуса отображается в качестве всплывающей подсказки при наведении курсора мыши на значение в столбце);
· Вид (код вида обязательства, наименование отображается в качестве всплывающей подсказки при наведении курсора мыши на значение в столбце).
Для формирования заявления о зачёте/возврате необходимо выбрать в таблице щелчком мыши нужную запись о переплате и нажать на кнопку «Сформировать заявление о зачёте/ возврате», либо нажать правой кнопкой мыши на нужную запись таблицы и выбрать эту же команду в контекстном меню (подробно см. п.5.6.14. «Ввод заявления о зачёте переплаты»).
[bookmark: 1302m92]Кнопка [image: ], расположенная под таблицей, осуществляет выгрузку данных текущей таблицы в файл формата *.csv (этот файл открывается с помощью MS Excel).
5.6.14. Ввод заявления о зачёте переплаты
Чтобы сформировать заявление о зачёте или возврате излишне уплаченной (взысканной) суммы, нужно на странице «Сведения о переплате, доступной к включению в заявление о зачёте/возврате» (подробно см. п.5.6.13) выбрать в таблице запись о переплате, для которой нужно создать заявление, после чего нажать на кнопку «Сформировать заявление о зачёте/ возврате».
Откроется форма формирования заявления:
[image: ]
Рис. 54. Формирование заявления о зачёте переплаты

Если в пределах вида обязательства, к которому относится переплата, существует задолженность, то открывается форма создания заявления о зачёте (Рис. 54).
Страница представляется в виде двух вкладок «На зачёт в счёт задолженности» и «На зачёт в счёт предстоящих платежей». Работа с обеими вкладками одинакова, рассмотрим её на примере вкладки «На зачёт в счёт задолженности», представленную на Рис. 54.
Сведения отображаются в двух режимах, определяемых с помощью переключателя «Показывать»:
· Сведения по головной организации;
· Сведения по обособленным подразделениям.
Набор данных таблицы с перечнем обязательств, по которым имеется задолженность аналогичен для обоих режимов, но различен по составу сведений.
Режим отображения «Сведения по головной организации» содержит информацию о переплате, отнесённой к плательщику (головной организации), в настоящий момент авторизованному в Личном кабинете, для которой возможно формирование заявления о зачёте. 
Режим отображения «Сведения по обособленным подразделениям» содержит информацию об излишне уплаченной (излишне взысканной) сумме по филиалам, представительствам и иным обособленным подразделениям.
Формирование заявлений о зачёте переплат, относящихся к филиалам, представительствам и иным обособленным подразделениям, возможно в Личном кабинете филиала, представительства или иного обособленного подразделения, а также в Личном кабинете головной организации.
Блок «Сведения об излишне уплаченной (излишне взысканной) сумме» содержит следующие сведения:
· Наименование обязательства;
· Тип платежа;
· КБК / ОКТМО;
· Статус плательщика;
· Налоговый орган;
· Излишне уплаченная (взысканная) сумма, возможная к включению в текущее заявление о зачёте.
Таблица «Перечень налогов, по которым имеется задолженность» содержит следующие сведения:
· Код налогового органа;
· Наименование КБК;
· КБК;
· ОКТМО;
· Тип платежа;
· Сумма задолженности с учётом принятых налоговым органом решений (сумма задолженности, уменьшенная на сумму принятых налоговым органом решений о зачёте/возврате/уточнении платежа, но не исполненных УФК);
· Сумма задолженности, возможная к включению в заявление о зачёте (сумма задолженности с учётом принятых налоговым органом решений, уменьшенная на сумму составленных в Личном кабинете заявлений о зачёте, ожидающих принятия решения); 
· Статус (код статуса плательщика; наименование статуса отображается в качестве всплывающей подсказки при наведении курсора мыши на значение в столбце);
· КПП (обособленное подразделение, организация-предшественник, объект собственности).
Страница также содержит блок фильтров, позволяющий фильтровать выводимые в таблице записи по одному или нескольким следующим условиям:
· Налоговый орган;
· Статус плательщика;
· КБК;
· Тип платежа.
Для применения фильтров по указанным условиям нужно нажать на кнопку «Применить». Сброс фильтров осуществляется с помощью кнопки «Сбросить».
Для зачёта переплаты необходимо выделить нужную запись в таблице и нажать на кнопку «Выбрать». Блоки «Сведения о заявлении о зачёте задолженности» и блок «Сведения о задолженности, выбранной для формирования заявления о зачёте излишне уплаченной (излишне взысканной) суммы» станут активными.
В блоке «Сведения о заявлении о зачёте задолженности» поле «Номер заявления» служит для ввода номера (кнопка «Ввести»), в поле «Дата заявления» по умолчанию устанавливается текущая календарная дата.
Блок «Сведения о задолженности, выбранной для формирования заявления о зачёте излишне уплаченной (излишне взысканной) суммы» заполняется данными из таблицы.
Если задолженность не превосходит переплату, возможную к включению в заявление о зачёте, то сумма переплаты по умолчанию устанавливается равной сумме задолженности из таблицы. Если задолженность больше этой суммы, то в заявление включается вся сумма произведённой переплаты.
При наведении курсора на значение суммы отображается информация, поясняющая, из каких компонентов состоит данная сумма. Сумму можно отредактировать, нажав на кнопку [image: ] («Изменить ввведённое значение»). Для сохранения изменений нужно нажать на кнопку «Да». При этом осуществляется проверка на корректность введённого значения суммы, которое не должно быть меньше нуля или равно нулю.
Если введённая сумма превышает сумму переплаты, отобразится сообщение: «Сумма, направляемая в зачёт имеющейся задолженности, превышает сумму переплаты».
Если введённая сумма превышает сумму задолженности, отобразится сообщение: «Сумма, направляемая в зачёт, превышает сумму имеющейся задолженности».
При нажатии на кнопку «Исключить», расположенную ниже, выбранная задолженность будет исключена из формируемого заявления, а в блоках «Сведения о заявлении о зачёте задолженности» и «Сведения о задолженности, выбранной для формирования заявления о зачёте переплаты» все значения полей будут пусты, кнопки «Выбрать», «Исключить», «Подписать и отправить» станут неактивны. 
Пользователь может изменить выбор задолженности до нажатия кнопки «Подписать и отправить». Для этого необходимо выбрать задолженность и вновь нажать на кнопку «Выбрать».
После указания суммы зачёта по нажатию кнопки «Подписать и отправить» формируется файл заявления о зачёте суммы переплаты в формате *.xml и направляется в налоговый орган. Будет сформировано отдельное заявление под каждую сумму зачёта, направленную в счёт задолженности. Заявление о зачёте направляется в налоговый орган, указанный в сведениях о переплате.
[bookmark: _3mzq4wv]Наблюдать за ходом рассмотрения заявления можно на странице «Информация о направленных в налоговый орган документах». 
5.6.15. Ввод заявления о возврате переплаты
На странице «Сведения о переплате, доступной к включению в заявление о зачёте/возврате» (подробно см. п.5.6.13) по нажатию кнопки «Сформировать заявление о зачёте/ возврате» для выбранной переплаты открывается форма создания соответствующего заявления.
Если по текущему виду обязательства задолженность отсутствует, то открывается форма создания заявления на возврат переплаты (Рис. 55 и Рис. 56):
[image: ]
Рис. 55. Формирование заявления на возврат переплаты. Лицевой счёт
[bookmark: 2250f4o][image: ]
Рис. 56. Формирование заявления на возврат переплаты. Расчётный счёт
Экранная форма формирования заявления на возврат содержит следующие данные:
· Сведения об излишне уплаченной (излишне взысканной) сумме:
· Наименование обязательства;
· Тип платежа;
· КБК / ОКТМО;
· Статус плательщика;
· Налоговый орган;
· Излишне уплаченная (взысканная) сумма, возможная к включению в текущее заявление о зачёте/возврате;
· Сведения о заявлении о возврате излишне уплаченной (взысканной) суммы:
· Номер заявления;
· Дата заявления;
· Сумма к возврату.
По умолчанию значение переключателя установлено в режим «Расчётный счёт» (Рис. 56). Чтобы посмотреть сведения о лицевом счёте, необходимо установить значение переключателя в режим «Лицевой счёт» (Рис. 55).
Сведения о расчётном счёте отображаются в следующих реквизитах:
· Наименование банка;
· Номер расчётного счёта;
· ИНН/КПП банка;
· БИК банка.
Сведения о лицевом счёте отображаются в реквизитах:
· Наименование органа ФК;
· Номер лицевого счёта;
· ИНН/КПП органа ФК;
· КПП владельца счёта в органе ФК;
· Наименование банка, в котором открыт счёт органу ФК;
· ИНН/КПП банка, в котором открыт счёт органу ФК;
· БИК банка, в котором открыт счёт органу ФК.
В блоке «Сведения о заявлении о возврате излишне уплаченной (взысканной) суммы» поле «Номер заявления» служит для ввода номера (кнопка «Ввести»), в поле «Дата заявления» по умолчанию устанавливается текущая календарная дата. В поле «Сумма к возврату» по умолчанию устанавливается значение, равное сумме переплаты. Сумму можно отредактировать, нажав на кнопку [image: ] («Изменить ввведённое значение»). Для сохранения изменений нужно нажать на кнопку «Да».
Если введённая сумма превышает сумму переплаты, отобразится сообщение: «Сумма возврата не должна превышать сумму переплаты».
Далее необходимо выбрать из списка требуемое значение в поле «Номер лицевого счёта» либо вручную заполнить поле «Номер расчётного счёта», а также ввести сумму к возврату. После ввода номера счёта остальные поля в блоке «Сведения о заявлении о возврате излишне уплаченной (взысканной) суммы» заполняются автоматически. Также можно сначала указать наименование банка/ наименование органа ФК, нажав на кнопку «Выбрать» в поле «Наименование». При этом, если в указанном банке один счёт, то поле «Номер счёта» заполняется автоматически без возможности редактирования и все остальные поля в данном блоке также заполняются автоматически. Если счетов в банке несколько, то автоматически заполняются только реквизиты банка, они перечислены левее. В этом случае при нажатии кнопки «Выбрать» в поле «Номер счёта плательщика» к выбору будут доступны только номера счетов в указанном банке.
После внесения данной суммы нужно нажать на кнопку «Подписать и отправить». При этом формируется файл заявления о возврате в формате *.xml. Заявление подписывается автоматически с использованием того КСКПЭП, с которым осуществлён вход в Личный кабинет, и направляется в указанный в сведениях о переплате налоговый орган.
[bookmark: _haapch]Наблюдать за ходом рассмотрения заявления можно на странице «Информация о направленных в налоговый орган документах».
5.6.16. Информация об исполненных решениях о зачёте и возврат излишне уплаченных (излишне взысканных) сумм
Для просмотра сведений об исполненных решениях о зачёте и возврате нужно выбрать в меню «Сведения о расчётах с бюджетом» раздел «Информация об исполненных решениях о зачёте/возврате».
Откроется страница выбранного раздела (Рис. 57):
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Рис. 57. Информация об исполненных решениях о зачёте и возврате излишне уплаченной (излишне взысканной) суммы. Режим отображения «Зачёт»
Информация может быть отображена в двух режимах, определяемых переключателем «Показывать»:
· Режим отображения «Зачёт»;
· Режим отображения «Возврат».
Страница также содержит блок фильтров, позволяющий фильтровать выводимые в таблице записи по одному или нескольким условиям.
Для просмотра данных по налоговому органу нужно выбрать его наименование из выпадающего списка «Налоговый орган» в блоке фильтров (список налоговых органов содержит перечень налоговых органов, в которых у  налогоплательщика по состоянию на текущую дату  имеются исполненные решения о зачете/возврате), либо ввести в это поле код требуемого налогового органа. Затем нужно нажать на кнопку «Применить».
Сброс фильтров осуществляется при помощи кнопки «Сбросить».
В режиме отображения «Зачёт» таблица «Исполненные решения о зачёте излишне уплаченных (взысканных) сумм» выглядит как на Рис. 57 и содержит следующие реквизиты:
· Код налогового органа, принявшего решение;
· Дата предоставления сведений;
· Сумма решения;
· Сведения о решении:
· Номер;
· Дата;
· Документ-основание принятия решения о возврате (о зачёте):
· Номер;
· Дата;
· Сведения об излишне уплаченной (взысканной) сумме:
· КБК;
· ОКАТО (ОКТМО);
· КПП;
· Тип платежа;
· Сведения о задолженности (предстоящих платежах), в счёт которых произведен зачёт:
· КБК;
· ОКАТО (ОКТМО);
· КПП
· Тип платежа.
В режиме отображения «Возврат» таблица «Исполненные решения на возврат излишне уплаченных (излишне взысканных) сумм» выглядит как на Рис. 58:
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Рис. 58. Информация об исполненных решениях о зачёте и возврате излишне уплаченной (излишне взысканной) суммы. Режим отображения «Возврат»
Данная таблица содержит следующие реквизиты:
· Код налогового органа, принявшего решение;
· Дата предоставления сведений;
· Сумма решения;
· Сведения о решении:
· Номер;
· Дата;
· Документ-основание принятия решения о возврате (о зачёте):
· Номер;
· Дата;
· Сведения об излишне уплаченной (взысканной) сумме:
· КБК;
· ОКАТО (ОКТМО);
· КПП;
· Тип платежа;
· Сведения о банковском (лицевом) счёте, на который произведен возврат:
· Номер расчётного счёта;
· Наименование банка или органа ФК;
· ИНН/КПП банка или органа ФК;
· [bookmark: _319y80a]БИК банка.
5.6.17. Неисполненные требования об уплате налогов, сборов, пени, штрафов, процентов
Для просмотра информации о неисполненных требованиях об уплате налогов, сборов, пени, штрафов нужно выбрать в меню «Сведения о расчётах с бюджетом» раздел «Неисполненные требования об уплате налогов, сборов, пени, штрафов, процентов».
Откроется страница выбранного раздела (Рис. 59):
[image: ]
Рис. 59. Неисполненные требования об уплате налогов, сборов, пени, штрафов, процентов
Страница содержит блок фильтров, позволяющий фильтровать выводимые в таблице записи по одному или нескольким условиям.
Для просмотра данных по налоговому органу нужно выбрать его наименование из выпадающего списка «Налоговый орган» в блоке фильтров (список налоговых органов содержит перечень налоговых органов, в которых у налогоплательщика по состоянию на текущую дату имеются неисполненные требования), либо ввести в это поле код требуемого налогового органа. Затем нужно нажать на кнопку «Применить».
Сброс фильтров осуществляется при помощи кнопки «Сбросить».
Под блоком фильтров располагается таблица «Неисполненные требования об уплате налогов, сборов, пени, штрафов, процентов», содержащая следующие реквизиты:
· Код налогового органа;
· Реквизиты требования:
· Номер;
· Дата.
Рядом с каждой строкой таблицы расположена кнопка [image: ], при нажатии на которую раскрываются данные по выбранному неисполненному требованию. При нажатии на кнопку [image: ] данные сворачиваются (Рис. 60):
[image: ]
Рис. 60. Неисполненные требования об уплате налогов, сборов, пени, штрафов, процентов
Данные по неисполненному требованию содержат:
· Налоговый орган, оформивший требование;
· Дата, по состоянию на которую составлено требование;
· Срок уплаты;
· Основание для уплаты по требованию;
· Общая сумма в требовании, руб;
· Сумма налога, взноса, включенная в требование, руб;
· Пени, руб;
· Штрафы, руб;
· Проценты, руб.
Кнопка [image: ], расположенная под таблицей, осуществляет выгрузку данных текущей таблицы в файл формата *.csv (этот файл открывается с помощью MS Excel).
Для просмотра более подробных сведений о неисполненном требовании нужно нажать на кнопку «Сведения о неисполненном требовании»:
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Рис. 61. Сведения о неисполненном требовании
Отобразится таблица (Рис. 61), содержащая следующие реквизиты:
· Наименование КБК;
· КБК;
· ОКАТО (ОКТМО);
· Статус плательщика;
· КПП;
· Срок уплаты;
· Суммы, включенные в требование:
· Налог, взнос;
· Пени;
· Штраф;
· Проценты;
· Неоплаченный остаток по требованию на дату предоставления сведений:
· Налог, взнос;
· Пени;
· Штраф
· [bookmark: _1gf8i83]Проценты.
5.6.18. Решения о взыскании задолженности за счёт денежных средств
Для просмотра информации о неисполненных налогоплательщиком решениях о взыскании задолженности за счёт денежных средств, нужно выбрать в меню «Сведения о расчётах с бюджетом» раздел «Решения о взыскании задолженности за счёт денежных средств».
Откроется страница выбранного раздела (Рис. 62):
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Рис. 62. Решения о взыскании задолженности за счёт денежных средств
Страница содержит блок фильтров, позволяющий фильтровать выводимые в таблице записи по одному или нескольким условиям.
Для просмотра данных по налоговому органу нужно выбрать его наименование из выпадающего списка «Налоговый орган» в блоке фильтров (список налоговых органов содержит перечень налоговых органов, в которых у налогоплательщика по состоянию на текущую дату имеются решения о взыскании задолженности за счёт денежных средств), затем нажать на кнопку «Применить».
Сброс фильтров осуществляется при помощи кнопки «Сбросить».
Под блоком фильтров располагается таблица «Решения о взыскании задолженности за счёт денежных средств», содержащая следующие реквизиты:
· Код налогового органа, принявшего решение;
· Основание для выставления решения – неисполненное требование:
· Номер;
· Дата;
· Сведения о решении:
· Номер;
· Дата;
· Общая взыскиваемая сумма;
· Остаток по решению.
При выборе в вышеописанной таблице решения о взыскании задолженности за счёт денежных средств ниже отображается таблица со сведениями по решению о приостановлении операций по счетам по выбранному неисполненному решению:
[image: ]
Рис. 63. Таблица «Решения о приостановлении операций по счетам, принятые в обеспечение исполнения решения о взыскании задолженности за счёт денежных средств»
Таблица «Решения о приостановлении операций по счетам, принятые в обеспечение исполнения решения о взыскании задолженности за счёт денежных средств» содержит:
· Сведения решения:
· Номер;
· Дата;
· Наименование банка;
· Номер счёта;
· Основание принятия решения о приостановлении операций по счетам.
[bookmark: _40ew0vw]Кнопка [image: ], расположенная под таблицей, осуществляет выгрузку данных текущей таблицы в файл формата *.csv (этот файл открывается с помощью MS Excel).
5.6.19. Решения о взыскании задолженности за счёт имущества
Для просмотра информации о неисполненных налогоплательщиком решениях о взыскании задолженности за счёт имущества, нужно выбрать в меню «Сведения о расчётах с бюджетом» раздел «Решения о взыскании задолженности за счёт имущества».
Откроется страница выбранного раздела (Рис. 64):
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Рис. 64. Решения о взыскании задолженности за счёт имущества
Страница содержит блок фильтров, позволяющий фильтровать выводимые в таблице записи по одному или нескольким условиям.
Для просмотра данных по налоговому органу нужно выбрать его наименование из выпадающего списка «Налоговый орган» в блоке фильтров (список налоговых органов содержит перечень налоговых органов, в которых у налогоплательщика по состоянию на текущую дату имеются решения о взыскании задолженности за счёт имущества), затем нажать на кнопку «Применить».
Сброс фильтров осуществляется при помощи кнопки «Сбросить».
Под блоком фильтров располагается таблица «Решения о взыскании задолженности за счёт имущества», содержащая следующие реквизиты:
· Код налогового органа, принявшего решение;
· Основание для выставления решения – неисполненное требование:
· Номер;
· Дата;
· Сведения о решении:
· Номер;
· Дата;
· Общая взыскиваемая сумма;
· Остаток по решению.
[bookmark: _2fk6b3p]Кнопка [image: ], расположенная под таблицей, осуществляет выгрузку данных текущей таблицы в файл формата *.csv (этот файл открывается с помощью MS Excel).
5.6.20. Решения о приостановлении операций по счетам
Для просмотра информации о решениях о приостановлении операций по счетам, нужно выбрать в меню «Сведения о расчётах с бюджетом» раздел «Решения о приостановлении операций по счетам».
Откроется страница выбранного раздела (Рис. 65):
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Рис. 65. Решения о приостановлении операций по счетам
Страница содержит блок «Фильтры», позволяющий фильтровать выводимые в таблице записи по заданному условию.Для просмотра данных по налоговому органу нужно выбрать его наименование из выпадающего списка «Налоговый орган» в блоке фильтров (список налоговых органов содержит перечень налоговых органов, в которых у налогоплательщика по состоянию на текущую дату имеются решения о приостановлении операций по счетам), затем нажать на кнопку «Применить».
Сброс фильтров осуществляется при помощи кнопки «Сбросить».
Под блоком фильтров располагается таблица «Решения о приостановлении операций по счетам», которая содержит следующие реквизиты:
· Код налогового органа, принявшего решение;
· Сведения решения:
· Номер;
· Дата;
· Наименование банка;
· Номер счёта;
· Основание принятия решения о приостановлении операций по счетам.
[bookmark: upglbi]Кнопка [image: ], расположенная под таблицей, осуществляет выгрузку данных текущей таблицы в файл формата *.csv (этот файл открывается с помощью MS Excel).
5.6.21. Формирование заявления на проведение совместной сверки расчётов с бюджетом
Для формирования заявления на проведение совместной сверки расчётов с бюджетом нужно выбрать в меню «Подача заявлений» раздела «Заявление об инициировании процедуры проведения совместной сверки расчётов с бюджетом». Также на страницу формирования заявления можно перейти, выбрав в меню «Сведения о расчётах с бюджетом» раздел «Сведения о совместной сверке расчётов с бюджетом» и нажав на кнопку «Сформировать заявление об инициировании сверки».
Откроется форма, представленная на Рис. 66:
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Рис. 66. Формирование заявления на проведение совместной сверки расчётов с бюджетом. Шаг 1
Чтобы сформировать заявление на проведение совместной сверки расчётов с бюджетом, необходимо в блоке «Укажите параметры сверки» указать значения для следующих реквизитов:
· Дата заявления – заполняется автоматически на текущую дату;
· Выберите раздел сверки:
· I раздел;
· II раздел;
· I и II раздел;
· Укажите способ получения акта сверки:
· Лично;
· Почтой;
· Выберите дату сверки – указывается дата, по состоянию на которую проводится сверка. Дата не должна быть больше текущей. Сверкой могут быть охвачены только три календарных года, непосредственно предшествующие дате проведения сверки расчётов;
· Выберите налоговый орган – выбрать нужное наименование из выпадающего списка, где содержится перечень налоговых органов, в которых у налогоплательщика по состоянию на текущую дату имеются открытые обязательства.
После заполнения поля «Выберите налоговый орган» становится активной кнопка «Далее». При нажатии на неё открывается следующая страница (Рис. 67):
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Рис. 67. Формирование заявления на проведение совместной сверки расчётов с бюджетом. Шаг 2
Страница содержит блок фильтров, позволяющий фильтровать выводимые в блоке «Перечень обязательств по налогам, взносам, существующих на дату сверки» записи по одному или нескольким условиям:
· Статус плательщика;
· КБК;
· Вид обязательства.
Для просмотра данных по заданным условиям нужно нажать на кнопку «Применить».
Сброс фильтров осуществляется при помощи кнопки «Сбросить».
Страница содержит две таблицы: «Перечень обязательств по налогам, страховым взносам, существующих на дату сверки» и «Перечень обязательств по налогам, страховым взносам, выбранных для формирования заявления».
Таблицы имеют одинаковый состав реквизитов:
· Наименование КБК;
· КБК;
· ОКТМО;
· Вид налога;
· Статус (код статуса плательщика; наименование отображается в качестве всплывающей подсказки при наведении курсора мыши на значение в столбце);
· КПП (обособленное подразделение, организация-предшественник, объект собственности);
· Дата состояния расчётов;
· Дата открытия;
· Сведения о последнем составленном в ЛК заявлении:
· Дата заявления;
· Начало сверяемого периода;
· Конец сверяемого периода.
Для формирования заявления необходимо выбрать обязательства из первой таблицы. Для этого нужно отметить флажками нужные обязательства и нажать на кнопку «Выбрать». После этого выбранные обязательства будут отображены во второй таблице.
Чтобы исключить выбранные обязательства из запроса, необходимо отметить их флажками во второй таблице и нажать на кнопку «Исключить».
Чтобы выбрать все обязательства, можно воспользоваться кнопкой [image: ].
Чтобы исключить все обязательства, можно воспользоваться кнопкой [image: ].
Отметив необходимые пункты, нужно нажать на кнопку «Подписать и отправить». При этом формируется файл заявления в формате *.xml и отправляется в налоговый орган. Заявление подписывается автоматически с использованием того КСКПЭП, с которым осуществлён вход в Личный кабинет.
При нажатии на кнопку «Просмотреть» можно просмотреть печатную форму заявления.
[bookmark: _3ep43zb]Наблюдать за ходом рассмотрения заявления можно на странице «Информация о направленных в налоговый орган документах».
5.6.22. Сведения о совместной сверке расчётов с бюджетом
Для просмотра информации о проведённых совместных сверках расчётов с бюджетом нужно выбрать в меню «Сведения о расчётах с бюджетом» раздел «Сведения о совместной сверке расчётов с бюджетом».
Откроется страница выбранного раздела (Рис. 68):
[image: ]
Рис. 68. Сведения о совместной сверке расчётов с бюджетом
Открывшаяся страница состоит из двух вкладок:
· Сверки расчётов с бюджетом;
· Разделы сверок.
Страница с выбранной вкладкой «Сверки расчётов с бюджетом» представлена на Рис. 68.
Страница содержит блок фильтров, позволяющий фильтровать выводимые в таблице записи по одному или нескольким условиям:
· Налоговый орган;
· Причина окончания сверки;
· Дата начала сверки:
· Дата окончания сверки;
· Раздел сверки;
· Начало сверяемого периода;
· Конец сверяемого периода.
Для просмотра данных по заданным условиям нужно нажать на кнопку «Применить».
Сброс фильтров осуществляется при помощи кнопки «Сбросить».
Чтобы перейти к формированию заявления на проведение совместной сверки расчётов с бюджетом (подробнее см. п. 5.6.21), нужно нажать на кнопку «Сформировать заявление об инициировании сверки». 
Таблица «Перечень совместных сверок расчётов с бюджетом» содержит следующие данные:
· Код налогового органа;
· Номер акта сверки;
· Номер заявления;
· Дата заявления;
· Раздел сверки;
· Дата начала сверки;
· Дата окончания сверки;
· Причина окончания сверки;
· Дата начала сверяемого периода;
· Дата конца сверяемого периода.
При выделении в таблице строки с совместной сверкой становится активной кнопка «Объекты сверки», при нажатии на которую происходит переход на страницу «Объекты совместной сверки расчётов с бюджетом» (Рис. 69):
[image: ]
Рис. 69. Объекты совместной сверки расчётов с бюджетом
Страница содержит блок фильтров, позволяющий фильтровать выводимые в таблице записи по одному или нескольким условиям:
· Статус плательщика;
· КБК;
· Вид обязательства.
Для просмотра данных по заданным условиям нужно нажать на кнопку «Применить».
Сброс фильтров осуществляется при помощи кнопки «Сбросить».
Таблица «Объекты совместной сверки расчётов с бюджетом» содержит следующие реквизиты:
· Код налогового органа;
· Дата акта сверки;
· Наименование КБК;
· КБК;
· ОКАТО (ОКТМО);
· Вид;
· КПП;
· Статус;
· Раздел сверки;
· Причина окончания сверки;
· Дата начала сверяемого периода;
· Дата конца сверяемого периода.
Кнопка [image: ], расположенная под таблицей, осуществляет выгрузку данных текущей таблицы в файл формата *.csv (этот файл открывается с помощью MS Excel).
Страница с выбранной вкладкой «Разделы сверок по налоговым обязательствам» представлена на Рис. 70:
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Рис. 70. Разделы сверок по налоговым обязательствам
Страница содержит блок фильтров, позволяющий фильтровать выводимые в таблице записи по одному или нескольким условиям:
· Налоговый орган;
· Статус плательщика;
· КБК;
· Раздел сверки;
· Причина окончания сверки;
· Вид обязательства;
· Начало сверяемого периода;
· Конец сверяемого периода.
Для просмотра данных по заданным условиям нужно нажать на кнопку «Применить».
Сброс фильтров осуществляется при помощи кнопки «Сбросить».
Таблица «Разделы сверок по налоговым обязательствам» содержит следующие реквизиты:
· Код налогового органа;
· Номер акта сверки;
· Дата акта сверки;
· Наименование КБК;
· КБК;
· ОКАТО (ОКТМО);
· Вид;
· КПП;
· Статус;
· Раздел сверки;
· Причина окончания сверки;
· Дата начала сверяемого периода;
· Дата конца сверяемого периода.
[bookmark: 1tuee74]Кнопка [image: ], расположенная под таблицей, осуществляет выгрузку данных текущей таблицы в файл формата *.csv (этот файл открывается с помощью MS Excel).
5.6.23. Формирование запроса на оказание информационных услуг
Чтобы сформировать запрос на оказание информационных услуг по предоставлению документов, необходимо выбрать в меню «Запрос документов» раздел «Запрос на информационную услугу».
Откроется страница выбранного раздела (Рис. 71):
[image: ]
Рис. 71. Запрос на информационную услугу РСБ. Шаг 1
Страница содержит список услуг:
· Справка о состоянии расчётов по налогам, сборам, пеням, штрафам, процентам;
· Акт сверки по налогам, сборам, пеням штрафам, процентам (I раздел, II раздел, I+II раздел);
· Справка об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сборов, налоговым агентом) обязанностей по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов;
· Выписка операций по расчёту с бюджетом;
· Перечень бухгалтерской и налоговой отчётности, представленной в отчётном году.
На первом шаге осуществляется выбор информационной услуги. Для этого необходимо поставить флажок напротив интересующей информационной услуги.
Для информационной услуги «Акт сверки по налогам, сборам, пеням штрафам, процентам» необходимо указать раздел: I раздел, II раздел, I+II раздел.
Для услуги «Справка об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сборов, налоговым агентом) обязанностей по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов» нужно указать способ получения ответа: лично или почтой.
После выбора услуги становится активной кнопка «Далее».
Если выбрана услуга «Акт сверки по налогам, сборам, пеням штрафам, процентам», то при нажатии на кнопку «Далее» откроется страница, представленная на Рис. 72:
[image: ]
Рис. 72. Запрос на информационную услугу РСБ. Шаг 2. (Вариант 1)
На втором шаге производится выбор даты, по состоянию на которую осуществляется запрос услуги и налогового органа, по которому выполняется запрос услуги.
По умолчанию в поле даты состояния установлена текущая дата.
Дата состояния не может быть позднее текущей даты.
Наименование налогового органа выбирается из выпадающего списка. Если в системе авторизован представитель обособленного подразделения или в качестве КПП фильтрации задан КПП по месту нахождения обособленного подразделения, значение поля «Налоговый орган» устанавливается по умолчанию из сведений о постановке на учёт обособленного подразделения в налоговом органе. В остальных случаях поле «Налоговый орган» содержит список налоговых органов, где у налогоплательщика по состоянию на текущую дату имеются открытые обязательства по налогам, страховым взносам. Данное поле является обязательным для заполнения.
После выбора даты и налогового органа становится активной кнопка «Далее». При нажатии на неё откроется страница, представленная на Рис. 73:
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Рис. 73. Запрос на информационную услугу РСБ. Шаг 3.
Страница содержит блок фильтров, позволяющий фильтровать выводимые в блоке «Перечень обязательств по налогам, страховым взносам, существующих на дату сверки» записи по одному или нескольким условиям:
· Статус плательщика;
· КБК;
· Вид обязательства.
Для просмотра данных по заданным условиям нужно нажать на кнопку «Применить».
Сброс фильтров осуществляется при помощи кнопки «Сбросить».
Страница содержит две таблицы: «Перечень обязательств по налогам, страховым взносам, открытых на заданную дату» и «Перечень обязательств по налогам, страховым взносам, выбранных для запроса услуги».
Таблицы имеют одинаковый состав реквизитов:
· Наименование КБК;
· КБК;
· ОКТМО;
· Вид;
· Статус (код статуса плательщика, наименование отображается в качестве всплывающей подсказки при наведении курсора мыши на значение в столбце);
· КПП (обособленное подразделение, организация-предшественник, объект собственности);
· Дата состояния расчётов;
· Дата открытия;
· Дата закрытия.
Для отображения/сокрытия столбцов таблицы необходимо навести курсор на любой столбец и нажать на появившуюся кнопку [image: ]. В списке выбрать пункт «Столбцы» и отметить флажками те столбцы, которые необходимо выбрать для отображения в таблице.
Для формирования запроса необходимо выбрать обязательства из первой таблицы. Для этого необходимо отметить флажками нужные обязательства и нажать на кнопку «Выбрать». После этого выбранные обязательства будут отображены во второй таблице.
Чтобы исключить выбранные обязательства из запроса, необходимо отметить их флажками во второй таблице и нажать на кнопку «Исключить».
Чтобы выбрать все обязательства, можно воспользоваться кнопкой [image: ].
Чтобы исключить все обязательства, можно воспользоваться кнопкой [image: ].
Отметив необходимые пункты, нужно нажать на кнопку «Подписать и отправить». При этом формируется файл запроса в формате *.xml и отправляется в налоговый орган. Запрос подписывается автоматически с использованием того КСКПЭП, с которым осуществлён вход в Личный кабинет.
Если выбрана услуга «Справка о состоянии расчётов по налогам, сборам, пеням, штрафам, процентам» либо «Справка об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сборов, налоговым агентом) обязанностей по уплате налогов, сборов, пеней, штрафов, процентов», откроется страница, представленная на Рис. 74:
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Рис. 74. Запрос на информационную услугу РСБ. Шаг 2. (Вариант 2)
На втором шаге производится выбор даты, по состоянию на которую осуществляется запрос услуги и налогового органа, по которому выполняется запрос услуги.
Выбор даты осуществляется в поле «Дата состояния» с помощью календаря.
По умолчанию в поле даты состояния установлена текущая дата.
Дата состояния не может быть позднее текущей даты.
Наименование налогового органа выбирается из выпадающего списка. Данное поле является обязательным для заполнения.
После выбора даты и налогового органа нужно нажать на кнопку «Подписать и отправить». При этом формируется файл запроса в формате *.xml и отправляется в налоговый орган. Запрос подписывается автоматически с использованием того КСКПЭП, с которым осуществлён вход в Личный кабинет.
Если выбрана услуга «Выписка операций по расчёту с бюджетом», откроется страница, представленная на Рис. 75:
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Рис. 75. Запрос на информационную услугу РСБ. Шаг 2. (Вариант 3)
На втором шаге производится выбор отчётного года, по которому осуществляется запрос услуги. Выбор отчётного года осуществляется в поле «Выберите отчётный год» из выпадающего списка. По умолчанию выбран текущий год.
Также необходимо указать условие выбора отчётности:
· Группировать по видам платежа;
· не группировать по видам платежа.
Наименование налогового органа выбирается из выпадающего списка. Данное поле является обязательным для заполнения.
После выбора даты и налогового органа становится активной кнопка «Далее», при нажатии на которую откроется страница, аналогичная по содержанию и средствам управления соответствующей странице для услуги «Акт сверки по налогам, сборам, пеням штрафам, процентам» (см. Рис. 73).
Если выбрана услуга «Перечень бухгалтерской и налоговой отчётности, представленной в отчётном году», откроется страница, представленная на Рис.76:
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Рис. 76. Запрос на информационную услугу РСБ. Шаг 2. (Вариант 4)
На втором шаге производится выбор начальной и конечной дат периода по запросу. Выбор дат осуществляется в полях с соответствующими наименованиями с помощью календаря.
Конечная дата периода запроса не может быть позднее текущей даты.
Также необходимо указать условие выбора отчётности.
Наименование налогового органа выбирается из выпадающего списка. Данное поле является обязательным для заполнения.
После выбора даты и налогового органа нужно нажать на кнопку «Подписать и отправить». При этом формируется файл запроса в формате *.xml и отправляется в налоговый орган. Запрос подписывается автоматически с использованием того КСКПЭП, с которым осуществлён вход в Личный кабинет.
[bookmark: _4du1wux]Наблюдать за ходом рассмотрения запроса, а также получить ответ налогового органа по направленному запросу можно в разделе «Информация о документах, направленных в налоговый орган» (подробно см. п.5.7. «Электронный документооборот»).
5.6.24. Решения о признании сумм безнадёжными к взысканию и их списании
Для просмотра страницы «Решения о признании сумм безнадёжными к взысканию и их списании» необходимо выбрать в меню «Сведения о расчётах с бюджетом» раздел «Решения о списании». Страница отобразится в виде, представленном на Рис. 77:
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Рис. 77. Решения о признании сумм безнадёжными к взысканию и их списании
Страница содержит блок фильтров, позволяющий фильтровать выводимые в таблице записи по одному или нескольким условиям:
· Налоговый орган;
· КБК;
· Основание принятия решения.
Для просмотра данных по заданным условиям нужно нажать на кнопку «Применить».
Сброс фильтров осуществляется при помощи кнопки «Сбросить».
Таблица «Решения о списании» содержит следующие данные:
· Код налогового органа;
· Сведения о решении:
· Номер;
· Дата;
· КПП;
· Основание;
· Наименование КБК;
· КБК;
· ОКАТО (ОКТМО);
· Сумма, всего;
· Налог, взнос;
· Пени;
· Штраф;
· [bookmark: 2szc72q]Процент.
Кнопка [image: ], расположенная в нижней части таблицы, осуществляет выгрузку данных текущей таблицы в файл формата *.csv (этот файл открывается с помощью MS Excel).
[bookmark: 184mhaj]
5.7. ЭЛЕКТРОННЫЙ ДОКУМЕНТООБОРОТ
Перейти к просмотру соответствующей информации можно по ссылке «Электронный документооборот» на главной странице, либо выбрав в меню «Подача заявлений» или «Запрос документов» раздел «Информация о документах, направленных в налоговый орган». Откроется страница, содержащая информацию о документах (заявления, запросы, сообщения), направленных с портала на оказание услуги налоговым органом (Рис. 78):
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Рис. 78. Информация о прохождении документов, направленных в налоговый орган. Режим «Новые»
Информация о документах может быть отображена в двух режимах, определяемых с помощью переключателя «Показывать»:
· Режим «Новые»;
· Режим «Все».
В режиме «Новые» отображаются заявления, по которым отсутствует ответ налогового органа, а также заявления, по которым ответ от налогового органа получен, но не скачан пользователем (Рис. 74)
В режиме «Все» отображаются все заявления (Рис. 79):
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Рис. 79. Информация о прохождении документов, направленных в налоговый орган. Режим «Все»
В обоих режимах информация о документах имеет одинаковый состав реквизитов:
· Заявление (запрос, сообщение):
· Наименование;
· Дата приёма;
· Регистрационный номер;
· Дата регистрации в налоговом органе;
· Документ (файл документа-ответа);
· Статус заявления;
· Удовлетворены услугой?
· Ответ налогового органа:
· Документ (файл документа-ответа);
· Наименование;
· Дата получения;
· Налоговый орган, в который направлялось заявление (запрос):
· Код;
· Наименование.
Файл документа-заявления (запроса, сообщения), при его наличии, можно скачать на рабочее место путем нажатия на ссылку [image: ] либо [image: ] в столбце «Документ». Файл документа-ответа можно скачать при нажатии кнопки «Просмотреть ответ» в колонке «Ответ налогового органа». Заявление, для которого документ-ответ скачан на рабочее место, будет отображаться в представлении «Все».
Страница содержит блок фильтров, позволяющий фильтровать выводимые в таблице записи по одному или нескольким условиям:
· Налоговый орган;
· Вид заявления;
· Статус заявления;
· Дата приёма заявления налогового органа;
· Дата ответа налогового органа; 
· Статус ответа.
Для просмотра данных по заданным условиям нужно нажать на кнопку «Применить».
Сброс фильтров осуществляется при помощи кнопки «Сбросить».
При щелчке мышью по наименованию заявления (запроса, сообщения) в первом столбце таблицы, подчеркнутому пунктирной линией, отображается всплывающее окно-подсказка, содержащая реквизиты по выбранному документу–заявлению (запросу). При нажатии на кнопку [image: ] всплывающее окно закрывается (Рис. 80):
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Рис. 80. Информация о прохождении документов, направленных в налоговый орган. Реквизиты документа
[bookmark: _3s49zyc]
5.8. [bookmark: _279ka65]БЛОК  «СЕРВИСЫ»
5.8.1. Онлайн запись на прием в налоговый орган
При нажатии на кнопку «Онлайн запись на прием в налоговый орган», расположенную на главной странице в блоке «Сервисы», отображается страница с регистрационной информацией и формой записи на прием в налоговый орган, Рис. 81.
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Рис. 81. Страница «Онлайн запись на прием в налоговый орган»

Автоматически в форму подставляются данные налогоплательщика, авторизованного в Личном кабинете. Обязательными для заполнения являются поля отмеченные значком [image: ] .
[bookmark: _meukdy]После заполнения формы онлайн записи и выбора даты и времени необходимо подтвердить выбранные параметры, после чего запись отобразится на этой же странице в блоке «Мои события». Можно распечатать информацию об онлайн записи на прием в налоговый орган. Подтверждение онлайн записи на прием будет направлено на указанный в сервисе адрес электронной почты.
5.8.2. Информационные стенды
При нажатии на кнопку «Информационные стенды», расположенную на главной странице в блоке «Сервисы», отображается страница с формой для выбора необходимых стендов, Рис. 82.
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Рис. 82. Страница «Информационные стенды»
[bookmark: _36ei31r]Автоматически в форму подставляются данные налогоплательщика, авторизованного в Личном кабинете. По выбранным фильтрам отображаются доступные категории стендов и информация, размещённая в данной категории, доступная для скачивания.
5.8.3. Письма ФНС России, направленные в адрес территориальных налоговых органов
При нажатии на кнопку «Письма ФНС России, направленные в адрес территориальных налоговых органов», расположенную на главной странице в блоке «Сервисы», отображается страница с формой для выбора необходимых писем, Рис. 83.
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Рис. 83. Страница «Письма ФНС России, направленные в адрес территориальных налоговых органов»
[bookmark: _1ljsd9k]На данной странице можно воспользоваться строкой поиска документа, либо различными фильтрами.


6. КОНТРОЛЬНО-КАССОВАЯ ТЕХНИКА
[bookmark: _45jfvxd]Для быстрой навигации между формами подачи заявлений/уведомлений раздела контрольно-кассовой техники можно воспользоваться пунктом пеню «Подача заявлений», разделом «Контрольно-кассовая техника».
6.1. УЧЕТ КОНТРОЛЬНО-КАССОВОЙ ТЕХНИКИ
Для перехода на страницу регистрации контрольно-кассовой техники необходимо на главной странице выбрать раздел «Контрольно-кассовая техника». Страница «Учет  контрольно-кассовой техники» отобразится в виде:
[bookmark: 2koq656][image: ]
Рис. 84. Страница «Учет контрольно-кассовой техники»
Страница содержит:
· Ссылка «Реестр экземпляров ККТ и ФН» - ссылка на реестр произведенных экземпляров ККТ и ФН. Доступна только для изготовителей. (см. п.6.2)
· блок фильтров, позволяющий фильтровать выводимые в таблице записи по одному или нескольким условиям;
· таблица регистрационных сведений о моделях контрольно-кассовой техники;
· кнопка «Зарегистрировать ККТ» -  ссылка-переход на страницу формирования заявления о регистрации ККТ вручную (см. п.6.1.1) или Пакетной подачи заявлений на регистрацию ККТ (см. п.6.1.2.).
По умолчанию содержимое блока «Фильтры» скрыто. Для отображения всей полей, доступных для фильтрации, необходимо нажать на синюю строку «Фильтры». После чего блок «Фильтры» отобразится в виде, показанном на Рис. 84. Чтобы применить фильтр для просмотра данных по следующим реквизитам:
· Налоговый орган – выбор из выпадающего списка;
· Дата регистрации в налоговом органе;
· РН ККТ (регистрационный номер модели ККТ) – текстовый фильтр. Вводите несколько начальных символов наименования для отображения всех данных по моделям ККТ, которые содержат указанные комбинации в регистрационном номере;
· Срок окончания действия ФН;
· Состояние – выбор из выпадающего списка;
· Дата изменения состояния;
· Заводской номер ККТ – текстовый фильтр. Вводите  заводской номер модели ККТ целиком для отображения всех сведений по моделям ККТ с данным номером;
· Адрес места установки ККТ;
· Модель ФН – выбор из выпадающего списка;
· Заводской номер ФН.
нужно выбрать значения и нажать на кнопку «Применить». Вернуться к просмотру информации в целом по налогоплательщику можно нажав на кнопку «Сбросить».
Под блоком фильтров располагается таблица с регистрационными сведениями о моделях контрольно-кассовой техники. Таблица  имеет следующий состав реквизитов:
· Колонка с цветовым индикатором – при наведении курсора на цветовой индикатор отображается состояние регистрируемой ККТ;
· КПП – по умолчанию колонка не отображается в таблице. Для  того, чтобы добавить её необходимо нажать кнопку  [image: ], появляющуюся при наведении курсора на столбец таблицы, и отметить соответствующее наименование столбца флажком;
· Дата регистрации в налоговом органе;
· Код налогового органа – по умолчанию колонка не отображается в таблице. Для  того, чтобы добавить её необходимо нажать кнопку  [image: ], появляющуюся при наведении курсора на столбец таблицы, и отметить соответствующее наименование столбца флажком;
· Адрес места установки;
· РН ККТ - Регистрационный номер модели ККТ;
· Модель 
· Срок окончания действия ФН;
· Заводской номер модели – по умолчанию колонка не отображается в таблице. Для  того, чтобы добавить её необходимо нажать кнопку  [image: ], появляющуюся при наведении курсора на столбец таблицы, и отметить соответствующее наименование столбца флажком;
· Состояние;
· Колонка со ссылкой «История заявлений»  - при клике на иконку [image: ]отобразится окно истории направленных заявлений и ответов налогового органа по данной ККТ.
При клике левой кнопкой мыши по регистрационному номеру модели (колонка РН ККТ)  в строке модели контрольно-кассовой техники,  отображается детализация сведений в составе реквизитов:
· КПП;
· Дата регистрации в налоговом органе;
· Налоговый орган;
· Статус обработки заявления;
· Адрес установки(применения) контрольно-кассовой техники;
· Наименование места установки ККТ;
· Оператор фискальных данных (ОФД);
· Модель контрольно-кассовой техники;
· Заводской номер контрольно-кассовой техники;
· Регистрационный номер ККТ;
· Модель фискального накопителя;
· Заводской номер фискального накопителя;
· Сведения об использовании контрольно-кассовой техники, заявленной на регистрацию (перерегистрацию) в налоговом органе – при наличии;
· Кнопка «Подать повторное заявление» - отображается только в статусе обработки заявления «Отказ по отчету ФН».  При нажатии на кнопку на ранее поданное Заявление о регистрации ККТ будет сформирован Отказ налогового органа, после чего Вы сможете повторно подать новое Заявление о регистрации ККТ без присвоения нового регистрационного номера (РН ККТ) для данной ККТ. При этом Вы не сможете изменить заводские номера ККТ и ФН.
· Кнопка «Завершить регистрацию» - отображается при незавершенной регистрации ККТ. При нажатии на кнопку осуществляется заполнение формы Отчета о регистрации, либо Отчета о закрытии ФН, либо Отчета об изменении параметров в зависимости от текущего состояния регистрации ККТ. (п.п. 6.1.1.1., 6.1.3.1., 6.1.4.1.)
· Кнопка «Перерегистрировать» - при наличии технической возможности перерегистрации ККТ отображается ссылка-переход на страницу формирования заявления на перерегистрацию модели контрольно-кассовой техники (см. п.6.1.3);
· Кнопка «Снять с регистрации» - при наличии технической возможности перерегистрации ККТ отображается ссылка-переход на страницу формирования заявления на снятие с регистрационного учета модели контрольно-кассовой техники (см. п.6.1.4);
· Скачать регистрационную карточку – при наличии регистрационной карточки по модели ссылка на её скачивание в формате *.pdf.
[bookmark: _zu0gcz]
6.1.1. [bookmark: _3jtnz0s]Формирование заявления о регистрации контрольно-кассовой техники
Для перехода на страницу формирования заявления о регистрации контрольно-кассовой техники необходимо на странице «Учет контрольно-кассовой техники» (Рис. 84) нажать кнопку «Зарегистрировать ККТ», «Заполнить параметры заявления вручную». Либо в меню Подача заявлений, раздел Контрольно-кассовая техника ссылка «Заявление о регистрации (перерегистрации) ККТ». Страница формирования заявления о регистрации контрольно-кассовой техники отобразится в виде:
[bookmark: 1yyy98l][image: ]
Рис. 85. Страница «Заявление о регистрации контрольно-кассовой техники»
Страница представлена в виде пошаговой инструкции.
1 шаг – Подготовка заявления – заполнение сведений для формирования заявления;
2 шаг – Формирование и отправка заявления содержит кнопки «Просмотреть» и «Подписать и отправить», которые станут активными после заполнения всех обязательных полей на 1 шаге. Перед отправкой заявления в налоговый орган необходимо убедиться в корректности информации, заполненной на шаге 1. После заполнения всех обязательных полей на 1 шаге, при нажатии кнопки «Просмотреть» доступен просмотр/скачивание печатной формы заявления о регистрации ККТ. При нажатии кнопки «Подписать и отправить» – Заявление о регистрации контрольно-кассовой техники в электронном виде в формате *.xml будет сформировано, подписано электронной подписью и направлено в налоговый орган, отобразится сообщение об успешной отправке заявления;
3 шаг – Получение отклика от налогового органа. После отправки заявления в налоговый орган происходит его обработка. Ответ из налогового органа отобразится в разделе «Информация об электронном документообороте с налоговыми органами». Информация о процессе регистрации ККТ отобразится в таблице контрольно-кассовой техники на странице «Учет контрольно-кассовой техники».
Заявление содержит следующие реквизиты:
· КПП – поле для заполнения КПП из перечня КПП обособленных подразделений головной организации. Для изменения КПП укажите нужное значения КПП в фильтре «КПП для фильтрации сведений» в верхней части страницы. При смене КПП фильтрации в верхней части страницы, головная организация будет перенаправлена на страницу со списком ККТ выбранного подразделения.
· Адрес места установки (применения) ККТ – для получения более подробных рекомендаций по заполнению адресной строки можно скачать Справку по вводу адреса, перейдя на странице формирования Заявления о регистрации (перерегистрации) контрольно-кассовой техники по ссылке «(Скачать справку по вводу адреса)» (Рис. 85).
Для того чтобы указать адрес, начните ввод адреса в строке в свободной форме. При вводе адреса предлагаются подсказки по указанию региона, района, населённого пункта, улицы и дома (здания или сооружения). Подсказки предлагаются в виде выпадающего списка подходящих вариантов адреса. Для завершения ввода адреса выберите адрес из выпадающего списка подсказок или нажмите Enter в строке ввода, в случае, если искомый адрес установки (применения) ККТ отсутствует в списке.
При этом происходит проверка на полноту введенного адреса. Под условием полноты адреса подразумевается, что при наличии для указанного адреса  подчиненных адресных объектов уровня не ниже уровня дома, адрес должен быть введен с указанием подчиненного адресного объекта. Если не выполнено условие полноты ввода адреса, сообщение на экране: «Адрес  введен не полностью . Пожалуйста, уточните адрес».
После указания адреса полностью (с указанием дома) в строке ввода адреса, осуществляется проверка правильности введенного адреса – его присутствия в ФИАС.
Если адрес введен правильно, то далее выбранный адрес будет представлен отдельными полями: Регион, Район, Город, Населённый пункт, Улица. Дополнительно можно указать  Помещение в здании (сооружении). 
В строке «Помещение в здании (сооружении)» можно выбрать тип из справочника типов:
	Помещение		помещ.
	Квартира		кв.
	Офис			офис
	Комната		ком.
	Гараж			г-ж
	Погреб		п-б
	Подвал		подв.
	Рабочий участок	раб.уч.
	Торговый зал		торг. зал
	Склад			скл.
	Цех			цех
	Павильон		пав.
Если выбран тип помещения в здании (сооружении), то обязательно необходимо ввести «Номер» помещения в здании (сооружении). 
В том случае, если адрес не найден в ФИАСе, то отобразится сообщение: 
«Указанный Вами адрес  отсутствует в Федеральной информационной системе. Пожалуйста, уточните адрес или перейдите к вводу адреса в отдельных полях».
  При клике по ссылке «перейдите к вводу адреса в отдельных полях» отобразится дополнительное окно ввода адреса. 
 Обратите внимание! Введенный адрес должен присутствовать в Федеральной информационной справочной системе до последнего возможного уровня (населенный пункт, улица) выше уровня дома. Ввод дома Вы можете осуществить в дополнительных полях с использованием справочников типов и ограничениями ввода.
Обращаем Ваше внимание, что Вы несете ответственность за полноту и достоверность указанного адреса! 
В этом окне тоже осуществляется проверка на полноту введенного адреса, но с отличием от выше описанной.  Под условием полноты адреса подразумевается, что при наличии для введенного адреса  подчиненных адресных объектов уровня не ниже уровня улицы, адрес должен быть введен с указанием подчиненного адресного объекта. 
Если проверка не пройдена, отобразится сообщение: «Адрес введен не полностью. Пожалуйста, уточните адрес.» 
Также, возможна ситуация, когда для некоторых адресов в ФИАС отсутствуют сведения о налоговой инспекции, т.е код налогового органа не определен. В этом случае, отобразится сообщение: «В Федеральной информационной адресной системе отсутствует код инспекции для выбранного Вами адреса. При необходимости регистрации ККТ по выбранному адресу, пожалуйста, обратитесь в налоговый орган лично с заявлением о регистрации ККТ, составленном на бумажном носителе.»
Введенный адрес должен присутствовать в Федеральной информационной справочной системе до последнего возможного уровня (населенный пункт, улица) выше уровня дома. Иначе в окне отобразится сообщение: «Указанный Вами адрес отсутствует в Федеральной информационной справочной системе. Пожалуйста, уточните адрес до последнего возможного уровня (населенный пункт, улица) выше уровня дома».
Если проверка пройдена, то далее выбранный адрес будет представлен отдельными полями: Регион, Район, Город, Населённый пункт, Улица. Поля для указания номера дома (здания или сооружения) будут доступны для редактирования.
Поля «Признак владения» и «Признак строения» выбираются из справочников:
Признак владения:
	Владение		влд.
	Дом			д.
	Домовладение	двлд.
	Гараж			г-ж
Признак строения:
	Строение		стр.
	Сооружение		соор.
	Литер
Обязательными для ввода являются либо «Признак владения + Номер дома», либо «Признак строения + номер строения». Могут быть заданы и все указанные на форме поля.
  После чего необходимо нажать кнопку «Выбрать». 
После завершения ввода адреса, осуществляется проверка на нахождение введенного адреса в отдалённой от сетей связей местности. Отдаленные от сетей связи местности определяются в соответствии с критериями, установленными федеральным органом исполнительной власти, и указываются в перечне местностей, удаленных от сетей связи, утвержденном органом государственной власти субъекта Российской Федерации.
При нахождении адреса в отдалённой от сетей связей местности, контрольно-кассовая техника может применяться в режиме, не предусматривающем обязательной передачи фискальных документов в налоговые органы в электронной форме через оператора фискальных данных.
При положительном результате последней проверки признак «ККТ предназначена для работы исключительно в автономном режиме» станет доступным для указания. При отрицательном результате последней проверки признак «ККТ предназначена для работы исключительно в автономном режиме» станет недоступным для указания. В случае, если признак был установлен, то он снимается, и под данным признаком будет отображаться сообщение красным цветом: «ККТ не может использоваться в автономном режиме, так как не находится в местности, удаленной от сетей связи».

· Наименование места установки ККТ – текстовое поле, предназначенное для ввода, например, наименования торговой точки;
· Модель ККТ – для заполнения сведений о модели ККТ нажмите кнопку «Выбрать модель ККТ». В отобразившемся окне Вам необходимо указать модель контрольно-кассовой техники, указанной в эксплуатационной документации. Для этого необходимо выбрать модель из таблицы (для удобного поиска можно воспользоваться фильтром по наименованию). После этого необходимо ввести заводской номер контрольно-кассовой техники.
· Модель ФН – отображается после выбора модели ККТ. Для заполнения сведений о модели ФН нажмите кнопку «Выбрать модель ФН». В отобразившемся окне Вам необходимо указать модель фискального накопителя, указанную в эксплуатационной документации. Для этого необходимо выбрать модель из таблицы (для удобного поиска можно воспользоваться фильтром по наименованию). После этого необходимо ввести номер фискального накопителя, присвоенный изготовителем, указанный в эксплуатационной документации;
· Сведения об использовании контрольно-кассовой техники, заявленной на регистрацию в налоговом органе – по умолчанию флажки не проставлены, что означает «нет» в форме заявления о регистрации ККТ. Необходимо проставить флажок рядом с необходимым наименованием (проставленный флажок означает «да»). При необходимости, заполнить дополнительные сведения, отображающиеся на форме.
[bookmark: 4iylrwe] Обратите внимание, применение контрольно-кассовой техники в режиме, не предусматривающем обязательной передачи фискальных документов в налоговые органы в электронной форме через оператора фискальных данных, возможно только в отдаленных от сетей связи местностях, определенных в соответствии с критериями, установленными федеральным органом исполнительной власти, и указанных в перечне местностей, удаленных от сетей связи, утвержденном органом государственной власти субъекта Российской Федерации (п.7 ст.2 Федерального закона от 22 мая 2003г. № 54-ФЗ).
· Оператор фискальных данных – выбор из списка наименований операторов фискальных данных (заполняется при необходимости);
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6.1.1.1. Отчет о регистрации

После того, как на Заявление о регистрации (перерегистрации) будет получен Регистрационный номер ККТ из ФНС, необходимо завершить регистрацию. Для завершения регистрации ККТ, необходимо передать сведения Отчета о регистрации со страницы «Учет контрольно-кассовой техники» (Рис. 84). 
Внимание! При формировании Отчета о регистрации, в контрольно-кассовой технике необходимо вводить полученный в Личном кабинете Регистрационный номер ККТ, при этом Регистрационный номер ККТ необходимо вводить с ведущими нулями. В поле ИНН ОФД вводить соответствующий ИНН ОФД, указанный в Заявлении на регистрацию ККТ. 
В Личном кабинете для завершения регистрации необходимо в списке ККТ кликом левой кнопки мыши на РН ККТ в соответствующей строке открыть детализацию по ККТ, затем нажать кнопку "Завершить регистрацию". 
После нажатия кнопки «Завершить регистрацию» отобразится окно с реквизитами отчета о регистрации. Вы можете воспользоваться «Подсказкой по заполнению отчета». При клике на соответствующее наименование отобразится пример заполнения формы Отчета о регистрации. 
Для передачи сведений отчета о регистрации через Личный кабинет, необходимо из Отчета о регистрации, сформированного ККТ, заполнить поля:
· Дата, время получения фискального признака – поле, обязательное для заполнения. Обязательно скорректируйте дату и время получения фискального признака в соответствии с данными Вашего чека.
· Номер фискального документа – поле, обязательное для заполнения. В номере фискального документа начальные нули можно не вводить.
· Фискальный признак – поле, обязательное для заполнения. Фискальный признак следует вводить точно так, как в отчете;

После корректного заполнения реквизитов необходимо нажать «Подписать и отправить». 
[bookmark: _2y3w247]После передачи сведений отчёта о регистрации происходит его обработка. Ответ из налогового органа на направленный Отчет о регистрации отобразится в разделе «Информация об электронном документообороте с налоговыми органами». Информация о процессе регистрации  ККТ отобразится в таблице контрольно-кассовой техники на странице «Учет контрольно-кассовой техники».
6.1.2. Пакетная подача заявлений о регистрации контрольно-кассовой техники
Для перехода на страницу пакетной подачи заявлений о регистрации контрольно-кассовой техники необходимо на странице «Учет контрольно-кассовой техники» (Рис. 84) нажать кнопку «Зарегистрировать ККТ», «Загрузить из файла». Также, для перехода можно воспользоваться пунктом меню «Подача заявления», где в разделе «Контрольно-кассовая техника» выбрать соответствующую ссылку. 
[image: ]
Рис. 86. Страница «Пакетная подача заявлений о регистрации ККТ»
Справочная информация отображается при клике на кнопку [image: ]. В информационных сообщениях с восклицательным знаком изложены основные требования к прикрепляемому файлу, содержащему заявления на регистрацию контрольно-кассовой техники. 
Пакет заявлений на регистрацию представляет собой ZIP архив, в который может быть упаковано до 1000 файлов формата XML. Каждый файл XML - это одно заявление. Рекомендуется присваивать именам файлов XML названия, содержащие заводской номер ККТ. Дублирование в пакете заявлений по одной и той же кассе не допускается. Если название организации или места установки содержат кавычки, замените их на последовательность символов &quot;. Общая структура одного xml файла архива выглядит следующим образом:
<Файл ВерсПрог="1.0" ВерсФорм="5.01" ИдФайл="KO_ZVLREGKKT">
<Документ КНД="1110061" ДатаДок="07.11.2016">
<СвНП>
<НПЮЛ НаимОрг="ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ &quot;ABCDEF&quot;" ИННЮЛ="7701010101" КПП="770101001"/>
</СвНП>
<Подписант ПрПодп="1">
<ФИО Фамилия="Иванов" Имя="Иван" Отчество="Петрович"/>
</Подписант>
<ЗаявРегККТ ВидДок="1">
<СведРегККТ МоделККТ="ЭФИР-ЛЮКС" НомерККТ="0234567890" МоделФН="Эфирный ФН-9998" НомерФН="04560100" ПрАвтоном="2" ПрЛотерея="2" ПрАзарт="2" ПрПлатТерм="1" ПрАвтоматУстр="2" ПрИнтернет="2" ПрРазвозРазнос="2" ПрБланк="2" ПрПлатАгент="2" ПрАкцизТовар="2">
<СведОФД ИННЮЛ="7728699517" НаимОрг="Общество с ограниченной ответственностью &quot;Ярус&quot;"/>
<СведАдрМУст НаимМУст="кафе Пилот">
<АдрМУст Индекс="606150" КодРегион="52" Район="р-н. Вачский" НаселПункт="рп. Вача"/>
</СведАдрМУст>
</СведРегККТ>
</ЗаявРегККТ>
</Документ>
</Файл>
Вы можете скачать архив со схемой данных и описанием формата XML файлов по ссылке «скачать архив со схемой данных и описанием формата».
После того, как ZIP архив будет сформирован, необходимо нажать кнопку «Обзор» на форме, затем выбрать необходимый файл и нажать «Открыть». По окончании загрузки ZIP архива на сервер, вы сможете наблюдать результат:
· Статистика о количестве:
· Заявлений о регистрации, прошедших проверки;
· Заявлений о регистрации, не прошедших проверки;
· Кнопка «Подробнее» - Раскрывает результат проверки файлов загружаемого архива в виде таблицы с полями:
· Колонка с выбором/отменой выбора заявления – чтобы файл заявления из загружаемого архива не был отправлен в налоговый орган, необходимо снять флажок;
· Имя загружаемого файла;
· Информация об отчете – указываются сведения о модели ККТ/ФН, заводском номере ККТ/ФН загружаемого файла;
· Статус загрузки;
Отметьте в этой таблице некоторые или все заявления, прошедшие проверку, и нажмите кнопку "Подписать и отправить".
На форме отобразится  сообщение об отправке. Далее, наблюдать за ходом рассмотрения запроса можно в разделе "Результат обработки пакетов заявлений на регистрацию ККТ" 
Для отправки пакета заявлений о регистрации (перерегистрации) ККТ с одинаковыми характеристиками и одним и тем же адресом установки (применения) ККТ, можно создать пакет заявлений, нажав на кнопку «Создать пакет из списка заводских номеров».
При этом, при импорте сведений о заводских номерах ККТ и заводских номерах ФН, необходимо соблюдать рекомендации:
· В случае, если контрольно-кассовая техника входит в состав автоматического устройства для расчетов, то все строки передаются в следующем формате: Заводской номер ККТ;Заводской номер ФН;Номер автоматического устройства для расчетов
· В случае, если контрольно-кассовая техника НЕ входит в состав автоматического устройства для расчетов, то строки передаются в следующем формате: Заводской номер ККТ;Заводской номер ФН
· Файл должен быть в кодировке UTF-8;
· Файл не должен содержать наименований столбцов в первой строке;
· Каждая строка файла - это одна запись для включения в заявление о регистрации ККТ;
· Значения отдельных колонок (полей) разделяются символом точка с запятой (;);
Скачать заполненный пример загрузки сведений о заводских номерах ККТ и ФН можно при нажатии на ссылку «Скачать».
После заполнения общих для всех ККТ характеристик, в том числе адреса установки (применения) ККТ,  прикрепления файла, - необходимо нажать кнопку «Далее». На шаге 2 отобразятся сведения о Заявлениях о регистрации, прошедших проверки и Заявлениях о регистрации, не прошедших проверки. Для отображения подробной информации о загруженных сведениях нажмите кнопку «Подробнее». Если вы убедились в корректности заполненных данных для подписания и отправки пакета заявлений на регистрацию (перерегистрацию) ККТ нажмите кнопку «Подписать и отправить».

6.1.2.1. Результат обработки пакетов заявлений на регистрацию ККТ
После того, как был отправлен пакет с заявлениями на регистрацию (перерегистрацию) контрольно-кассовой техники, за ходом обработки заявлений можно наблюдать на странице «Результат обработки пакетов заявлений на регистрацию ККТ». Для перехода на страницу результата обработки, в меню «Подача заявлений» в разделе «Контрольно-кассовая техника» необходимо выбрать соответствующую ссылку. Страница отобразится в виде:
[image: ]
Рис. 87. Страница «Результат обработки пакетов заявлений на регистрацию ККТ»
На странице отображаются сведения о результатах обработки пакетов заявлений на регистрацию ККТ «За сегодня»/ «За неделю» по состояниям:
· «Заявлений в обработке» - при клике на наименование осуществляется переход на странице «Информация о прохождении документов, направленных в налоговый орган» с предустановленными условиями фильтрации по виду заявления «Заявление о регистрации (перерегистрации) контрольно-кассовой техники» и статусу заявления «Документ принят на рассмотрение».
· «Присвоен РНМ» – при выборе  наименования, в таблице на странице результатов отобразится вся контрольно-кассовая техника с присвоенными РНМ.
· «Отказов по заявлению» - при выборе наименования, в таблице на странице результатов отобразится вся контрольно-кассовая техника с состоянием «Отказ по заявлению».
Сведения таблицы:
· Колонка с индикацией  - визуализирует текущий статус регистрации ККТ;
· Наименование модели ККТ;
· Заводской номер модели ККТ;
· Дата загрузки;
· Состояние– по умолчанию колонка не отображается в таблице. Для  того, чтобы добавить её необходимо нажать кнопку  [image: ], появляющуюся при наведении курсора на столбец таблицы, и отметить соответствующее наименование столбца флажком;;
· Ссылка на историю документооборота по выбранной ККТ;
· РНМ ;
· Кнопка «Скачать в csv» - позволяет сохранить сведения таблицы в формате *.csv
· Кнопка «Загрузить ещё» - переход на страницу пакетной подачи заявлений о регистрации (перерегистрации) ККТ
· Кнопка «Загрузка отчетов о регистрации»  - переход на страницу пакетной подачи отчетов о регистрации (см. п.6.1.2.2.)
После того, как Вы убедились, что отправленным в архиве Заявлениям о регистрации (перерегистрации) контрольно-кассовой техники присвоен РНМ, необходимо завершить регистрацию ККТ. Для завершения регистрации ККТ, необходимо передать сведения Отчета о регистрации, воспользовавшись Завершением регистрации по каждой ККТ со странице «Учет контрольно-кассовой техники» (см. п.6.1.1.1.), либо пакетной загрузкой отчетов о регистрации (см. п.6.1.2.2.).


6.1.2. 
6.1.3. 
6.1.2.2. Пакетная подача отчетов о регистрации
После того, как был заявлениям на регистрацию (перерегистрацию) контрольно-кассовой техники были присвоены РНМ, необходимо завершить регистрацию. Для этого необходимо подать отчет о регистрации для каждой ККТ по-отдельности (см. п.6.1.1.1), либо воспользовавшись пакетной загрузкой отчетов о регистрации. Для перехода на страницу пакетной подачи отчетов о регистрации, в меню «Подача заявлений» в разделе «Контрольно-кассовая техника» необходимо выбрать соответствующую ссылку. Страница отобразится в виде:
[image: ]
Рис. 88. Страница «Пакетная подача отчетов о регистрации»
Необходимо сформировать пакет отчетов о регистрации самостоятельно и прикрепить его, нажав кнопку «Обзор», либо создать пакет отчетов из CSV файла.
 Пакет отчетов о регистрации представляет собой ZIP архив, в который может быть упаковано до 1000 файлов формата XML. Каждый файл XML - это один отчет. Рекомендуется присваивать именам файлов XML названия, содержащие заводской номер ККТ.
Общая структура одного xml файла архива выглядит следующим образом:
<Файл ТипИнф="ОтчетФискализацииККТ" ВерсФорм="5.01" ИдФайл="FiscalizationKKTFNS">
<Документ ТипОтчет="1" ДатаФП="2016-11-07T17:08:00" НомерКПК="1" ЗначениеКПК="3356100544" ЗаводНомерККТ="0234567890" РегНомерККТ="1034567890">
</Файл>
Атрибуты узлов, которые нужно заполнить:
· ДатаФП (дата, время получения фискального признака), формат значения - "ГГГГ-ММ-ДДТЧЧ:ММ:СС", 
· НомерКПК (номер фискального документа), 
· ЗначениеКПК (фискальный признак), 
· ЗаводНомерККТ (заводской номер ККТ),
· Регистрационный номер (РегНомерККТ)
По окончании загрузки архива на сервер, вы сможете наблюдать результат его проверки в таблице на этой же странице. 
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Рис. 89. Страница «Пакетная подача отчетов о регистрации» после загрузки архива 
Отметьте в этой таблице некоторые или все заявления, прошедшие проверку, и нажмите кнопку "Подписать и отправить выбранные заявления".
На форме отобразится  сообщение об отправке. Далее, наблюдать за ходом рассмотрения запроса можно в разделе "Результат обработки отчетов о регистрации".
Для создания пакета отчетов о регистрации в формате ZIP архива,  и их автоматической загрузки может быть использован CSV-файл, содержащий сведения для создания отчетов о регистрации и удовлетворяющий следующим условиям:
· Строки передаются в следующем формате: Заводской номер ККТ;Дата, время получения фискального признака;Номер КПК;Значение КПК;Регистрационный номер ККТ
· Файл должен быть в кодировке UTF-8 и содержать не более 1000 строк;
· Файл не должен содержать наименований столбцов в первой строке;
· Каждая строка файла - это одна запись для создания отчета о регистрации ККТ;
· Заводской номер ККТ и регистрационный номер ККТ могут содержать только цифры, не более 20 символов каждый;
· При передаче значений заводского номера ККТ и регистрационного номера ККТ допускается разделять группы цифр пробелами;
· Дата, время получения фискального признака передается в формате ДД.ММ.ГГГГ ЧЧ:ММ;
· Значения отдельных колонок (полей) разделяются символом точка с запятой (;);
Скачать заполненный пример загрузки сведений для отчетов о регистрации ККТ можно нажав на ссылку «Скачать».
Нажмите кнопку «Создать пакт отчетов из CSV файла» и выберите подготовленный CSV файл, нажав кнопку «Обзор». После чего необходимо нажать «Далее». На шаге 2 отобразятся сведения о Заявлениях о регистрации, прошедших проверки и Заявлениях о регистрации, не прошедших проверки. Для отображения подробной информации о загруженных сведениях нажмите кнопку «Подробнее». Если вы убедились в корректности заполненных данных для подписания и отправки пакета отчетов о регистрации, нажмите кнопку «Подписать и отправить».

6.1.2.3. Результат обработки отчетов о регистрации
После того, как был отправлен пакет отчетов о регистрации наблюдать за ходом обработки отчетов можно на странице «Результат обработки отчетов о регистрации. Для перехода на страницу просмотра результатов обработки отчетов о регистрации, в меню «Подача заявлений» в разделе «Контрольно-кассовая техника» необходимо выбрать соответствующую ссылку. Страница отобразится в виде:
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Рис. 90. Страница «Результат обработки отчетов о регистрации» 
На странице отображаются сведения о результатах обработки отчетов о регистрации «За сегодня»/ «За неделю» по состояниям:
· «Отчетов в обработке» - при клике на наименование осуществляется переход на страницу «Информация о прохождении документов, направленных в налоговый орган» с предустановленными условиями фильтрации по виду заявления «Отчет о регистрации ККТ» и статусу заявления «Документ принят на рассмотрение».
· «Зарегистрировано ККТ» - при выборе наименования в таблице на странице результатов отобразится вся контрольно-кассовая техника с состоянием «ККТ зарегистрирована». 
·  «Отказов по отчетам» - при выборе наименования в таблице на странице результатов отобразится вся контрольно-кассовая техника с состоянием «Отказ по заявлению».
Сведения таблицы:
· Колонка с индикацией  - визуализирует текущий статус регистрации ККТ;
· Наименование модели ККТ;
· Заводской номер модели ККТ;
· Дата загрузки;
· Состояние;
· Ссылка на историю документооборота по выбранной ККТ;
· РНМ – по умолчанию колонка не отображается в таблице. Для  того, чтобы добавить её необходимо нажать кнопку  [image: ], появляющуюся при наведении курсора на столбец таблицы, и отметить соответствующее наименование столбца флажком;
· Кнопка «Скачать в csv» - позволяет сохранить сведения таблицы в формате *.csv
· Кнопка «Загрузить ещё» - переход на страницу пакетной подачи заявлений о регистрации (перерегистрации) ККТ
· Кнопка «Загрузка отчетов о регистрации»  - переход на страницу пакетной подачи отчетов о регистрации (см. п.6.1.2.2.)
[bookmark: _1d96cc0]
6.1.3. Формирование заявления о перерегистрации контрольно-кассовой техники
[bookmark: _3x8tuzt]Для перехода на страницу формирования заявления о перерегистрации контрольно-кассовой техники необходимо на странице «Учет контрольно-кассовой техники» (Рис. 84) в таблице выбрать зарегистрированную модель контрольно-кассовой техники и кликом левой кнопкой мыши по регистрационному номеру модели (колонка РН ККТ)  в строке модели контрольно-кассовой техники открыть окно детализации сведений. Затем, нажать кнопку «Перерегистрировать». Страница отобразится в виде:
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Рис. 91. Страница «Заявление о перерегистрации ККТ»
Сведения о модели ККТ содержат следующие реквизиты:
· Модель ККТ;
· Заводской номер ККТ;
· Регистрационный номер ККТ;
· Дата регистрации в НО;
· Модель ФН;
· Заводской номер ФН;
· Сведения об использовании контрольно-кассовой техники, заявленной на регистрацию (перерегистрацию) в налоговом органе;
· Адрес установки (применения) ККТ;
· Наименование места установки ККТ;
· Оператор фискальных данных.
Страница представлена в виде пошаговой инструкции.
1 шаг – Выбор причины перерегистрации – выбор из списка причин перерегистрации:
	· Перерегистрация ККТ в связи с изменением адреса и места установки;



	· Перерегистрация ККТ в связи со сменой оператора фискальных данных;



	· Перерегистрация ККТ в связи с изменением сведений о применении в составе автоматического устройства;



	· Перерегистрация ККТ в связи с заменой фискального накопителя;



	· Перерегистрация ККТ в связи с переходом из обычного режима в автономный;
· Перерегистрация ККТ в связи с изменением наименования пользователя ККТ




	· Перерегистрация ККТ  по иным причинам - данную причину необходимо выбрать, в том числе, и при необходимости изменения КПП;


2 шаг – Укажите новые сведения. В зависимости от выбранной причины перерегистрации, по-необходимости, заполните поля формы.
При выборе причины «Перерегистрация ККТ в связи с заменой фискального накопителя» на 2 шаге заполняется Отчёт о закрытии фискального накопителя, который передаётся одновременно с заявлением о перерегистрации, а также новые сведения о фискальном накопителе.
3 шаг –  Отправьте заявление о перерегистрации. Кнопки «Просмотреть» и «Подписать и отправить» станут активными после выбора причины перерегистрации и заполнения всех обязательных полей на 2 шаге. Перед отправкой заявления в налоговый орган необходимо убедиться в корректности информации, заполненной на шаге 2. При нажатии кнопки «Просмотреть» доступен просмотр/скачивание печатной формы заявления. При нажатии кнопки «Подписать и отправить» – Заявление о перерегистрации контрольно-кассовой техники в электронном виде в формате *.xml будет сформировано, подписано электронной подписью и направлено в налоговый орган, отобразится сообщение об успешной отправке заявления. После отправки заявления в налоговый орган происходит его обработка. Ответ из налогового органа отобразится в разделе «Информация об электронном документообороте с налоговыми органами». Информация о процессе регистрации ККТ отобразится в таблице контрольно-кассовой техники на странице «Учет контрольно-кассовой техники».


6.1.3.1. Отчет о закрытии ФН и Отчет об изменении параметров регистрации ККТ.
Данные отчеты необходимо передавать только в случае выбора причины перерегистрации: Перерегистрация ККТ в связи с заменой фискального накопителя (За исключением случая, когда фискальный накопитель неисправен и представить отчет о закрытии фискального накопителя невозможно). Для остальных причин перерегистрации, указываемых в заявлении завершение регистрации не требуется.
После отправки Заявления о регистрации (перерегистрации) контрольно-кассовой техники с причиной «Перерегистрация ККТ в связи с заменой фискального накопителя» проводится проверка фискального признака, указанного в отчете о закрытии с контролем количества попыток. В случае если проверка не пройдена, но количество попыток передачи сведений не исчерпано, в списке ККТ отобразится со статусом «Ожидается отчет о закрытии ФН» и кнопка «Завершить регистрацию» в детализации. Необходимо нажать кнопку «Завершить регистрацию» для передачи сведений Отчета о закрытии ФН. Формирование отчета о закрытии ФН происходит аналогично п.6.1.1.1. В случае, когда проверка фискального признака, указанного в отчете о закрытии, пройдена успешно, в списке ККТ отобразится со статусом «Ожидается отчет о перерегистрации ФН» и кнопкой завершения регистрации в детализации – формирование Отчета об изменении параметров регистрации ККТ (происходит аналогично п.6.1.1.1).
[bookmark: _2ce457m]
6.1.4. Формирование заявления о снятии контрольно-кассовой техники с регистрационного учета
Для перехода на страницу формирования заявления о снятии с регистрационного учета контрольно-кассовой техники необходимо на странице «Учет контрольно-кассовой техники» (Рис. 84) в таблице выбрать модель контрольно-кассовой техники и в появившейся детализации сведений нажать кнопку «Снять с регистрации». Страница отобразится в виде:
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Рис. 92. Страница «Заявление о снятии ККТ с регистрационного учета»
На странице представлены сведения о модели ККТ, заявление на снятие с регистрации которой будет направлено, а также пошаговая инструкция.
Сведения о модели ККТ содержат следующие реквизиты:
· Модель ККТ;
· Заводской номер ККТ;
· Регистрационный номер ККТ;
· Модель ФН;
· Заводской номер ФН;
· Адрес установки (применения) ККТ;
· Оператор фискальных данных.
Пошаговая инструкция:
1 шаг – Отчет о закрытии фискального накопителя. Одновременно с заявлением о снятии ККТ с регистрационного учета передаётся отчет о закрытии фискального накопителя. Необходимо заполнить следующие реквизиты:
- Дата и время получения фискального признака;
- Номер фискального документа;
- Фискальный признак.
Вы можете воспользоваться «Подсказкой по заполнению отчета». При клике на соответствующее наименование отобразится пример заполнения реквизитов Отчета о закрытии фискального накопителя..

2 шаг  – Укажите причину снятия с регистрации, выбрав из предложенных.  При подаче заявления о снятии с регистрационного учета в связи с хищением или утерей контрольно-кассовой техники передача Отчета о закрытии фискального накопителя  в заявлении о снятии контрольно-кассовой техники с регистрационного учета не требуется. 
3 шаг – Отправка заявления. Кнопки «Просмотреть» и «Подписать и отправить», которые станут активными после выбора причины снятия с регистрации. При нажатии кнопки «Просмотреть» доступен просмотр/скачивание печатной формы заявления. При нажатии кнопки «Подписать и отправить» – Заявление о снятии контрольно-кассовой техники с регистрационного учета в электронном виде в формате *.xml будет сформировано, подписано электронной подписью и направлено в налоговый орган, отобразится сообщение об успешной отправке заявления;
4 шаг – Получение отклика от налогового органа. После отправки заявления в налоговый орган происходит его обработка. Ответ из налогового органа отобразится в разделе «Информация об электронном документообороте с налоговыми органами». Информация о процессе регистрации отобразится в таблице контрольно-кассовой техники на странице «Учет контрольно-кассовой техники».
6.1.4. 
6.1.4.1. Отчет о закрытии ФН.
Отчет о закрытии ФН, при необходимости, может быть передан, только если в заявлении о снятии с учета не были выбраны причины «Заявление о снятии с регистрационного учета представляется в связи с хищением контрольно-кассовой техники» или «Заявление о снятии с регистрационного учета представляется в связи с потерей контрольно-кассовой техники»
После отправки Заявления о снятии контрольно-кассовой техники с регистрационного учета, в составе которого направлен Отчет о закрытии фискального накопителя, проводится проверка фискального признака, указанного в отчете о закрытии с контролем количества попыток. В случае если проверка не пройдена, но количество попыток передачи сведений не исчерпано, в списке ККТ отобразится со статусом «Ожидается отчет о закрытии ФН» и кнопка «Завершить регистрацию». Необходимо нажать кнопку «Завершить регистрацию» для передачи сведений Отчета о закрытии ФН. Формирование отчета о закрытии ФН происходит аналогично п.6.1.1.1. В случае, когда проверка фискального признака, указанного в отчете о закрытии пройдена успешно, передачи дополнительных сведений не требуется и в списке ККТ отобразится со статусом «ККТ снята с регистрации».

6.1.5. Заявление о соответствии модели контрольно-кассовой техники требованиям законодательства РФ о применении ККТ
Для перехода на страницу формирования заявления необходимо воспользоваться пунктом меню «Подача заявления», где в разделе «Контрольно-кассовая техника» выбрать соответствующую ссылку.   Страница формирования заявления отобразится в виде:
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Рис. 93. Страница «Заявление о соответствии модели ККТ требованиям законодательства РФ о применении ККТ»
Страница представлена в виде пошаговой инструкции.
· 1 шаг – Подготовка заявления – заполнение сведений для формирования заявления;
· 2 шаг – Формирование и отправка заявления содержит кнопку «Подписать и отправить», которая станет активной после заполнения всех обязательных полей на 1 шаге. При нажатии кнопки «Подписать и отправить» – Заявление о соответствии модели ККТ требованиям законодательства РФ о применении ККТ в электронном виде в формате *.xml будет сформировано, подписано электронной подписью и направлено в налоговый орган, отобразится сообщение об успешной отправке заявления;
· 3 шаг – Получение отклика от налогового органа. После отправки заявления в налоговый орган происходит его обработка. Ответ из налогового органа отобразится в разделе «Информация об электронном документообороте с налоговыми органами». 
Заявление содержит следующие реквизиты:
· Сведения об изготовителе контрольно-кассовой техники:
· Наименование организации – заполняется автоматически;
· ИНН организации – заполняется автоматически;
· Сведения о контрольно-кассовой технике:
· Наименование модели контрольно-кассовой техники;
· Номер версии модели контрольно-кассовой техники;
· Контрольно-кассовая техника предназначена для использования только в автоматических устройствах для расчетов;
· Контрольно-кассовая техника предназначена только для осуществления расчетов с применением электронных средств платежа в сети «Интернет»;
· Контрольно-кассовая техника является автоматизированной системой для бланков строгой отчетности;
· Сведения об экспертных заключениях о соответствии модели контрольно-кассовой техники:
· Дата выдачи положительного экспертного заключения экспертной организации о соответствии модели ККТ требованиям законодательства РФ;
· Номер положительного экспертного заключения экспертной организации о соответствии модели ККТ требованиям законодательства РФ;
· Сведения о совместимых моделях фискальных накопителей:
· Модель ФН;
· Номер положительного экспертного заключения в отношении ФН;
· Дата положительного экспертного заключения в отношении ФН;

· Кнопка «Добавить модель ФН» - при нажатии кнопки появляются поля для заполнения Модель ФН, Номер положительного экспертного заключения в отношении ФН, Дата положительного экспертного заключения в отношении ФН. При необходимости исключить из заявления добавленные сведения о совместимой модели фискального накопителя нажмите кнопку «Исключить».
· Кнопка «Обзор» - Вы можете приложить к заявлению Копии заключений и выписок из заключений, реквизиты которых указаны в заявлении о соответствии модели ККТ, а также иные документы, подтверждающие сведения, указанные в заявлении о соответствии модели ККТ,  которые должны быть предварительно упакованы в zip-архив. 

При подготовке скан-образов документов, пожалуйста, воспользуйтесь следующими рекомендациями:
По техническим причинам суммарный максимальный объем файлов не должен превышать 20 Мб.
Для того чтобы не превысить указанный объем, рекомендуется использовать при сканировании следующие параметры:

· разрешение 200 – 300 DPI (точек на дюйм);
· геометрические размеры изображения 1024х768;
· одноцветное (черно-белое) изображение;
· для сохранения необходимо использовать форматы PDF, TIFF или JPEG.

После сканирования рекомендуется просмотреть полученное изображение в масштабе 100%, чтобы убедиться, что текст уверенно читается. Основной задачей сканирования бумажных оригиналов документов является получение результирующего файла документа, содержащего подписи и печати, с изображением приемлемого качества.
6.1.6. Заявление о соответствии модели фискального накопителя требованиям законодательства РФ о применении ККТ
Для перехода на страницу формирования заявления необходимо воспользоваться пунктом меню «Подача заявления», где в разделе «Контрольно-кассовая техника» выбрать соответствующую ссылку.   Страница формирования заявления отобразится в виде:
[image: ]
Рис. 94. Страница «Заявление о соответствии модели фискального накопителя требованиям законодательства РФ о применении ККТ»

Страница представлена в виде пошаговой инструкции.
· 1 шаг – Подготовка заявления – заполнение сведений для формирования заявления;
· 2 шаг – Формирование и отправка заявления содержит кнопку «Подписать и отправить», которая станет активной после заполнения всех обязательных полей на 1 шаге. При нажатии кнопки «Подписать и отправить» – Заявление о соответствии модели фискального накопителя требованиям законодательства РФ о применении ККТ в электронном виде в формате *.xml будет сформировано, подписано электронной подписью и направлено в налоговый орган, отобразится сообщение об успешной отправке заявления;
· 3 шаг – Получение отклика от налогового органа. После отправки заявления в налоговый орган происходит его обработка. Ответ из налогового органа отобразится в разделе «Информация об электронном документообороте с налоговыми органами». 
Заявление содержит следующие реквизиты:
· Сведения об изготовителе фискального накопителя:
· Наименование организации – заполняется автоматически;
· ИНН организации – заполняется автоматически;
· Сведения о фискальном накопителе:
· Наименование модели фискального накопителя;
· Срок действия ключа фискального признака, содержащегося в фискальном накопителе;
· Сведения о документах о соответствии модели фискального накопителя:
· Дата документа о соответствии модели фискального накопителя установленным требованиям к шифровальным (криптографическим) средствам защиты фискальных данных;
· Номер документа о соответствии модели фискального накопителя установленным требованиям к шифровальным (криптографическим) средствам защиты фискальных данных;
· Сведения о совместимых моделях контрольно-кассовой техники:
· Кнопка «Добавить модель ФН» - при необходимости вы можете заполнить в сведениях передаваемого заявления сведения о совместимых моделях контрольно-кассовой техники. После нажатия кнопки появляются поля для заполнения: 
· Модель ККТ;
· Номер положительного экспертного заключения в отношении ККТ;
· Дата положительного экспертного заключения в отношении ККТ; 
При необходимости исключить из заявления добавленные сведения о совместимой модели контрольно-кассовой техники нажмите кнопку «Исключить».
· Кнопка «Обзор» - Вы можете приложить к заявлению Копии документа о соответствии модели фискального накопителя установленным требованиям к шифровальным (криптографическим) средствам защиты фискальных данных,  выписки из заключений, а также иные документы, которые подтверждают сведения, содержащиеся в этом заявлении, и реквизиты которых указаны в данном заявлении. Все документы должны быть упакованы в zip-архив.
При подготовке скан-образов документов, пожалуйста, воспользуйтесь следующими рекомендациями:
По техническим причинам суммарный максимальный объем файлов не должен превышать 20 Мб.
Для того чтобы не превысить указанный объем, рекомендуется использовать при сканировании следующие параметры:
· разрешение 200 – 300 DPI (точек на дюйм);
· геометрические размеры изображения 1024х768;
· одноцветное (черно-белое) изображение;
· для сохранения необходимо использовать форматы PDF, TIFF или JPEG.
После сканирования рекомендуется просмотреть полученное изображение в масштабе 100%, чтобы убедиться, что текст уверенно читается.
Основной задачей сканирования бумажных оригиналов документов является получение результирующего файла документа, содержащего подписи и печати, с изображением приемлемого качества.
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6.2. РЕЕСТР ЭКЗЕМПЛЯРОВ ККТ И ФН
Данный функционал доступен только для изготовителей ККТ и ФН. 
Для перехода на страницу реестра экземпляров ККТ и ФН необходимо на странице «Учет контрольно-кассовой техники» (Рис. 84) перейти по ссылке «Реестр экземпляров ККТ и ФН». Страница «Реестр экземпляров ККТ и ФН»» отобразится в виде:
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Рис. 95. Страница «Реестр экземпляров ККТ и ФН» вкладка Экземпляры ККТ

На странице отображаются:
· Ссылка «Перейти к применяемым ККТ» - ссылка-переход на страницу «Учет контрольно-кассовой техники» со списком ККТ;
· Вкладка Экземпляры ККТ (Рис. 95) :

· Кнопка «Исключить» - ссылка-переход к направлению Заявления об исключении экземпляра модели контрольно-кассовой техники из реестра контрольно-кассовой техники (см.п. 6.2.3)
· Кнопка «Добавить/Загрузить» - ссылка-переход к направлению Уведомления об изготовленных экземплярах модели контрольно-кассовой техники (см.п. 6.2.1)
· Фильтры  – условия фильтрации для таблицы со списком экземпляров ККТ.
· Модель ККТ – выбор из списка;
· Дата регистрации производства экземпляров ККТ;
Чтобы установить фильтр по Дате регистрации производства экземпляров ККТ, необходимо из выпадающего списка выбрать одно из возможных значений:
· Не учитывается;
· На этой неделе;
· Сегодня;
· Соответствует (=);
· Больше (>=);
· Меньше (<=);
· В периоде.
Для значений «соответствует (=)», «больше (>=)», «меньше (<=)» отобразится поле для выбора даты из календаря. Для значения «в периоде» отобразятся два поля для выбора диапазона дат.
Для отображения в таблице записей по заданным условиям, необходимо нажать на кнопку «Применить». Для возврата ко всему списку экземпляров ККТ (без учета условий фильтрации) необходимо нажать «Сбросить».
· Таблица со списком экземпляров ККТ. Таблица содержит следующие реквизиты:
· Модель - Наименование модели ККТ;
· Заводской номер;
· Дата производства экземпляра;
· Состояние;
В таблице со списком экземпляров ККТ доступна функция сортировки наименования Модели, Заводского номера, Даты производства по возрастанию/убыванию. Для применения условия сортировки необходимо кликнуть левой кнопкой мыши на наименование колонки.
· Вкладка Экземпляры ФН (Рис. 96):
· Кнопка «Исключить» - ссылка-переход к направлению Заявления об исключении экземпляра модели фискального накопителя из реестра фискальных накопителей (см.п. 6.2.4)
· Кнопка «Добавить/Загрузить» - ссылка-переход к направлению Уведомления об изготовленных экземплярах модели фискального накопителя (см.п.6.2.2)
· Фильтры – условия фильтрации для таблицы со списком экземпляров ФН;
· Модель ФН – выбор из списка;
· Дата регистрации производства экземпляров ФН;
Чтобы установить фильтр по Дате регистрации производства экземпляров ФН, необходимо из выпадающего списка выбрать одно из возможных значений:
· Не учитывается;
· На этой неделе;
· Сегодня;
· Соответствует (=);
· Больше (>=);
· Меньше (<=);
· В периоде.
Для значений «соответствует (=)», «больше (>=)», «меньше (<=)» отобразится поле для выбора даты из календаря. Для значения «в периоде» отобразятся два поля для выбора диапазона дат.
Для отображения в таблице записей по заданным условиям, необходимо нажать на кнопку «Применить». Для возврата ко всему списку экземпляров ФН (без учета условий фильтрации) необходимо нажать «Сбросить».
· Таблица со списком экземпляров ФН. Таблица содержит следующие реквизиты:
· Модель - Наименование модели ФН;
· Заводской номер;
· Дата производства экземпляра;
· Состояние;
В таблице со списком экземпляров ФН доступна функция сортировки Заводского номера, Даты производства по возрастанию/убыванию. Для применения условия сортировки необходимо кликнуть левой кнопкой мыши на наименование колонки.
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Рис. 96. Страница «Реестр экземпляров ККТ и ФН» вкладка Экземпляры ФН

Таблица экземпляров содержит следующие реквизиты:
· Наименование модели ККТ;
· Заводской номер;
· Дата производства экземпляра;
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6.2.1. Уведомление об изготовленных экземплярах модели контрольно-кассовой техники
Для перехода на страницу формирования Уведомления об изготовленных экземплярах модели контрольно-кассовой техники необходимо на странице «Реестр экземпляров ККТ и ФН» перейти на вкладку «Экземпляры ККТ» (Рис. 95), затем нажать кнопку «Добавить/Загрузить». Страница «Уведомление об изготовленных экземплярах модели контрольно-кассовой техники» отобразится в виде:
[image: ]
Рис. 97. Страница «Уведомление об изготовленных экземплярах модели контрольно-кассовой техники»
Страница представлена в виде пошаговой инструкции.
1 шаг – Подготовка уведомления – заполнение сведений для формирования уведомления;
2 шаг – Формирование и отправка уведомления содержит кнопку «Подписать и отправить», которая станет активной после заполнения всех обязательных полей на 1 шаге. Перед отправкой уведомления в налоговый орган необходимо убедиться в корректности информации, заполненной на шаге 1. При нажатии кнопки «Подписать и отправить» – Уведомление об изготовленных экземплярах модели контрольно-кассовой техники в электронном виде в формате *.xml будет сформировано, подписано электронной подписью и направлено в налоговый орган, отобразится сообщение об успешной отправке заявления;
3 шаг – Получение отклика от налогового органа. После отправки уведомления  в налоговый орган происходит его обработка. Ответ из налогового органа отобразится в разделе «Информация об электронном документообороте с налоговыми органами». Информация о зарегистрированных экземплярах ККТ отобразится на странице «Реестр экземпляров ККТ и ФН» на вкладке Экземпляры ККТ
Уведомление содержит следующие реквизиты:
Способ загрузки экземпляров ККТ:
- файлом *.csv;
- вручную. 
Модель ККТ – выбор из списка наименований моделей ККТ;

6.2. 
6.3. 
6.3.1. 
Загрузка экземпляров ККТ файлом *.csv
При выборе способа загрузки экземпляров ККТ «файлом *.csv» необходимо загрузить подготовленный файл, нажав кнопку «Обзор». 
Для импорта данных должен быть использован CSV-файл, удовлетворяющий следующим условиям:
· В первой строке файла загрузки должно быть указано наименование модели ККТ в кавычках ""; при наличии версии у модели ККТ, эту версию необходимо добавить к наименованию модели в таком порядке: пробел, слово "версия", пробел и номер версии модели ККТ, например, "АТОЛ 30Ф версия 061";
· Все последующие строки передаются в следующем формате: Заводской номер ККТ; Дата производства ККТ;
· Файл должен быть в кодировке UTF-8;
· Файл не должен содержать наименований столбцов в первой строке;
· Каждая строка файла кроме первой - это одна запись об экземпляре;
· Значения отдельных колонок (полей) разделяются символом точка с запятой (;);
· Текстовые значения обрамляются символом двойные кавычки (");
· Дробные части чисел отделяются символом точка (.);
· Если в значении встречаются кавычки — они представляются в файле в виде двух кавычек подряд;
· Даты передаются в формате дд.мм.гггг;
На форме можно скачать заполненный пример файла загрузки сведений об экземплярах ККТ, нажав ссылку «Скачать».

Загрузка экземпляров ККТ вручную.
При выборе способа загрузки экземпляров ККТ «вручную» необходимо заполнить для каждого экземпляра:
· Модель ККТ – выбор из списка;
· Заводской номер ККТ
· Дата производства ККТ. 
Чтобы добавить сведения об экземпляре ККТ необходимо нажать кнопку «Добавить экземпляр ККТ». Отказаться от ввода сведений по дополнительному экземпляру можно нажав кнопку «Исключить».
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6.2.2. Уведомление об изготовленных экземплярах модели фискального накопителя
Для перехода на страницу формирования Уведомления об изготовленных экземплярах модели фискального накопителя необходимо на странице «Реестр экземпляров ККТ и ФН» перейти на вкладку «Экземпляры ФН» (Рис. 96), затем нажать кнопку «Добавить/Загрузить». Страница «Уведомление об изготовленных экземплярах модели фискального накопителя» отобразится в виде:
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Рис. 98. Страница «Уведомление об изготовленных экземплярах модели фискального накопителя»
Страница представлена в виде пошаговой инструкции.
1 шаг – Подготовка уведомления – заполнение сведений для формирования уведомления;
2 шаг – Формирование и отправка уведомления содержит кнопку «Подписать и отправить», которая станет активной после заполнения всех обязательных полей на 1 шаге. Перед отправкой уведомления в налоговый орган необходимо убедиться в корректности информации, заполненной на шаге 1. При нажатии кнопки «Подписать и отправить» – Уведомление об изготовленных экземплярах модели фискального накопителя в электронном виде в формате *.xml будет сформировано, подписано электронной подписью и направлено в налоговый орган, отобразится сообщение об успешной отправке уведомления;
3 шаг – Получение отклика от налогового органа. После отправки уведомления в налоговый орган происходит его обработка. Ответ из налогового органа отобразится в разделе «Информация об электронном документообороте с налоговыми органами». Информация о зарегистрированных экземплярах ККТ отобразится на странице «Реестр экземпляров ККТ и ФН» на вкладке Экземпляры ФН.
Уведомление содержит следующие реквизиты:
Способ загрузки экземпляров ФН:
- файлом *.csv;
- вручную. 
Модель ФН – выбор из списка наименований моделей ФН;

Загрузка экземпляров ФН файлом *.csv
При выборе способа загрузки экземпляров ФН «файлом *.csv» необходимо загрузить подготовленный файл, нажав кнопку «Обзор». 
Для импорта данных должен быть использован CSV-файл, удовлетворяющий следующим условиям:
· В первой строке файла загрузки должно быть указано наименование модели ФН в кавычках "";
· Все последующие строки передаются в следующем формате: Заводской номер ФН; Дата производства ФН;
· Файл должен быть в кодировке UTF-8;
· Файл не должен содержать наименований столбцов в первой строке;
· Каждая строка файла кроме первой - это одна запись об экземпляре;
· Значения отдельных колонок (полей) разделяются символом точка с запятой (;);
· Текстовые значения обрамляются символом двойные кавычки (");
· Дробные части чисел отделяются символом точка (.);
· Если в значении встречаются кавычки — они представляются в файле в виде двух кавычек подряд;
· Даты передаются в формате дд.мм.гггг;
На форме можно скачать заполненный пример файла загрузки сведений об экземплярах ФН, нажав ссылку «Скачать».

Загрузка экземпляров ФН вручную.
При выборе способа загрузки экземпляров ФН «вручную» необходимо заполнить для каждого экземпляра:
· Модель ФН – выбор из списка;
· Заводской номер ФН
· Дата производства ФН. 
[bookmark: _243i4a2]Чтобы добавить сведения об экземпляре ФН необходимо нажать кнопку «Добавить экземпляр ФН». Отказаться от ввода сведений по дополнительному экземпляру можно нажав кнопку «Исключить».
6.2.3. Заявление об исключении экземпляра модели контрольно-кассовой техники из реестра контрольно-кассовой техники
Для перехода на страницу формирования Заявления об исключении экземпляра модели контрольно-кассовой техники из реестра контрольно-кассовой техники необходимо на странице «Реестр экземпляров ККТ и ФН» перейти на вкладку «Экземпляры ККТ» (Рис. 95), затем нажать кнопку «Исключить». Страница «Заявление об исключении экземпляра модели контрольно-кассовой техники из реестра контрольно-кассовой техники» отобразится в виде:
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Рис. 99. Страница «Заявление об исключении экземпляра модели контрольно-кассовой техники из реестра контрольно-кассовой техники»
Страница представлена в виде пошаговой инструкции.
1 шаг – Подготовка заявления – заполнение сведений для формирования заявления;
2 шаг – Формирование и отправка заявления содержит кнопку «Подписать и отправить», которая станет активной после заполнения всех обязательных полей на 1 шаге. Перед отправкой заявления в налоговый орган необходимо убедиться в корректности информации, заполненной на шаге 1. При нажатии кнопки «Подписать и отправить» – Заявление об исключении экземпляра модели контрольно-кассовой техники из реестра контрольно-кассовой техники в электронном виде в формате *.xml будет сформировано, подписано электронной подписью и направлено в налоговый орган, отобразится сообщение об успешной отправке заявления;
3 шаг – Получение отклика от налогового органа. После отправки заявления  в налоговый орган происходит его обработка. Ответ из налогового органа отобразится в разделе «Информация об электронном документообороте с налоговыми органами». Как только будет получен ответ из налогового органа об исключении направленных экземпляров, они перестанут отображаться в списке экземпляров ККТ на странице «Реестр экземпляров ККТ и ФН» на вкладке Экземпляры ККТ.
Заявление содержит следующие реквизиты:
Способ загрузки экземпляров ККТ для исключения из реестра:
- файлом *.csv;
- вручную. 
Модель ККТ – выбор из списка наименований моделей ККТ;
Причина исключения экземпляров ККТ из реестра.

Загрузка экземпляров ККТ для исключения из реестра файлом *.csv
При выборе способа загрузки экземпляров ККТ для исключения из реестра «файлом *.csv» необходимо загрузить подготовленный файл, нажав кнопку «Обзор». 
Для импорта данных должен быть использован CSV-файл, удовлетворяющий следующим условиям:
· В первой строке файла загрузки должно быть указано наименование модели ККТ в кавычках ""; при наличии версии у модели ККТ, эту версию необходимо добавить к наименованию модели в таком порядке: пробел, слово "версия", пробел и номер версии модели ККТ, например, "АТОЛ 30Ф версия 061";
· Все последующие строки передаются в следующем формате: Заводской номер ККТ;
· Файл должен быть в кодировке UTF-8;
· Файл не должен содержать наименований столбцов в первой строке;
· Каждая строка файла кроме первой - это одна запись об экземпляре;
· Значения отдельных колонок (полей) разделяются символом точка с запятой (;);
· Текстовые значения обрамляются символом двойные кавычки (");
· Дробные части чисел отделяются символом точка (.);
· Если в значении встречаются кавычки — они представляются в файле в виде двух кавычек подряд;
На форме можно скачать заполненный пример загрузки сведений об исключаемых из реестра экземплярах ККТ, нажав ссылку «Скачать».

Загрузка экземпляров ККТ для исключения из реестра вручную.
При выборе способа загрузки экземпляров ККТ для исключения из реестра «вручную» необходимо заполнить для каждого экземпляра:
· Модель ККТ – выбор из списка;
· Заводской номер ККТ;
А также указать общую для всех причину исключения экземпляров ККТ из реестра.
[bookmark: _j8sehv]Чтобы добавить сведения об исключаемом из реестра экземпляре ККТ необходимо нажать кнопку «Добавить экземпляр ККТ». Отказаться от ввода сведений по дополнительному экземпляру можно нажав кнопку «Исключить».
6.2.4. Заявление об исключении экземпляра модели фискального накопителя из реестра фискальных накопителей
Для перехода на страницу формирования Заявления об исключении экземпляра модели фискального накопителя из реестра фискальных накопителей необходимо на странице «Реестр экземпляров ККТ и ФН» перейти на вкладку «Экземпляры ФН» (Рис. 96), затем нажать кнопку «Исключить». Страница «Заявление об исключении экземпляра модели фискального накопителя из реестра фискальных накопителей» отобразится в виде:
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Рис. 100. Страница «Заявление об исключении экземпляра модели фискального накопителя из реестра фискальных накопителей»
Страница представлена в виде пошаговой инструкции.
1 шаг – Подготовка заявления – заполнение сведений для формирования заявления;
2 шаг – Формирование и отправка заявления содержит кнопку «Подписать и отправить», которая станет активной после заполнения всех обязательных полей на 1 шаге. Перед отправкой заявления в налоговый орган необходимо убедиться в корректности информации, заполненной на шаге 1. При нажатии кнопки «Подписать и отправить» – Заявление об исключении экземпляра модели фискального накопителя из реестра фискальных накопителей в электронном виде в формате *.xml будет сформировано, подписано электронной подписью и направлено в налоговый орган, отобразится сообщение об успешной отправке заявления;
3 шаг – Получение отклика от налогового органа. После отправки заявления  в налоговый орган происходит его обработка. Ответ из налогового органа отобразится в разделе «Информация об электронном документообороте с налоговыми органами». Как только будет получен ответ из налогового органа об исключении направленных экземпляров, они перестанут отображаться в списке экземпляров ФН на странице «Реестр экземпляров ККТ и ФН» на вкладке Экземпляры ФН.
Заявление содержит следующие реквизиты:
Способ загрузки экземпляров ФН для исключения из реестра:
- файлом *.csv;
- вручную. 
Модель ФН – выбор из списка наименований моделей ФН;
Причина исключения экземпляров ФН из реестра.

Загрузка экземпляров ФН для исключения из реестра файлом *.csv
При выборе способа загрузки экземпляров ФН для исключения из реестра «файлом *.csv» необходимо загрузить подготовленный файл, нажав кнопку «Обзор». 
Для импорта данных должен быть использован CSV-файл, удовлетворяющий следующим условиям:
· В первой строке файла загрузки должно быть указано наименование модели ФН в кавычках "";
· Все последующие строки передаются в следующем формате: Заводской номер ФН;
· Файл должен быть в кодировке UTF-8;
· Файл не должен содержать наименований столбцов в первой строке;
· Каждая строка файла кроме первой - это одна запись об экземпляре;
· Значения отдельных колонок (полей) разделяются символом точка с запятой (;);
· Текстовые значения обрамляются символом двойные кавычки (");
· Дробные части чисел отделяются символом точка (.);
· Если в значении встречаются кавычки — они представляются в файле в виде двух кавычек подряд;

На форме можно скачать заполненный пример загрузки сведений об исключаемых из реестра экземплярах ФН, нажав ссылку «Скачать».

Загрузка экземпляров ФН для исключения из реестра вручную.
При выборе способа загрузки экземпляров ФН для исключения из реестра «вручную» необходимо заполнить для каждого экземпляра:
· Модель ФН – выбор из списка;
· Заводской номер ФН;
А также указать общую для всех причину исключения экземпляров ФН из реестра.
[bookmark: _338fx5o]Чтобы добавить сведения об исключаемом из реестра экземпляре ФН необходимо нажать кнопку «Добавить экземпляр ФН». Отказаться от ввода сведений по дополнительному экземпляру можно нажав кнопку «Исключить».
6.3. ЭКСПЕРТЫ, ОПЕРАТОРЫ ФИСКАЛЬНЫХ ДАННЫХ
[bookmark: _1idq7dh]
6.3.1. Заявление о включении организации в реестр экспертных организаций
Для перехода на страницу формирования заявления необходимо воспользоваться пунктом меню «Подача заявления», где в разделе «Контрольно-кассовая техника» выбрать соответствующую ссылку.   Страница формирования заявления отобразится в виде:
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Рис. 101. Страница «Заявление о включении организации в реестр экспертных организаций»

Страница представлена в виде пошаговой инструкции.
· 1 шаг – Подготовка заявления – заполнение сведений для формирования заявления;
· 2 шаг – Формирование и отправка заявления содержит кнопку «Подписать и отправить», которая станет активной после заполнения всех обязательных полей на 1 шаге. При нажатии кнопки «Подписать и отправить» – Заявление о включении в реестр экспертных организаций в электронном виде в формате *.xml будет сформировано, подписано электронной подписью и направлено в налоговый орган, отобразится сообщение об успешной отправке заявления;
· 3 шаг – Получение отклика от налогового органа. После отправки заявления в налоговый орган происходит его обработка. Ответ из налогового органа на направленное заявление отобразится в разделе «Информация об электронном документообороте с налоговыми органами». 
Заявление содержит следующие реквизиты:
· Сведения об организации:
· Наименование организации – заполняется автоматически;
· ИНН организации – заполняется автоматически;
· Общая численность работников – по умолчанию заполняется численность равная 2, так как общая численность работников организации не должна быть меньше, чем количество заявленных экспертов;
· Чистые активы, руб.
· Сведения об экспертах:
· Фамилия, Имя, Отчество первого эксперта;
· Фамилия, Имя, Отчество второго эксперта;
· Кнопка «Добавить эксперта» - добавляет к заполнению дополнительные поля Фамилия, Имя, Отчество. Для исключения из заявления сведений о дополнительно добавленном эксперте необходимо нажать «Исключить».
· Документы, подтверждающие соответствие организации требованиям 
При подаче заявления о включении в реестр экспертных организаций необходимо соответствовать требованиям:
· Иметь численность экспертов, являющихся работниками экспертной организации и на основании трудовых договоров, в количестве не менее двух;
· Обладать чистыми активами в размере не менее 10 миллионов рублей.
· Наименование документа, подтверждающего соответствие организации требованиям;
· Дата документа;
· Номер документа;
· Кнопка «Добавить документ» - добавляет к заполнению дополнительные поля Наименование документа, подтверждающего соответствие организации требованиям, Дата документа, Номер документа. Для исключения из заявления сведений о дополнительно добавленном документе необходимо нажать «Исключить».
· Кнопка «Обзор» - для прикрепления приложений к заявлению.

Прикрепляя к заявлению приложения (по нажатию кнопки «Обзор») необходимо учитывать, что Копии документов, реквизиты которых указаны в заявлении о включении в реестр экспертных организаций, должны предварительно быть упакованы в zip-архив. Размер архива не должен превышать 20Мб.
При подготовке скан-образов документов, пожалуйста, воспользуйтесь следующими рекомендациями:
По техническим причинам суммарный максимальный объем файлов не должен превышать 20 Мб.
Для того чтобы не превысить указанный объем, рекомендуется использовать при сканировании следующие параметры:
· разрешение 200 – 300 DPI (точек на дюйм);
· геометрические размеры изображения 1024х768;
· одноцветное (черно-белое) изображение;
· для сохранения необходимо использовать форматы PDF, TIFF или JPEG.
После сканирования рекомендуется просмотреть полученное изображение в масштабе 100%, чтобы убедиться, что текст уверенно читается.
[bookmark: _42ddq1a]Основной задачей сканирования бумажных оригиналов документов является получение результирующего файла документа, содержащего подписи и печати, с изображением приемлемого качества.
6.3.2. Заявление соискателя разрешения на обработку фискальных данных
Для перехода на страницу формирования заявления необходимо воспользоваться пунктом меню «Подача заявления», где в разделе «Контрольно-кассовая техника» выбрать соответствующую ссылку.   Страница формирования заявления отобразится в виде:
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Рис. 102. Страница «Заявление соискателя разрешения на обработку фискальных данных»

Страница представлена в виде пошаговой инструкции.
· 1 шаг – Подготовка заявления – заполнение сведений для формирования заявления;
· 2 шаг – Формирование и отправка заявления содержит кнопку «Подписать и отправить», которая станет активной после заполнения всех обязательных полей на 1 шаге. При нажатии кнопки «Подписать и отправить» – Заявление соискателя разрешения на обработку фискальных данных в электронном виде в формате *.xml будет сформировано, подписано электронной подписью и направлено в налоговый орган, отобразится сообщение об успешной отправке заявления;
· 3 шаг – Получение отклика от налогового органа. После отправки заявления в налоговый орган происходит его обработка. Ответ из налогового органа на направленное заявление отобразится в разделе «Информация об электронном документообороте с налоговыми органами». 
Заявление содержит следующие реквизиты:
· Сведения об организации - соискателе разрешения на обработку фискальных данных:
· Наименование организации – заполняется автоматически;
· Наименование товарного знака;
· Адрес сайта соискателя разрешения на обработку фискальных данных в сети «Интернет» - поле обязательно для заполнения;
· Сведения о документах о соответствии соискателя разрешения на обработку фискальных данных требованиям 
При подаче заявления о включении в реестр экспертных организаций необходимо указать реквизиты следующих документов:
· Экспертное заключение экспертной организации о соответствии технических средств соискателя разрешения на обработку фискальных данных требованиям законодательства Российской Федерации о применении контрольно-кассовой техники;
· Документов о соответствии установленным требованиям средств формирования фискального признака и средств проверки фискального признака, используемых соискателем разрешения на обработку фискальных данных, выданных федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности;
· Выписок из заключений экспертизы результатов оценки влияния технических средств соискателя разрешения на обработку фискальных данных на средства формирования фискального признака и средств проверки фискального признака, используемых соискателем такого разрешения, выданных федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности.
· Наименование документа, подтверждающего соответствие организации требованиям;
· Дата документа;
· Номер документа;
· Кнопка «Добавить документ» - добавляет к заполнению дополнительные поля Наименование документа, подтверждающего соответствие организации требованиям, Дата документа, Номер документа. Для исключения из заявления сведений о дополнительно добавленном документе необходимо нажать «Исключить».
· Кнопка «Обзор» - для прикрепления приложений к заявлению.

Прикрепляя к заявлению приложения (по нажатию кнопки «Обзор») необходимо учитывать, что копии экспертного заключения экспертной организации о соответствии технических средств соискателя разрешения на обработку фискальных данных требованиям законодательства РФ о применении ККТ, документов о соответствии установленным требованиям средств формирования фискального признака и средств проверки фискального признака, выписок из заключений экспертизы результатов оценки влияния технических средств соискателя разрешения на обработку фискальных данных на средства формирования фискального признака и средств проверки фискального признака, используемых соискателем такого разрешения, реквизиты которых указаны в данном заявлении, должны предварительно быть упакованы в zip-архив. Размер архива не должен превышать 20Мб.
При подготовке скан-образов документов, пожалуйста, воспользуйтесь следующими рекомендациями:
По техническим причинам суммарный максимальный объем файлов не должен превышать 20 Мб.
Для того чтобы не превысить указанный объем, рекомендуется использовать при сканировании следующие параметры:
· разрешение 200 – 300 DPI (точек на дюйм);
· геометрические размеры изображения 1024х768;
· одноцветное (черно-белое) изображение;
· для сохранения необходимо использовать форматы PDF, TIFF или JPEG.
После сканирования рекомендуется просмотреть полученное изображение в масштабе 100%, чтобы убедиться, что текст уверенно читается.
Основной задачей сканирования бумажных оригиналов документов является получение результирующего файла документа, содержащего подписи и печати, с изображением приемлемого качества.
[bookmark: _2hio093]
6.3.3. Уведомление оператора фискальных данных об изменении сведений, указанных в заявлении соискателя разрешения на обработку фискальных данных
Для перехода на страницу формирования Уведомления оператора фискальных данных об изменении сведений, указанных в заявлении соискателя разрешения на обработку фискальных данных необходимо воспользоваться пунктом меню «Подача заявления», где в разделе «Контрольно-кассовая техника» выбрать соответствующую ссылку.   Страница формирования уведомления отобразится в виде:

[image: ]
Рис. 103. Страница «Уведомление оператора фискальных данных об изменении сведений, указанных в заявлении соискателя разрешения на обработку фискальных данных»
Страница представлена в виде пошаговой инструкции.
· 1 шаг – Подготовка заявления – заполнение сведений для формирования заявления;
· 2 шаг – Отправка заявления содержит кнопку «Подписать и отправить», которая станет активной после заполнения всех обязательных полей на 1 шаге. При нажатии кнопки «Подписать и отправить» – Уведомление оператора фискальных данных об изменении сведений, указанных в заявлении соискателя разрешения на обработку фискальных данных в электронном виде в формате *.xml будет сформировано, подписано электронной подписью и направлено в налоговый орган, отобразится сообщение об успешной отправке заявления;
· 3 шаг – Получение ответы. После отправки уведомления, информация о ходе рассмотрения отобразится на странице  «Информация об электронном документообороте с налоговыми органами». 
Уведомление содержит следующие реквизиты:
· Сведения об организации - соискателе разрешения на обработку фискальных данных:
· Наименование организации – заполняется автоматически;
· Наименование товарного знака;
· Адрес сайта соискателя разрешения на обработку фискальных данных в сети «Интернет» - поле обязательно для заполнения;
· Сведения о документах о соответствии соискателя разрешения на обработку фискальных данных требованиям 
При подаче заявления о включении в реестр экспертных организаций необходимо указать реквизиты следующих документов:
· Экспертное заключение экспертной организации о соответствии технических средств соискателя разрешения на обработку фискальных данных требованиям законодательства Российской Федерации о применении контрольно-кассовой техники;
· Документов о соответствии установленным требованиям средств формирования фискального признака и средств проверки фискального признака, используемых соискателем разрешения на обработку фискальных данных, выданных федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности;
· Выписок из заключений экспертизы результатов оценки влияния технических средств соискателя разрешения на обработку фискальных данных на средства формирования фискального признака и средств проверки фискального признака, используемых соискателем такого разрешения, выданных федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности.
· Наименование документа, подтверждающего соответствие организации требованиям;
· Дата документа;
· Номер документа;
· Кнопка «Добавить документ» - добавляет к заполнению дополнительные поля Наименование документа, подтверждающего соответствие организации требованиям, Дата документа, Номер документа. Для исключения из заявления сведений о дополнительно добавленном документе необходимо нажать «Исключить».
· Кнопка «Обзор» - для прикрепления приложений к заявлению.

Прикрепляя к заявлению приложения (по нажатию кнопки «Обзор») необходимо учитывать, что копии экспертного заключения экспертной организации о соответствии технических средств соискателя разрешения на обработку фискальных данных требованиям законодательства РФ о применении ККТ, документов о соответствии установленным требованиям средств формирования фискального признака и средств проверки фискального признака, выписок из заключений экспертизы результатов оценки влияния технических средств соискателя разрешения на обработку фискальных данных на средства формирования фискального признака и средств проверки фискального признака, используемых соискателем такого разрешения, реквизиты которых указаны в данном заявлении, должны предварительно быть упакованы в zip-архив. Размер архива не должен превышать 20Мб..
При подготовке скан-образов документов, пожалуйста, воспользуйтесь следующими рекомендациями:
По техническим причинам суммарный максимальный объем файлов не должен превышать 20 Мб.
Для того чтобы не превысить указанный объем, рекомендуется использовать при сканировании следующие параметры:
· разрешение 200 – 300 DPI (точек на дюйм);
· геометрические размеры изображения 1024х768;
· одноцветное (черно-белое) изображение;
· для сохранения необходимо использовать форматы PDF, TIFF или JPEG.
После сканирования рекомендуется просмотреть полученное изображение в масштабе 100%, чтобы убедиться, что текст уверенно читается.
Основной задачей сканирования бумажных оригиналов документов является получение результирующего файла документа, содержащего подписи и печати, с изображением приемлемого качества.
[bookmark: _wnyagw]


7. [bookmark: _3gnlt4p]СВЕДЕНИЯ О КАМЕРАЛЬНЫХ ПРОВЕРКАХ
7.1. ИНФОРМАЦИЯ О ХОДЕ ПРОВЕДЕНИЯ КАМЕРАЛЬНЫХ НАЛОГОВЫХ ПРОВЕРОК
Перейти на страницу просмотра информации о ходе проведения камеральных налоговых проверок можно из меню Подача заявлений, Расчеты с бюджетом выбрав ссылку «Камеральные проверки».
Страница отобразится в следующем виде:
[bookmark: 1vsw3ci][image: ]
Рис. 104. Информация о ходе проведения камеральных проверок, незавершенные проверки
[bookmark: 4fsjm0b][image: ]
Рис. 105. Информация о ходе проведения камеральных проверок, все камеральные проверки
Информация о камеральных проверках отображается в двух представлениях: «Незавершенные проверки» (Рис. 104) и «Все камеральные проверки» (Рис. 105). В представлении «Незавершенные проверки» отображается список документов, по которым в настоящее время проводится камеральная налоговая проверка. В представлении «Все камеральные проверки» отображается список всех документов, относительно которых проводится камеральная налоговая проверка или уже завершена.
Состав реквизитов для вкладки «Незавершенные проверки»:
· Код НО – код налогового органа, осуществляющего камеральную проверку;
· Наименование НО – наименование налогового органа, осуществляющего камеральную проверку;
· Сведения о документе:
· Наименование декларации (расчета) – наименование документа, относительно которого проводится камеральная проверка;
· Налоговый, расчетный (отчётный) период – период, за который плательщик отчитывается в направленном документе;
· Отчётный год – год, содержащий налоговый (отчётный) период;
· Номер корректировки – порядковый номер уточнений в документе, направленном в налоговый орган для проверки;
· Дата поступления в НО;
Состав реквизитов для вкладки «Все камеральные проверки»:
· Индикатор завершения проверки:
· [image: D:\common\ЛК_ИП\АКТУАЛЬН_Док_Польз\кнп_всеcanvas.png]– индикатор, означающий, что проверка окончена, нарушений не выявлено. Данный индикатор приписывается документам, для которых: заполнена дата окончания КП и нарушений в ходе неё не выявлено;
· [image: D:\common\ЛК_ИП\АКТУАЛЬН_Док_Польз\кнп_всеcanvas.png]– индикатор, означающий, что проверка по каким-либо причинам прекращена. Данный индикатор приписывается документам, для которых заполнена дата прекращения КП.
· [image: D:\common\ЛК_ИП\АКТУАЛЬН_Док_Польз\кнп_всеcanvas.png]– индикатор, означающий, что проверка окончена, выявлены нарушения. Данный индикатор приписывается документам, для которых: заполнена дата окончания КП и выявлены нарушения в ходе камеральной налоговой проверки. В случае выявления нарушений налоговый орган известит налогоплательщика о принятых решениях и дальнейших действиях.
· Код НО – код налогового органа, осуществляющего камеральную проверку;
· Наименование НО – наименование налогового органа, осуществляющего камеральную проверку;
· Сведения о документе:
· Наименование декларации (расчета) – наименование документа, относительно которого проводится камеральная проверка;
· Налоговый, расчетный (отчётный) период – период, за который плательщик отчитывается в направленном документе;
· Отчётный год – год, содержащий налоговый (отчётный) период;
· Номер корректировки – порядковый номер уточнений в документе, направленном в налоговый орган для проверки;
· Дата поступления в НО;
· Способ отправки – принимает значения:
· 1 – лично;
· 2 – через представителя;
· 3 – почтой;
· 4 – по ТКС с ЭП;
· 5 – по ТКС без ЭП;
· 6 – через ЛК;
· 7 – интернет.
· Дата отправки;
· КНД – код налогового документа согласно классификатору;
· Сведения о проверке:
· Дата поступления в НО;
· Дата окончания КП;
· Дата прекращения КП
Можно назначить условия для отображения/сокрытия записей в списке. Условия фильтрации задаются путем выбора значений из выпадающих списков:
· «Налоговый орган»;
· «Отчётный год»;
· «Наименование декларации (расчета)»;
Для применения условий отображения документов в таблице, необходимо нажать на кнопку «Применить». Вернуться к просмотру информации в целом по налогоплательщику можно нажав на кнопку «Сбросить».
[bookmark: _2uxtw84]Для отображения/сокрытия столбцов таблицы нужно навести курсор на любой столбец и нажать на появившуюся кнопку [image: ]. В списке выбрать «Столбцы» и проставить галочки напротив тех столбцов, которые необходимо выбрать для отображения в таблице.


8. ФУНКЦИИ ОБЩЕГО НАЗНАЧЕНИЯ
8.1. [bookmark: 1a346fx]ВОЗНИКАЮЩИЕ ПРОБЛЕМЫ И ИХ РЕШЕНИЕ
При нажатии на кнопку «Обратная связь», расположенную в шапке страницы портала «Личный кабинет юридического лица», открывается страница с разъяснениями, по каким вопросам и куда можно направить обращение, а также с интерактивными ссылками для перехода к составлению обращения пользователя Личного кабинета (Рис. 106):
[image: ]
Рис. 106. Информация для пользователя Личного кабинета по обратной связи с ФНС России и налоговыми органами России
Ссылки обеспечивают пользователю направление обращений в следующие инстанции:
· ИФНС – при наведении курсора на номер инспекции ФНС России в Личном кабинете налогоплательщика юридического лица или перейти по ссылке «Обратная связь» в шапке страницы и далее по ссылке «Перейти к составлению обращения в ИФНС России»;
· УФНС или ФНС – перейти для составления обращения по ссылке «Направить обращение в УФНС или ФНС России» на страницу портала http://www.nalog.ru/.
В случае перехода по ссылке «Перейти к составлению обращения в ИФНС России» пользователю Личного кабинета будет предложено заполнить форму обращения в ИФНС России (Рис. 107):
[image: ]
Рис. 107.  Форма обращения в налоговый орган России
Данные налогоплательщика, авторизованного в Личном кабинете, указываются в форме автоматически.
Обязательными для заполнения являются поля, отмеченные значком [image: ].
После заполнения формы обращения необходимо передать обращение в соответствующий налоговый орган России. Для этого нужно нажать на кнопку «Подписать и отправить».
Сервис направления обращения налогоплательщика в налоговый орган России также доступен с других страниц Личного кабинета при щелчке мышью на код налогового органа России, подчеркнутый пунктирной линией и выделенный синим цветом (Рис. 108):
[image: ]
Рис. 108.  Переход к составлению обращения в налоговый орган России
[bookmark: _3u2rp3q]Для перехода к составлению обращения в выбранный налоговый орган нужно перейти по ссылке «Обратиться в Межрайонная ИФНС России № 7 по Нижегородской области» (или ссылка с иным наименованием налогового органа) в появившемся всплывающем окне.
8.2. ФОРМИРОВАНИЕ ОБРАЩЕНИЯ В СЛУЖБУ ТЕХНИЧЕСКОЙ ПОДДЕРЖКИ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ ЛИЧНОГО КАБИНЕТА
В случае неработоспособности сервиса «Личный кабинет юридического лица» в целом или возникновении проблем при работе с отдельными функциями Личного кабинета, налогоплательщик имеет возможность направить обращение в службу технической поддержки пользователей Личного кабинета.
Ссылка «Техническая поддержка», расположенная на синей панели в нижней части страницы Личного кабинета, осуществляет переход на страницу, представленную на Рис. 109:
[image: ]
Рис. 109. Форма составления обращения в службу технической поддержки пользователей Личного кабинета
Автоматически в форму подставляются данные налогоплательщика, авторизованного в Личном кабинете. Обязательными для заполнения являются поля отмеченные значком [image: ].
[bookmark: _2981zbj]После заполнения формы обращения для того, чтобы передать обращение в службу технической поддержки, необходимо нажать на кнопку «Подписать и отправить».
8.3. ВОПРОС-ОТВЕТ
Переход к блоку часто задаваемых вопросов, возникающих при работе в Личном кабинете, и ответов на них осуществляется по ссылке «Вопрос-ответ», расположенной в шапке страницы (Рис. 110):
[image: ]
Рис. 110. Вопрос-ответ
Часто задаваемые вопросы распределены по разделам и тематикам:
· Установка и настройка:
· Программное обеспечение;
· Настройка КриптоПро CSP;
· Установка сертификатов.
· Подключение:
· Вход в «Личный кабинет юридического лица»;
· Проверка выполнения условий доступа к «Личному кабинету юридического лица»;
· Регистрация/активация в личном кабинете налогоплательщика юридического лица;
· Подключение филиала;
· Проблема с переходом по ссылке «Перейти в личный кабинет юридического лица».
· Работа с личным кабинетом (раздел доступен для авторизованных в Личном кабинете пользователей):
· Общие вопросы;
· Ошибки при работе с сайтом «Личный кабинет юридического лица»;
· Сведения о налогоплательщике;
· Филиалы;
· Расчёты с бюджетом;
· Подготовка заявления;
· Запрос документов;
· Государственная регистрация юридического лица;
· Учет юридического лица в налоговых органах.
Каждая тематика раздела является интерактивной ссылкой, раскрывающей список вопросов с ответами. Для перехода к просмотру детального ответа на выбранный вопрос необходимо выполнить переход по ссылке «Показать ответ».
[bookmark: _odc9jc]На странице реализована поисковая строка, помогающая найти нужный вопрос-ответ по ключевым словам. Для более оперативного поиска в Internet Explorer необходимо нажать «Показать все ответы на вопросы» и воспользоваться встроенным в браузер поиском(Ctrl+F).
8.4. АНКЕТИРОВАНИЕ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ ЛИЧНОГО КАБИНЕТА
В целях повышения качества предоставляемых услуг в рамках Личного кабинета пользователю предлагается заполнить анкету «Оценка качества услуг». Ссылка «Анкетирование», расположенная в верхней части страницы, открывает страницу «Оценка услуг» (Рис. 111):
[image: ]
Рис. 111. Анкетирование
Дата заполнения анкеты по умолчанию устанавливается на текущую дату. Сведения о заявителе (Субъект РФ; ОГРН; КПП; Наименование ЮЛ; ФИО лица, заполнившего анкету) указываются автоматически в соответствии с данными авторизованного в Личном кабинете пользователя.
Блок «Оценка работы в личном кабинете юридического лица в целом» позволяет дать личную оценку работы кабинета:
· Неудовлетворительно;
· Удовлетворительно;
· Хорошо.
Также можно выбрать из выпадающего списка услугу, которой не удалось воспользоваться.
Чтобы добавить оценку по отдельной услуге, нужно нажать на кнопку «Добавить отзыв по услуге».
Отобразится блок «Оценка качества услуги в личном кабинете юридического лица» (Рис.112), который позволяет оценить качество выбранной из выпадающего списка услуги:
· Неудовлетворительно;
· Удовлетворительно;
· Хорошо:
[image: ]
Рис. 112. Анкетирование. Блок «Оцените качество конкретной услуги».
Можно оценить все услуги, находящиеся в выпадающем списке. Удалить отзыв по отдельной услуге из анкеты можно, нажав на кнопку «Удалить отзыв об услуге».
[bookmark: _38czs75]По окончанию формирования анкеты следует нажать на кнопку «Подписать и отправить».
8.5. ИНФОРМИРОВАНИЕ НАЛОГОПЛАТЕЛЬЩИКА О СОБЫТИЯХ ЛИЧНОГО КАБИНЕТА ПО ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЕ
В рамках Личного кабинета предусмотрено информирование пользователя о событиях по электронной почте. Ссылка «Профиль», расположенная в верхней части страницы, открывает страницу персональных настроек оповещения (Рис. 113):
[image: ]
Рис. 113. Настройка информирования о событиях
 Автоматизированы следующие функции: 
· Настройка услуги информирования о событиях:
· Подписка на услугу (подключить/отказаться);
· Выбор электронной почты для рассылки;
· Выбор событий, о которых должно приходить информирование;
· Сохранение настроек пользователя;
· Отправка пользователю информационных сообщений.
Информирование пользователя осуществляется на его адрес электронной почты в случае возникновения следующих событий: 
· Изменение статуса запроса/документа (ов) налогоплательщика; 
· Получение ответа на запрос из налогового или регистрирующего органа; 
· Подключение к личному кабинету налогоплательщика юридического лица;
· Отключение от личного кабинета налогоплательщика юридического лица. 
Настройка списка событий для информирования предусматривает детализацию по видам документов.
Обратите внимание, что при подписке на рассылку в случае изменения адреса e-mail, пользователь становится неактивным. Для входа в личный кабинет и активации пользовательского профиля нужно перейти по ссылке активации в письме. 
[bookmark: _1nia2ey]
8.6. [bookmark: _47hxl2r]ИСТОРИЯ ИНФОРМИРОВАНИЯ О ФАКТЕ ИЗЛИШНЕЙ УПЛАТЫ (ВЗЫСКАНИЯ) НАЛОГА (СБОРА, ПЕНИ, ШТРАФА)
Пользователям головной организации с соответствующими правами доступа к просмотру сведений РСБ и добавления документов РСБ,  доступны сведения о каждом ставшем известным налоговому органу факте излишней уплаты налога (сбора, пени, штрафа) или факте излишнего взыскания налога (сбора, пени, штрафа) и сумме излишне уплаченного налога (сбора, пени, штрафа).        
В случае выявления наличия излишне уплаченных или излишне взысканных сумм при входе в личный кабинет налогоплательщика отображается баннер с сообщением о наличии излишне уплаченных (взысканных) сумм с возможностью перехода на страницу формирования заявления о зачёте/возврате. Для продолжения работы в личном кабинете и перехода на главную страницу необходимо нажать кнопку «Ознакомился». 
После ознакомления с информацией о наличии излишней уплаты (взыскания) налога (сбора, пени, штрафа), сведения об ознакомлении будут отображаться на странице «История информирования о факте излишней уплаты (взыскания) налога (сбора, пени, штрафа)». Переход на данную страницу осуществляется с главной страницы по соответствующей ссылке:
[image: ]
Рис. 114. Ссылка – переход на страницу «История информирования о факте излишней уплаты (взыскания) налога (сбора, пени, штрафа)»
Страница «История информирования о факте излишней уплаты (взыскания) налога (сбора, пени, штрафа)» отображается в виде:
[image: ]
Рис. 115. Страница «История информирования о факте излишней уплаты (взыскания) налога (сбора, пени, штрафа)»
Для фильтрации списка предусмотрены фильтры «Дата ознакомления» и текстовый фильтр по реквизитам пользователя, который позволяет осуществить поиск по ФИО пользователя, ознакомившегося с фактом наличия излишней уплаты (взыскания) налога (сбора, пени, штрафа).
	Для того чтобы раскрыть блок с фильтрами нужно кликнуть по заголовку блока «Фильтры».
После того как все условия фильтрации заданы нужно нажать кнопку «Применить». Для отмены фильтрации нужно нажать кнопку «Сбросить».
Таблица имеет следующий состав реквизитов:
ФИО пользователя, ознакомившегося с переплатой;
Сумма переплаты на момент ознакомления;
Дата ознакомления.
[bookmark: _2mn7vak]По нажатию на кнопку [image: кнопка_сохранить_в_файл] внизу таблицы осуществляется выгрузка данных таблицы в файл формата csv (этот файл открывается с помощью MS Excel).
8.7. ОТКАЗ ОТ УСЛУГ ЛИЧНОГО КАБИНЕТА
		Налогоплательщик имеет право отказаться от использования личного кабинета. Эта функция доступна только руководителям ЮЛ и лицам, имеющим право действовать без доверенности в отношении организации.
Для отключения юридического лица от сервиса (а также всех пользователей Личного кабинета ЮЛ, в том числе его филиалов и других обособленных подразделений) нужно нажать на кнопку «Отказаться от использования ЛК ЮЛ» рядом с кнопкой «Выход» в верхней части страницы. Откроется форма, представленная на Рис. 116:
[image: ]
Рис. 116. Отказ от использования ЛК ЮЛ
После отключения от личного кабинета каждому пользователю организации будут отправлены уведомительные письма об отключении от ЛК.
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7 MepeperncTpaLus KT & CaAaM C 3aMeH0ii DUCKNLHOTO HaKonuTens

7 MepepericTpatina KT 5 Canai ¢ MepeXofom 13 OBIUHOTO PEXIHM B SBTOHOMHSII

7 MepeperucTpatins KT 5 Canah ¢ HSMEHEHIEM HaMEHOBaHWA nons3osaTens KKT
[ MepepermcTpauya KKT & N0 MHbIM NPUuMHaM

YKaXuTe HOBble CBefeHUA

OmpassTe sanEneHye Ha NepeperucTpaLMIo

Tocne 0TNpasi 3aABNEHH, HH(OPMALIR 0 XOZE PACCIIOTPEHHA OTOBPAIHTCH Ha CTPaHHLE VIHDODMALIA 06 IMEKTPOHHOM AOKMEKT0000pOTE

CHaNOroBLIMM OpraHam

Tloce NOMy4eHiIA 0TETa OT HANOTOBOTO OpraHa, Ha CTPHHLE “Y4eT KOHTPOMHO-KACCOROIl TexHIIKI"

TodpasuTea KT

C COOTBETCTBYIOUIM COCTORHHEN PEruCTpaLI
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I3BH3A CTP3HHLIA | YUeT KOHTPONHO-KACCOROM TEXHMKI | 33AENEHHE O CHATIM KOHTPOMHO-KACCOBOM TEXHIKI C DETHCTDALIMOKHOTO YueTa
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Holep BHCKaneHOTo AOK/MEHTa

Moncka3ka no sanoneniio orveta

'YKaXWTE MPUYMHY CHATHS C PErMCTPaLMK

] 3aneneHie 0 CHATIN C PETMCTPAUNIOHHOTO Y4ETa MPEACTSBNASTCA § CA3H CXUISHHEM KOHTPOMbHO-KACCOBOI TexHIKH
] 3aneneHie 0 CHATIN C PETICTPAUNOHHOTO Y4eTa MPEAICTSBNASTCA § CBA3H C MOTepeit KOHTPOsHO-KaCCOB0M TexHMKit

Ompaska saRenenus

7 TOr0 TG OTNIPBMTL 3aREMEHHE Ha CHATHE C PETMCTPALHOHHOTO YeTa MoAenh KKT, CaeAeHiA 0 KOTOPO YKa3aHs! Ha Ware 1, HEoDXomMO.
HaxaTs kHonky TIOZNMCaTs 1 OTNpaBTL”
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Mocne ompasKw 3aReneHIA, WHBOPMALIR 0 XOe PACCHOTPEHNA OTOBPAIHTCA Ha CTPaHNUE VIHDOPMELIIA 06 3NEKTPOHHOM FAOKMEHTO000pOTE
CHanoroBLINI 0praHav’. FIoGe NoNyUeHWA OTEETa OT HANOTOBOTO OPTaHa, Ha CTPAHHLLE “YHeT KOHTPOMISHO-KACCOBOi! TeXHINK” 0TOBpasHTCR KKT
C COOTBETCTBYIOUIM COCTORHHEN PEruCTpaLI
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Thasnas CpaniLa | 3a3BNEHIE 0 CODTBETCTENN MOREM KOXTPOTSHO-KACCOBOI TExHIKN TPEG0BaHIAM S3KOHORITENsCTSa PO 0 npiMewer KT
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[+ JE—
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I TorD, 4TOBb! NEPERATS CBEASHIR SSABNEHIA, YKASEHHLIE Ha LATe 1, HEOSKORMMO HaXATS KoMKy TIOATHCATS i OTAPABITS"

[ 3 [EESE———

Mlocne ormpasKur sanEness, WHGOPMALYS 0 XOAS PACCHOTPEHIA OTOBPESITCH Ha CTaNNLE "VIAGOPIALIA O SMEKTPORKOM AOKYMERTO060p0Te ©
HanoroBsik opraan”
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Thasnas CTpaiLa | 3a3ENEHIE 0 CODTBETCTENN MOREMH GHCKANSHOTD HAKOTHTENS TPEG0BaHIAM S3KOHORTENsCTSa PO 0 MpiMewer KT

3AABNEHHE 0 COOTBETCTBMM MOLENN OUCKANLHOTO HAKONWTENA TPEGOBAHUAM 3AKOHOBATENILCTBA PO 0

NPUMEHEHUH KKT

Moprovoexa sasenenus

Caenenus 0 WaroTOBMTENE HCKANILHOTO HAKONWTENS:
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I TorD, 4TOBb! NEPERATS CBEASHIR SSABNEHIA, YKASEHHLIE Ha LATe 1, HEOSKORMMO HaXATS KoMKy TIOATHCATS i OTAPABITS"

Tonyuenme oreera

Mlocne ormpasKur sanEness, WHGOPMALYS 0 XOAS PACCHOTPEHIA OTOBPESITCH Ha CTaNNLE "VIAGOPIALIA O SMEKTPORKOM AOKYMERTO060p0Te ©

HanoroBsik opraan”
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OF ,[I,EP MIbHAS %%mo C OFPAHIYEHHOI OTBETCTBEHHOCTBIO
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HAJIOrOBAf CIYHBA FETOPORCK M 24188 >

Nkl KAOUHET HanoTonnaTenbuKa fopHaieckoro muya KM A1A bnnsTaum Buispare
Coenenii

Caenenus o . Csenenun o pacyerax

WanoronnaTenuiLmke Stomwerom Mogava saneneuit v Banpoc gokymewtos v

TNagHas CTPaHNLLA | KOHTPONHO-KACCOBaR TEXHIKA | PeecTp ak3eMnnApos KT U OH | YBef1oMNeHYe 06 UrOTOBNEHHsIX 3K3eMNNApax Mofen
KOHTPON5HO-KACCOBO TEXHIKN

YBEAOMIEHHE O H3TOTOBAEHHbIX IK3EMNAAPAX MOAEAH KOHTPONIbHO-KACCOBOM TEXHUKH

[+ [ —

BbiGepHTe CNOCOD 3arpy3kn k3IeMnNApos KKT: Daitnom csv v

Monens KKT-* Iv

[inA 3arpy3kin sk3eMnAPoB KT HeoBXoaNMO MOArOTOBMTS (haiin & hopmare csv. Onucakie hopMaTa MOXHO
OCMOTPeTs 3aeCt:

> [—

1n% TOO, 4TOGLI A0GABUTS CBEACHHA, YKA3AHHBIX Ha Ware 1. HEOGXOMUMO HAKATS KHOMKY "TIOANKCATS M OTAPaBMTS"

TMoanucars 1 ompaswTe
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Tlocne 0TNpaBKW 3a7BNEHNA, UHBOPMALIUA O XOAE PACCMOTPEHIR OTOGPASUTCA Ha CTPAHHUE "VIH(OPMALINA 05 ANEKTPOHHOM
[IOKYMEHTOOGOPOTE C HaNOTOBLINM OPraHaMH'. 3arPyXeHHsIE K3EMANAPI OTOBPAIATCA B CAMCKE SKIEMNNAPOB Ha CTPaHHLE 'PeecTp
‘aKemnnApos KKT n OH"
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[+ [ —
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OCMOTPeTs 3aeCt:

> [—
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TMoanucars 1 ompaswTe
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Tlocne 0TNpaBKW 3a7BNEHNA, UHBOPMALIUA O XOAE PACCMOTPEHIR OTOGPASUTCA Ha CTPAHHUE "VIH(OPMALINA 05 ANEKTPOHHOM
[IOKYMEHTOOGOPOTE C HaNOTOBLINM OPraHaMH'. 3arPyXeHHsIE K3EMANAPI OTOBPAIATCA B CAMCKE SKIEMNNAPOB Ha CTPaHHLE 'PeecTp
‘aKemnnApos KKT n OH"





image107.png
Buiith

OF ,[I,EP MIbHAS %%mo C OFPAHIYEHHOI OTBETCTBEHHOCTBIO
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TIM4HBIi KAGUHET HANOTONNATENLUKA IOPUAVHECKOTO fMLA
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KaCCOBOM TEXHHKH U3 PEECTPA KOHTPONBHO-KACCOBON TEXHHK

3AABAEHME 0B HCKAIYEHMH IKIEMIAAPA MOLENH KOHTPONbHO-KACCOBOM TEXHUKH U3 PEECTPA KOHTPOAIbHO-
KACCOBOH TEXHHKH
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BLiGEpHTe COCOD 3arpy3kM 3K3EMANAPOB KKT AN UCKNIONEHNR H3 PeecTpa: aiinom csv v

Monens KKT-* Iv
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‘Onicatie (hopMaTa MOXHO OCMOTDETS JeCt

'VKaUTE IPSMHY HCKTIOYEHNS 3K3eMNApoB KKT 13 peecTpa™

[, [ —
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KHONKy "TIoANVCaTS 1 OTAPaBUTS"

TMoanucars 1 ompaswTe

> J——

Tlocne 0TNpaBKW 3a7BNEHNA, HBOPMALIUA O XOAE PACCMOTPEHIR OTOGPASUTCA Ha CTPAHHUE "VIH(OPMALINA 05 INEKTPOHHOM
[IOKYMEHTOOGOPOTE C HANOTOBLINIKM OPraHaMH'. VICKIOYEHHBIE 3K3EMNNADB He ByAyT OTOGPAKATLCA B CICKE SKIEMNNAPOB Ha CTPHMLIE
"PeecTp ak3eMInApos KT n OH"
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OF ,[I,EP MIbHAS %%mo C OFPAHIYEHHOI OTBETCTBEHHOCTBIO

607605, 00 HIAETOPOACKAS, P-H. BOTOPOACKHT,

HAJIOTOBAA CNYBA FBOOpOCK, Mp. 241 2. 6
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TIM4HBIi KAGUHET HANOTONNATENLUKA IOPUAVHECKOTO fMLA

Caenenus o . Csenenun o pacuerax c

HanoronnarenuKe SHomKeTOM M Monaya saseneHmit M 3anpoc AokymeHToS M

TNaBHas CTPaHNLIA | KOHTPONHO-KACCOBAR TEXHIKA | PEECTp 3K3eMMnApos KT u OH | 3asBNeHHe 06 HCKTIOYEHIN 3K3EMNNADa MOAENH dHCKaNBHO
HaKONUTENA 13 PEECTpa GHCKANsHaiX HaKkonWTEne/t
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[InA 3arpy3ki CBeAeHTi 06 HCKTTIoUaeMbIX 3k3eMMNApaX OH HEoBXOAUMO NOATOTOBNTS thaiin & (hopMaTe CSV.
‘Onicatie (hopMaTa MOXHO OCMOTDETS JeCt
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*TonnmcaTs 1 OTNpaBNTL"

TMoanucars 1 ompaswTe

> J——

Tlocne 0TNpaBKW 3a7BNEHNA, HBOPMALIUA O XOAE PACCMOTPEHIR OTOGPASUTCA Ha CTPAHHUE "VIH(OPMALINA 05 INEKTPOHHOM
[IOKYMEHTOOGOPOTE C HANOTOBLINIKM OPraHaMH'. VICKIOYEHHBIE 3K3EMNNADB He ByAyT OTOGPAKATLCA B CICKE SKIEMNNAPOB Ha CTPHMLIE
"PeecTp ak3eMInApos KT n OH"
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MoaroToska sasenenus

CBefieHns 06 OPraHN3aUy - CoNcKaTene paspelleHnsi Ha 06paBoTKy UCKANBHLIX AaHHBIX:
HaltieHoBaHme opranusauym: OBLUECTBO C OTPAHUHEHHON OTBETCTBEHHOCTBIO "S01P"

HalieHoBaHIe TOBapHOTO 3Haka:

Apec caliTa COUCKATEN: Pa3pellieHis Ha 0GpasoTky
DUCKANHBIX aHHBIX B CETH "VIHTepHET"*

CBeneHNs 0 AOKYMEHTaX O COOTBETCTBUN COUCKATENS PAspellieHA Ha OBPABOTKY UCKANIBHBIX AAHHBIX
TpeGoBaHMaM:

HauienoBaHie J0KyMEHTa, NOATEEKIAIOILEro COOTBETCTEME
‘OpraHH3aUMM TPEGOBaHMAM ™

‘Nata gokymexTa:* 09.03.2017
Homep nokymenTa:™
[1062BHTEL AOKyMeHT
o ssassnems” e o pcampesman o

KON 3KCTIEDTHOTO 33KTIONEHH SKCNIEDTHOT ODIAHWIALIAW O COOTRETCTEWH TEXHHSECKI CPEACTE CONCKATENA PAIDSLLSHHR Ha 0OPAOOTHY (DHCKATHEX AGHHEX
TDEG0BaHHAM 23KOHORATENLCTER PO O pHMEHEHMA KT, AOKYMEHTOR O COOTBETCTEHH YCTZHOBEHHLIM TDECOBZHUAM CPEACTE (YODMAPOB3HIA DHCKANLHOTO
NDH3H3Ka W CDE/ACTE NPOBEDK (ACKATLHOT MPHSHAKA, BHITACOK K3 33KTIONEHM KCTIEDTHI: PE3YTATOR OUEHKM BIUHA TEXHIECKINX CDACTE CONCKATENA
PaspelLeHI A Ha OBPABOTKY GHCKANsHLIX [3HHbLX Ha CPEAICTA OPMIPOBAHA (UCKATSHOTO DUSHAKA 1 CPE/ICTS MIPOBEDKY HCKANSHOTO MPHSHAK, MEMO3yeNsix
COMCKATeNEM TaKOTO PaspelUSHYR, PEXBHSUTS! KOTOPHIX yKa3aHs! B ABHHOM SAAETEHUN, [T NPe/ISaUTENHO C&iTs YNIakoBaHs! 5 ZIp-apie. Pasilep apiva He
~HomKeH npessiwaTs 2016,

TIp¥ NOATOTOBKE CKaH-06Pa30B AOKYMEHTOR, MOXaNyCTa, BOCTON53yHTeCh CTIEAYOLLMMI
pexoMeHaaLMAMM.

> [—

1N Toro, 4TOGH! NEpeAaTs CBeNEHHA 3ARBNEHIR, YKaIaHHBIE Ha LLAre 1, HEOOXOAUMO HAKATb KHOMKY "TIOANMCATS 1 OTNPaBHTL"

ToAnvicaTs y OTAPAENTS

TMonyuetme orseta

Tlocne OTNPaBKI 3aRBNEHHA, UHDOPMALMA O XOAE PACCMOTPEHHA OTOBPAINTCA Ha CTPaHHLE "VIHDOPMALIMA 06 SMEKTPOHHOM
OKyMEHTO0GOPOTe € HANOrOBkIMH OpraHaMi".
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MH®OPMALWA 0 XOAE NPOBEAEHMA KAMEPANbHbIX MPOBEPOK

Hanorosbiii oprat: BCe Harorosbie opranbl M
(OTYETHBI FOAL: Bce 3HaueHua v
EITTEIEE TR AR T Bce HauMeHoBaHUA v
(pacera).

HesasepuenHsle nposepku  Bce kamepanbHbie NpoBepkM

Caepenma 0 fokymenTe

Koa HO Harorossifi, T
HaueHoBaHue Aeknapaui pacueTHblii  OTYeTHbI Homep e
(pacyera) (OTUETHBITT) ron KOPPEKTMPOBKH WS
nepnoa

Hanorosan feknapauys no Hanory Ha
281 70GaBNEHHYI0 CTOMMOCT
Hanorosas feknapaums no eavHomy
15252 Hanory Ha BMeHeHHsIi OXOR ANA 33 3 KeapTan 2014 0 20.10.2014
OTEMbHBIX BUI0B AEATENLHOCTH

323 Keapran 2014 1 10.11.2014

Crpanmua| 1 | w31 c Bero 3anuceit 2 / 3anwceii Ha cTpaHuue 1-2 MoMECTHTS Ha cTpaHuLy: 5 | v




image112.png
HesasepwenHble nposepku  Bce KaMepanbHble NpoBepKH

Vnguatop
sasepueHin
npoepKM .

KoaHO
HaWveHoBakve eknapaumi
(pacyeTa)

Hanorosas AeKnapaLys no eauHomy
Hnory Ha MeHeHHbI A0XOR ANA
OTANEHEIX BUI0B ACATENLHOCTH

Hanorosas AeKnapaLms no eauHony
Hnory Ha MeHeHHbI A0XOR ANA
OTANEHEIX BUI0B ACATENLHOCTH

Hanorosas AeKnapaLms no eauHony
Hnory Ha MeHeHHbI A0XOR ANA
OTANEHEIX BUI0B ACATENLHOCTH

Hanorosan feknapauys no Hanory Ha
70GaBNEHHYI0 CTOMMOCT

Hanorosan feknapauys no Hanory Ha
70GaBNEHHYI0 CTOMMOCT

Hanorosan feknapauys no Hanory Ha
70GaBNEHHYI0 CTOMMOCT

Hanorosan feknapauys no Hanory Ha
706aBNEHHYI0 CTOMMOCTS

5252

5252

5252

5261

L]

5261

5261

Qe

5261

Crpanmgal 1 w1

CBefeHNs 0 AoKyMeHTe. Ceen
Harnorosbiit

it i fata [ata
DacUeTHBIA  OTuETHbI Howej
(reman  “ron xopperiposn  "OCHIGHAS  oKosia:

nepnon
3a 1 ksapTan 2014 o 25.04.2014 25.07.2
3a 2 kapTan 2014 o 21.07.2014 21.10.2(
3a 3 ksapTan 2014 o 20.10.2014
3a 3 ksapTan 2014 1 10.11.2014
3a 2 kapTan 2014 o 09.09.2014 09.12.2(
3a 3 ksapTan 2014 o 09.09.2014
3a 1 ksapTan 2014 o 09.08.2014 10.11.2(
>

Bcero 3anuceit 7/ 3anwceii Ha cTpaHuue 17 MomecTuTs Ha cTpanuuy: 10 | v
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Hesasepuennble nposepkn  Bce KaMepanbHble NpoBepKH

Viguiaop
sasepUENtn
npoBepv
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[

Cmpana 1 sl

Koa HO
HayMeHosaHue Hanorosoro
AokyMeHTa

Hanaragan ASKNZHaLMA N0 EAUHONY
5757 HanOy Ha EMEHEHHLI AXDR ATR
OTAENLHEX BIVIOB AEATENGHOCTI

Hanaruean ASKNZHALMA N0 EAUHONY
5757 HaNOy Ha EMEHEHHSI AXDR ATR
OTAENLHEX BIVIOB AEATENGHOCTI
Hanaruean ASKNZHALMA N0 EAUHONY
HANOTY Ha EMEHEHHEI A0X0A AR
OTAENLHEX BIIOB AEATENGHOCTI
Hanoragas AeknapaLys no Hanory
Ha AOGABNEHHYI0 CTOMMOCTS
Hanoragas AeknapaLus no Hanory
Ha AOGABNEHHYI0 CTOMMOCTS
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Brcero sanvceii 7/ 3anucelt Ha cparue 1-7 MomecTums Ha cTpariy: 10 | v
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aHuA JIK 10N BoiiiTn

o EﬂE PAJILHAS %%uﬁgao C OrPAHIYEHHOW OTBETCTBEHHOCTBIO
607605, 06N, HIKErOpoACKas, p-H. BOropOACKHil,

HAJIOTOBAf CIYHBA RO M 20176 >

T KAOHHET IOPHANHECKOTO THLA KN ana unsTpaum Buispars
caeerii
Caegenun o lopuanieckom Caegennn o pacveraxc . . .
e Slomwerom Mopaya sanenexuit 3anpoc AokymeKToB

TnasHas CTpaHmua | OGpaTHas cande

YBAWAEMbI/ N0b30BATE/b!

®efiepankHan Hanorosas Cyx6a GNAroAapHT Ba 3a NONE30BAHHE CEPBHCOM "TIM4HEIi KAGUHET IOPUIUECKOrO MILA" Y NPURAraeT BCe YCHIMA, SToDk!
CAENaTH CEPBUC MAKCUMANBHO (DYHKLMOHANSHEIM 1 YIOGHLIM AUNA NONb308HHA.

B CNyyae OTOGP@KEHHA B CEPBUCE HEAOCTOBEPHEIX HITH BbI3LIBAIOIMX BONPOC! CBEACHHT] Bl MOKETE HANDABH TS OGPALLIEHHE B COOTBETCTBY oM/t
HaNoroeii OpraH.

MepeiiTy K cocTagnenMio O6patiieHis 8 VIOHC Poccu unu 8 YOHC POCCHI Takoke MOKHO M0 CChINKe Ha BCMNLIBAIOUMX NOACKASKaX NP HABEAEHMN
KYPCOpa MILLM Ha KO HANOTOBOO Opraka.

OpallieHis, HanpasneHHsie 8 IOHC POCCHM WM 8 YOHC POCCHN, AOMKHSI GbiTs NOANMCAHS SNEKTDOHHOT NOANMCEH0.

ECAM y 8aC BO3HHKNH NPOGNEMsi NpH PaGoTe B Cepaice MM y Ba eCTb NPENIOXEHHS 10 €70 COBEPLLIEHCTBOBAHMIO, Bbl MOXETE HANpasuTs oGpallieHite
8 OHC Poccum.

DefiepansHan Hanorosas Cyx5a GNaroAapHT BaC 3 HEPABHOAYLLIHOE OTHOULIEHYIE K PAIBTUIO CEPBHCa "TIM4HEI KABUHET IOPHANECKOT NUa".
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TnasHas CTpaHMLia | OTNpasKa 0GPaLIeHNA B HAnoroBIit OpraH

PETUCTPALMOHHAA HHOOPMALIMA OTNPABUTENA OBPALLEHUA 0T 23.01.2017

PO (Hanpumep, CBeACHIA 06 0BLEKTaX HaMoro0BNOKeHH), TO YKazaHHbI OTBET HAMPABNACTCA TOMLKO Ha

@ ECIM OTBET Ha BalL BONPOC 3aTParuBaeT CBEAeHiR, COAEPXALLe HATIOTOBYIO TaliHy, B COOTBETCTBUM O CT. 102 HK
GyMaxHOM HocuTerle o nouTe. MoXanyiicTa, yuuTbIBaliTe yKa3aHHyio uHhopMaLuio Mpu BLIGOPe Criocoba nonyueHIa

B Hanorosuiil OPraK " 5252-Mexpaiiontan MOHC Poccum Ne 7 o HItKeropoacko v

win BeTe Kon
HO spysyto:

HaumeHosatme . .
opraHusauu: * 000 "3Hp

VIHH opranmsaum:* 5245014433

OrPH:* 1025201453254
HomxocTs: * TecTomi
amnus: * AGpauoea

Wma:* Exatepuna
Orecteo: Ivawanossa
KoTaKTHBit

Tenedpon

Oteet omnpasuTs Ha

omal e pod@studiotg.ru
©opwar nonyuenua

oraera PDF v

B KaKue opraHs
oSpauganice:

Conepxatiie
oOpalyenn: *

papenis i

(axc. paswep mpAKDENISEMOrD dhaiina - 5.5 B, AonycTuMsie Twnet b, doc, pdf, o, bmp, Jpg, Jpeg, pna, 1, 4, 2ip, 72, rar, ar
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MexpaiionHasi UOHC Poccun Ne 1808 (ynnaverHbii
7 no Huxeropoackoi oénactu TeKuwme 0 1 AHBapA
Mexpaiiontas uHcnexLs A OTACTbHbIX BUAOB 182105

DeflepantHoii HaNOrOBOM CAyXGsi Ne 7 STeKWME A0 1 AiHEapA
10 HitKEropoACKO/i 0BnacTH

Anpec606100, HiKeroponckas oo,
Masnoso r, KyiiGsilwesa yn, 49 praTHit 182109

Teneqor:83171 2-98-70, akc: 83171
21861

= ObpaTuTbCA B MexXpaitoan NOHC
Poccum Ne 7 1o HItKeropoackoi

obnactu

Beero sanuceit 21/ 3
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AHKETUP

OBIECTBO C OrPAHU4EHHOI OTBETCTBEHHOCTBIO
o HI'E PAIbHAA sz?:nz, 067 HInKeropoacKkas, p-H. GOropoacKii,

HANOTOBAS CAYIBA “Saomick 3 44 »

TUsHbI KAGHHET I0PUINIECKOTO LA KO Ans uneTpayn Buispars
EBerieHiin
Caeaenun o lopuanieckom Caegennn o pacveraxc . o o
e Slomwerom MNogaya sanenenmin 3anpoc AOKyMeHToB

Tnaskan cTpaMa | OTNPaBKa OBPALLIEHN B CYXOY TEXHHECKOR NOAEPKKN

PETUCTPALIMOHHAA MHOOPMALIUA OTNPABUTENA OBPALLEHKMA 0T 23.01.2017

ECAIv OTBET Ha BaLL BONPOC 3aTparuBaeT CBeAeHI, COREPKALLME HaNOrOBYIO TailHy, B COOTBETCTBMM €O ¢T. 102 HK

PO (HanpUMep, CBeAeHUA 05 0BHEKTAX HAMOrOOBNCKEHS), TO YKa3aHHLI OTBET HANPABNAETCA TOMbKO Ha

ByMaKHOM HOCUTeNe N0 NouTe. MoxanyiicTa, yuHTHIBalTe ykaaHHyio MHAOPMALMIO MU BLIGOPE CMOCOBA MONYYEHNA
Haumerosanme

¢ 000 "3up"
OpraHuzaLui: HHOOPMALMA
VHH oprasmaaL: * 5245014433 opua npegrasiaena
OrPH:* 1026201453254 :cmepmeﬁmm;;:(‘,";;‘,‘f T
. N cepanco llniHoro rabnera
HomxHocTs: Tecroswii
ono:* AGpamosa ExaTepuHa [IxamanosHa B R
KOHTaKTHBI Tenecpor K oBpao npupeniTe
CHiMOK aXpaHa ¢ OIEKOI.

E-mail pod@studio-ig.ru

Conepxatite oGpalieHms: -

—

(axc. paswep npuspennseworo baiina - 20 MB, AonycTwte Twnk: b, doe, pof, g, bmp, ipg, Jpeg, png, i, U, 2ip, 7z, ar, ar,
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- OEJEPAIbHAA
HAJIOTOBAA CNTYHBA

JInyHbIl KaBUHeT lpUAMYECKOro UL

BONPOC-OTBET

YCTAHOBKA W HACTPOIKA

MporpammHoe o6ecnesetme
'YCTaHOEKa M HACTPOKA KPUMTONPOBAHAEPOE.

YCTaHOBKa CepTUGMKATOR

NOAKNHYEHUE

BXOA B "IM4HbIi KaGHHET KOPUAMYECKOrO NMUa"

MpoBepKa BLINONHeHWs YCROBUIt AOCTYNA K "JIMYHOMY KAGUHETY KOPUAMYECKOTO TMLa"
PernCTPaUMA/AKTHEALMS B TMHOM KaGMHETe KOPHAMYECKOrO MU

Noakniovenme punmana

MNpoGema ¢ NePeXoAoM Mo ccbike "TlepeliTh B NIM4HLII KaGHHET OPUAMYECKOTO NMUa"

He yAaeTCs MPOWTH OCREAHHIE MYHKT NPOBEPKY WAH HEOKWAAHHO NEPECTANA OTKPLIBATLCA FIABHAR CTPAHMLA "JTMYHOTO KAGHHETa
OPHAMYECKOTO NMUa"

PABOTA C JIW4HbIM KABHHETOM

O6uve Bonpoce!
OWMBKN MPK PaGOTe C CalTOM "INHHI KAGUHET IOPUAMYECKOTO NIMLA"
CBeeHun o HanoronnaTeNbLMKe

Onnvanst

PacHeTsl ¢ GloaKeToM

TMoAroToeka sasEneHns

3anpoc AOKyMeHTOR

TOCYAAPCTEEHHAR PErUCTPAUMA IOPHANHECKOTO IMLA

YT IOPUAMYECKOTO NMLA B HANOTOBBIX OPFaHax

Copyrigt
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Tnaskan cTpaHMa | OleHKa KavecTsa yenyr

OLLEHKA yeayr
[[iaTa 3anonHeHns aHKeTb! 23.01.2017

Csenienns 3ansuTens

CyGbexT PO: Hikeroponckan oGnacTs
OrPH 1025201453254

K 524501001

Haymenosatme 10N OBILECTBO C OrPAHU4EHHO OTBETCTBEHHOCTBIO "30MP"
VIO N3, 3ANONHKBLLIETD aHKETY AGpanosa ExaTepha [xamanosHa

OUEHUTE B LeNOM Ka4ECTBO NPEAOCTABNREMbIX

YEnYT B "IIM4HOM KaOUHETe IOPATMYECKOT0 ~ BbiepuTe aHasenHe — v

g

OueiTe ya06cTe0 MHTEpGelica” - BuiepTe sHaveHHe v

YAanoch Nt 80CNON308aTBEA BCEMI et

Kenaembii ycnyraw” of ©

Kakamy ycnyramn He yaanoce - BbiGepTe aHaveHHe . ‘ na ‘

socnonb30BaTECA" L=
Bl MOKeTe OLIEHUTS KaUeCTEO KOHKpETHLIX yCnyr. ECniv Bel COTMacHbl, TO HaMHTe Ha KHONKy "[l06aBUTS 0T3bIE 06
YCNYre", eCiu HET - TO HaXMUTe KHONKY "TToANNCaTS U OTNPaBMTS"
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Tnaskan cTpaHMa | OleHKa KavecTsa yenyr

OLLEHKA yeayr
[[iaTa 3anonHeHns aHKeTb! 23.01.2017

Csenienns 3ansuTens

CyGbexT PO: Hikeroponckan oGnacTs
OrPH 1025201453254

K 524501001

Haymenosatme 10N OBILECTBO C OrPAHU4EHHO OTBETCTBEHHOCTBIO "30MP"
VIO N3, 3ANONHKBLLIETD aHKETY AGpanosa ExaTepha [xamanosHa

OUEHUTE B LeNOM Ka4ECTBO NPEAOCTABNREMbIX

YEnYT B "IIM4HOM KaOUHETe IOPATMYECKOT0 ~ BbiepuTe aHasenHe — v
g

OueiTe ya06cTe0 MHTEpGelica” - BuiepTe sHaveHHe v
YAanoch Nt 80CNON308aTBEA BCEMI e

Kenaembii ycnyraw” of @rer

Kaioan ycnyramn v yaanoce - BbiGepTe aHaveHHe . ‘ |
B0CONb30ATECA

OleHNTe KaUeCTBO KOHKDETHOI yCTyTH

BriGepuTe yenyry™ ~ BeibepuTe 3HaveHve - v
[ata oGpatyenns Kk ycnyre: ~ BeibepyTe aary

OleHNTe KavecTso yenyrit "IIM4HORO KaGHHET IOPHANYECKOTO

MU' & Lenow” — BuiGepuTe 3HadeHme —

OleHNTe CpOKM NpECTaBNEHN YCRYTH B "TIM4HOM KaHHeTe
1OPWAMHECKOTO MHLiA"™

~ BeibepuTe 3HaveHve -

OleHNTe BOSMOXHOCTb CaMOCTOSTENHOTO NORYYEHHA YCAYTH 8
"TIMSHOM KaGHHETe IOPHANHECKOTO MMLiA"™

YAanuTe oTseIE 06 ycnyre

@ Bbi MOKETe OLHHTL KaYECTBO KOHKPETHBIX yCnyr. ECTIM Bil COMMacHbl, TO HAMUTe Ha kHOMKy "[106aBUTS OT3biB 06

~ BeibepuTe 3HaveHve -

YCNYre", €CT HET - TO HakMUTe KHONKY "TToANMCATS U OTNpaBMTL”
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OENEPAIbHAA
HAJIOTOBAf CIYHBA

TusHei KAOHHET IOPHANYECKOTO NMLA

CBeqennn o lopuauieckom ,  CBEAEHWA O pacueTax ¢
nuue GiomxeTom
NIEPCOHAIbHBIE HACTPOMKH

MO nonsoeaTens

TlonyaTs MHOOPMALMIO M3 IMSHOTO KAGHHETa Ha e-mall

E-Mail*

Mepesers paccuinok

BbigenuTs sce

Tony4aTh YBeOMAEHIA O AOKYMEHTaX, CHOPMUPOBAHHLIX NpH
OCYLLECTBREHIN NPOLIEAYD FOCY AAPCTBEHHOM PETUCTPALIAN IODHANHECKOTO
LA MK BHECEHNS M3MeEHEHWT 8 ETPION, a Takke 0 BbiNuCKax u3 ETPION,
ROCTYNHBIX AA CKA4BAHIA B TIMSHOM KaOHHETE IOPHANYECKOTO Ma.

Tony4aTh YBeOMAEHIA O IOKYMEHTAX 10 MOCTAHOBKE  CHATHIO C y4eTa
OPTaHU3ALYN B HANOTOBOM OpraHe, AOCTYNHBIX ANA CKA4HBaHNA B JIHIHOM
KaGWHET IODHANIECKOTO NMLA

Tony4aTh YBeOMAEHIA O AOKYMEHTaX, CHOPMHUPOBAHHLIX MU
OCylLeCTBNEHIH 3a4ETa/B03BPATAN TOUHEHHA NNATEXEHINPOBEACHNN
COBMECTHO/ CBEPKY PACHETOB C GIOIKETOM, AOCTYNHEIX ANA CKAYHBAHNA B
TIM4HOM KaGHHETe IOPHANECKOTO Ml

Tony4aTh YBeOMAEHIA O OKYMEHTAX, CDOPMHUPOBAHHBIX 10 3aNPocy
CNPaBKY O WCTIONHEHHW HANOTONNATENBILMKOM OGR3AHHOCT N0 ynaTe
HAOrOB M APYTUX OGA3ATENbHBIX MNATEXEN, CNPABKH O COCTORHMM PACHETOB C
GIO/LXETOM U aKTa CBEPKH PACYETOB C GIOKETOM, AOCTYMHBIX ANA CKAMBAHHA
& JI4HOM KAGHHETE PIAHYECKOTO MLA

Tony4aTh y8eoMnEHIA 05 OODALIEHHX, HANPABNEHHLIX B HANOTOBLIH
OPraH NOCPEACTBOM MeXaHi3Ma "O0paTHaR CaAdb."

aus MK 107N Boiima

OBIECTBO C OrPAHU4EHHOI OTBETCTBEHHOCTBIO
"SOUP"

607606, 00N HUKETOPOACKaA, p-H. BOTOPOACKH,
rBOTOPOICK, MKD. 2+, 2. 6

KN gna qouneTpauym
EEezcHin

Mogava sasenennii v 3anpoc AokymeHToR

AGpanosa ExaTepuha [lxamanosHa

®fa  OHer

pod@studio-tg ru
TMapameTpsi pacceink

bienTs Bce

>

JOny4aTh YBEAOMAEHIA 06 UIMEHEHIM CTATYCa 0OPaGOTKN AOKY!

HANPABNEHHbIX HANOTONNATENBILIMKOM U3 JIMHHOTO KAOHHETa fopHAW

nmja
lony\aTb yBefoMNEHIs 06 OTEETaX HaNorOBOrO OpraHa,

TIDEIHA3HAYEHHBIX /Y15 NEPE/IAYH HANOTONAATE bLMKY W AOCTYHE)

CKaUMBHHA B TIM4HOM KAGHHETE IODHANHECKOTO NMLA
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Buiitn

OBLLECTBO C OTPAHWYEHHOM OTBETCTBEHHOCTBIO
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607605, 06N, HINKETOpOACKas, p-H. BOropOACKA,
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b KAOHHET OPHANECKOTO ML K11 ans ouneTpatm
cBerieniit
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PACHETa 110 CTPaXoBkiM B3Hocam noe ¢ 4 o< e ‘OpraHH3aLMM I 0GOCOBNEHHOTO
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"OAKNIOHEHIN Oy AIyT HEAOCTYMHB
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1In5 OTKAIOYEHWA OT CepaUCa "iMkHaiit KaOHHET IOPUANYECKOTO MMLia"

1. HaXuMUTe Ha KHOMIKY "OTKITIOUUTLCA OT TIMYHOMO KabUHeTa";
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OTKIIOYMTLCR OT NIMYHOTO KaGHHETa




image8.png
~ OEJEPAIbHAA
HAJIOTOBAS C/TYHBA

Buiitn

OBLLECTBO C OFPAHUHEHHOM OTBETCTBEHHOCTBIO
"SOUP"

607605, 06N HIKETOPOACKaR, P-H. BOTOPORCKAT,
T.BOTOPOACK, MKD. 2-#, 4. 6

>

b KAOHHET OPHANECKOTO ML K11 ans ouneTpatm
cBeigiiit
CeaeHwn O IOPUANIECKOM Caepenwn o pacuetaxc P o o
e e Mogasa sanenenmit ‘3anpoc AoKyMeHToR
‘ II @ =4 @"’ g a
OBWME YUET 10 B PACUETHI  ONEKTPOMHbIN ~ YUETKKT ~ MAPKMPOBKA  CYBBEKTEI MANOrO
CBE[IEHMA  HANOTOBLIX C BIOXKETAMM [JOKYMEHTO- TOBAPOB  MPEMPUHMMATENCTBA
OPFAHAX 0BOPOT
CEPBHCbI CNUCOK COBbITUM PACYETBI C BIOKETOM
poBEpUTL AakHbie OIl 4nA 3anonHeHns < Anpen 2017 > ﬁl;iiﬁ %ﬁp::s;;ﬂ Tm%or;;ualw
PACHETa 110 CTPaXoBkiM B3Hocam noe ¢ 4 o< e ‘OpraHH3aLMM I 0GOCOBNEHHOTO
no; iex & none 'K
UncpopmaLpionsie crenasi 2 (28 |20 |20 |s0 |1 | 2 ToRpasREnery s Tone KM ana
Muckia OHC Poccun, HanpasneHbie 5 s lals (67 ss
‘alIpec TepPUTOPHANLHEIX HANOTOBLIX OPTaHOB E';'L’.’i.l’é:';‘é’ﬁ;‘&”‘(’é’f:é'mé?ifﬁm
OHNaiH 3AMHCH KA PHEN B HANOTOBBI OpraH 0 11 12 n 4 15 16 (c6opa, nexu, urmpaca)
7 18 19 20 21 2 2
NOJAHHBIE 3AABNIEHUA 24 | 25 | 26 |27 | 28 | 20 | 30
12 3 4 5 6 7

‘3anBrenwii, cero

Monysero oTeeros,
BCETO / U3 HIX HE NPOUUTAHHBIX

OTNpaBneH AOKYMeHT: 3anpoc Ha
nposepky HH, OO, CHUNC
‘paGoTatowx iy

13042017 10:46

OTNpaBneH AOKYMeHT: 3anpoc Ha
nposepky MHH, ©VO, CHUNC
‘paGoTatowx vy

13042017 1004

Bee cobbiA

noanepxxa





image9.png
CMMCOK COBbITHA

< Ansape 2017 >

15

22

29

Tonyen AOKyMeHT: Yeeounenite 06

‘OTKase NpoBeAeHNA perucTpaLym
20012017 09:21

Tonyyen AOKyMeHT: KapTouka
perucTpaumn KT
20012017 09:21

Tonyen AOKyMeHT: YeeouneHite 06

‘OTKase NpoBeAeHN pervcTpaLym
20012017 09:21

OTNpaBneH AOKYMEHT: OT4eT 0

perucTpaumn KKT
20012017 09:21

Bee coobITHA




image10.png
Mpc

OBIECTBO C OrPAHU4EHHOI OTBETCTBEHHOCTBIO
o HI'E PAIbHAA sz?:nz, 067 HInKeropoacKkas, p-H. GOropoacKii,

HANOTOBAS CAYIBA “Saomick 3 44 »

TUsHbI KAGHHET I0PUINIECKOTO LA KO Ans uneTpayn Buispars
CoefieHi
CBeaeHus 0 lopuanteckoM Caegennn o pacveraxc . o o
e Slomwerom Moaaya saseneHmit 3anpoc AokymeKToB

Tnaskan cTpakMa | CoBbITHA

COBbITUA
Cnincok cobbinii 2
Mokaseisate:  Bce OTnpasneHHbie AoKyMeNTH Tlonyuentisie AOKyMeHTLI
para Cratyc cobuiTan  [okymeHT Onucakme cobLITHR
coskITuA
20012017 Monysen AokymenT @ PeruCTpaunoHHIi Homep KT us OHC
1035
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20012017 Tonysen AokymeHT /S YBefioMnenyte 06 OTKase NDOBEAEHHR PETHCTALYM (NEPEPETUCTPALMM, CHATHN C
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AIMUHUCTPUPOBAHME NPAB JIOCTYNA K JIA4HOMY KABUHETY

cepTUuKaT Knioua NPOBEPKM 3NEKTPOHHOI noanvcu (CKT)

CsefieHns nonb30BaTena NM4HOIO kabuHeta

CepuiiHsiii HOMep cepTudmKaTa Kiosa
noaneH *

@ 3HaueHuA noneit "damunia”, "VIMa", "OTYecTB0" AOMKHLI CTPOTO COBNAAATS C aHANOTMUHBIMM 3HAUSHARMN B

‘CepHiiHeiii HOMED MOXET COZIEpXaTh TOMSKO NATHHCKIte CHMBOM! M LdPs!
KIN oGocobnexHoro noapasaeneHms
©amunua *
s =
Orvectso:
LlomKHOCTb:
E-mail

TonA oTMeYeHHbIE * 0DRSATENbHEI ANA SANONHEHNS.

[I0CTYRHbIE (hYHKLAM IUIHOTO KabuHeTa

BbigenuTs sce:

TpocMaTpusaTs & WHTEpMelice cepsuca «ITMHeIi KABUHET IOPUIUECKOTO MMIY» CBEIEHIR O HANOTONNATENbLMKE, COAEPXKALLMECH 8 ETPIONT

TlonyuaTh 10KYMEHTI, CHOPMHMPOBAHHLIE NIpH OCYLIECTBNIEHNH NPOLIEAYP FOCYA2)
WaleHeHui 8 ETPIONT, 1 NpeaHasHadeHHsIe AR Nepenayi HanoronnaTenbLKy

‘BEHHOI PEVICTPALMM IODUANHECKYX ML NN BHECEHIA

MpocMaTpusaTs & WHTEpMelice cepauca «IIHHEIi KABHHET IOPUIUNECKOTO NMILa» CBEACHNA O HANOTONNATENbILMKE, COREPXALLMECA B ETPH;

TIpefioCTaBNATS 1 NORYYaTb [IOKYMEHTS! N0 IOCTAHOBKE Ha YHET U CHATIO C Y4ETa OpraHM3aLie

TpoCMaTPUBaTL 8 HHTEpMElice CepBUCa «ITHHbIi KABHHET IOPUAWNECKOTO NMILa» CBEAEHNA O PACHETAX C GIOIKETOM, 8 TOM JWIChE nonyyaTs
CNPaBKW O HCONHEHNH HANOTONNATENBLLMKOM OGR3aHHOCT NO YNINATE HAMIOTOS W APYTUX 0GR3ATENsHBIX NATEEN, CNPABKH O COCTORHMM
PACYETOS C GIOIKETOM H aKTa CBEPK/ PACHETOB C GIOJKETOM,

DOpHMPOBATH 3aABNIEHHA O 3a4ETE/BOIBPATE/Y TOUHEHHH NaTEXel NPOBE/AEHHH COBMECTHOT CBEPKI PCYETOB C GIO/KETOM U NoAYYaTh N0
3aRBNEHHIO SOKYMEHTBI HANIOTOBOO OpraHa;

OCyWeCTBAATS pasrpaHieHyie NPas AOCTYNa K MHBOPMALMH B "TI4Hbiit KAGHHET IODHAMHECKOTO NMLA";

OCyWECTENATS ACHCTEA 10 AAMMHACTPHPOBZHHIO KOHTPOMBHO-KACCOBOM TEXHMKH B KaOuHeTe KT
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TusHei KAOHHET IOPHANYECKOTO NMLA KON Ans guneTpauym BuiGpars
cBericHi
CBepenns o lopuamieckom  CBeaeHws o pacvetaxc i . .
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TnasHas cTpanmua | CeeneHns u3 ETPION o oM

CBENIEHWA U3 ETPON 0 KOPUIMYECKOM JHLLE

Ceepenns o K1 Buasl 3KoHoMKuecKo# AesTensHocTH  CBefenus o BHecEHHbIX 3anucax 8 ETPHII

~ CBepieHs 06 OpraHM3aLWOHHO-NPaBOBOM (hOPME W HAUMEHOBAHWHN I0DWAVHECKOTO NMLA

ToNHoE HalMeHoBaHMe IopUAEckoro Mya  OBLUECTBO C OTPAHWHEHHOM OTBETCTBEHHOCTBIO "30MP"
Ha pyYCCKOM A3biKe:

COKpal|eHHOE HaUMEHOBaHHE IopHaNYEcKoro  OOO"3OUP"
g

v Cepienn 06 afipece (MecTe HaxoXeH) NOCTOAHHO AHCTBYIOLLETO MCTIONHUTENLHOTO OpraHa I0pUAMIECKOro NuLa
v Ceepenun a30BaHMM IODUANHECKOTO MUl
v CepieHws 06 yupeATensX (yuacTHHKax) lopUANECKoro nuLa

 CBe/leHA 0 UsMieCKUX NIMLIAX, UMEIOLLUX NIPaBO AeViCTBOBATL 663 J0BEPEHHOCTI OT UMEHU I0DUMHECKOTO NALLa Ui
YNPaBAIOLLEM - UHAMBMAYANLHOM NPEANpUHUMATENe

v CepieHs 06 yueTe I0pUaMIECKOro NMLA B HATIOTOBOM OpraHe:

 CBe/leHvA 0 PErucTpaLIM I0PUUMECKOrO NMLIA B KaYECTBE CTPaXOBATENA B UCTIONHMTENILHOM OpraHe BoH/ja CoLMankHoro
cTpaxoBatya Poccuiickoii defiepaLiun
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caeerii
Caegenun o lopuanieckom Caegennn o pacveraxc . . .
e Slomwerom Mogaya sansnenwii 3anpoc AOKyMeHToB

TnasHas CTpaHMLa  3anpoc seinucki EMPION
3ANPOC HA NONTYYEHUE BbINUCKK U3 ETPION

CepBHC NPeOCTABNAET BOIMOKHOCTS IOPHAVHECKOMY MWLy GECNATHO MONY4MTs caeaeHws 13 ETPION o ceGe 8 Bue Beinuckit 13 ETPION & dhopme
3MEKTPOHHORO AOKYMEHTa, MOANMCAHHOTO YCUNEHHOT KBANNAMLMPOBAHHOT ANEKTPOHHOM NOANHCHIO.

BLiNCKa YOPMUPYETCA 8 hopmaTe PDF. CONEPXALLIEM YCHTEHHYIO KEAMMDHIMPOBAHHHYI0 ANEKTPOHHYIO MOANHCE U €€ BU3yanM3aLMIo (8 TOM Ycne K
pacrevaTLIBaHMH BLIMUCKH).

Mowarosas HHCTPyKUMA
[

Brumatiel VIcXoa 13 NONOXeHWi NYHKTOB 1 1 3 cTaTbt 6 defepansHoro 3akoka ot 6 anpen 2011 1. Ne
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MCKIHYEHHEM GUIMANIOB M NPELCTABUTENLCTB) POCCUACKO/ OPTAHU3ALIMM M 06 M3MEHEHWUAX B PAHEE COOBLLEHHIE

CBELEHHA 0 TAKMX 0BOCOBAEHHBIX NOAPAAENEHHAX

‘CooBluesie, HAMPBNASMOE HANOTONNATENLLKOM - OPraHIIAUE B USMAX MOCTAHOBKH Ha YUET 0B0COBNEHHSIX

0

‘noapa3AeneHIi POCCHACKINX OpraHN3aLIi, NPeACTaBNAET coBofi HaGOp Galinos X, & COCTas Koroporo ekmioueks” daiin
o popie Ne C-09-3-1 w (wnw) draiin no hopwe Ne 1-6-Yuer, & cnyuae HEOBXOAUMOCTH MOXET GuiTe BKTH0UEH hailn N0
opiie Ne 3-Yuer. CoobiujeHite HENPABNASTCA B HANOTOBLIA OPraH N0 MECTY HEXOKASHIA OpranHzaN. TToAroToBHT

YK3BHHSIE BILIE AOKYMEHTH MOKHO C NOMOLSH0 MpOTpaMbl <Hanoronnarensuyic 10/l

VKarTe thain - "CooBLiEHIIS 0 COSAaRIN Ha TEPPITOPIN POCCHICKofl GEASPALYI OB0COBTEH HX NOApASFENEHI (38 HCKTIONSHIIEM BUTHATos 1
TPSACTABITENSCTE) POCCIICHO OpraFSaW i O SHEHEHIRX B Paes COODLAEHHSE CESASHIR O TaKIX 000COTTEN X TOAPASASNEHIEK N0

G0pe N C-08-3-1 (i)
‘BuiGepiTe dain ¢ pacuperien xm

YRaXOTe 3ain - YBEAOUTEHHE 0 BHIO0PS HATOTOSOT0 OPTaKA AR NOCTBHOSKI Ka YT OCCHTCKOT OPTAHUSBLIN 10 MECTY HAXOXEEHN OGHOTD 3
22 0B0COBNeH X NOAPAASNSHI, HAXORSLIXCE S ORHOM MyHILINATEHO OBPZ0SNIN, 10DORX BERSpaNsHOrD sHasen Hockse 1 Camer-
IeTEDGypre Ha TERDITOPIEK, NOASEADMCTBer 5 PASHSI HATOTOSSM OPTaNal 0 BopHE N 1-6-YeeT (xm)”

‘BuiGepiTe dain ¢ pacuperen xm

B cryuac HeoBxomuMOCTH yKaxiTe Gail

“3aTOC OPraHHSALN TN DUSIHHECKOTO LA, 5 TOM HHCTS WHRMBIAYANSHOTD MPEATPHHINATENS, O

HATDAENEX CEIRETENSCTEA O NOCTAHOSKE 13 Y4ET S HAOTDS0M OPTaE i (1)) YSSAOMTENIS O NOCTHOSKE Ha Y4eT S HaNOrOSOM oprare
(YBSAOMTEIS © CHATIN C 45T 5 HANOTOSOM OPTaNE) B SEKTPORHOM BHAS) 10 BopHE N Ve ()

‘BuiGepie dain ¢ pacupenien xm

npepcraswrenscrse

e e

roroso

@ vireprer iy v Haam
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| @ Ketwer varoromnarensuuwa opranecroro nmia || [ @ v Crpawua- Besonacicre - Cepac - @

ObpaTian canas  AgnsncTouposaHWe Bonpoc-oTaer Mpoipuns

DELEPANIbHAA s o g o w2,
HANOTOBAS CYMBA >

Tt KEOHHET HANOTONNT SN OPHANECKOTD TiLa

Caenenns o Caenenns o pacserax c

Mlonaua saneneuit 3anpoc AokywenToR
HanoronnaTensuke SropxeTon e Poe A0KY!

Tnasnas crpamiua | Hanpasnere coobuenus

HANIPAB/IEHHE COUBILEHHA 06 0BOCOBNERHbIX OAPA3AENEHHAX POCCHHCKOR OPTAHU3AUMH HA TEPPUTOPUH
POCCHCKOM ®ELEPALMMK, YEPE3 KOTOPBIE MPEKPALIAETCA AEATENLHOCTb POCCHACKOR OPTAHM3ALMM (KOTOPBIE
‘3AKPbIBAKOTCA OPTAHUIALIMEH)

‘CooBlueHie, HAMPENAEMOE HANOTONNATENLLYIKOM - OpTaHHIALYIEN B USNAX CHATA C YUeTa 0B0COBNEHHSIX
‘noapa3AeneHIi POCCHACKINX OpraHN3aLi, NPEACTABNAET cobofl HaGOp (alinos X, & COCTas KoToporo ekmioueks daiin

@ o opie Ne C-09-3-2, 8 cnyuae HEOBXOAMMOCTH MOKeT GuiTe BKnioueH haiin o hopwe Ne 3-Yuer Coobuyenne
HNDABNAETCA B HANOTOBI OPraH N0 MECTY HAXOKASHIA OpraHNzaLN. TTORTOTOBNT YKAIAHHSIE BHILIE AOKYMEHTS!
MOXHO C oMoy nporpaNMe <Hanoronnarensuyiik 107>

eaxime §aiin -“CoBuenE 08 030CaDeN X NORDBSAENEHISX POCCHICKDT OPTaHISaLI Ha TERITORIN POCCHTCIOH OSASpa, 4epes FOTOpsE
PeXpALYASTCR ASATENSHOCTS POCCHICKofl OpraisaL (KCTOPSIS SaKPHIBAIOTCH oprassaeii) no dopue Ne C-09-2-2 (xmi”

RS —

B Cryuas HEOBXOGMOCTIN YKEXITE i - "SaMpOC OPTaHIISALYN M GISHNECKORD TN, B TOM WIICTE HAGHIEHAYANBHOT0 MSATpIKIMATENS, O
HATDAENEX CEIRETENSCTEA O NOCTAHOSKE 13 Y4ET S HAOTDS0M OPTaE i (1)) YSSAOMTENIS O NOCTHOSKE Ha Y4eT S HaNOrOSOM oprare
(YBSAOMTEIS © CHATIN C 45T 5 HANOTOSOM OPTaNE) B SEKTPORHOM BHAS) 10 BopHE N Ve ()
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[NagHas CTpaHiLa | HanpaBfeHHe COOBLIEHNS 0O y4aCTHN 8 POCCHIICKIX OPraHH3aLNsX

HANPABJIEHME COOBLEHHA OB YYACTUH B POCCHHCKMX OPTAHM3ALMAX

ToaroTosiTs CoobliekHe 06 Y4acTu B POCCHIICKIIX OPraHH3aLysx o xopie Ne C-09-6 MOXHO C OMOLLSH0 MPOTpaMM!
«Hanoronnatensuyik 07>

VKaiTe dpaiin - "CooBlLIEHHE 05 Y4acTHH B POCCHICKIX OPraHH3ALMAX O hopMe Ne C-09-6 (*xmi)"

BiGepUTE aiin ¢ pactmpeHiem *xml
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OBIECTBO C OrPAHU4EHHOI OTBETCTBEHHOCTBIO
o HI'E PAIbHAA sz?:nz, 067 HInKeropoacKkas, p-H. GOropoacKii,

HANOTOBAS CAYIBA “Saomick 3 44 »

TUsHbI KAGHHET I0PUINIECKOTO LA KO Ans uneTpayn Buispars
CoefieHi
Caeaenun o lopuanieckom Caegennn o pacveraxc . o o
e Slomwerom Moaaya saseneHmit 3anpoc AokymeKToB

TnasHan cTpaHMa | HanpasneHme coobluieHMa

COOBLUEHWE POCCHACKO/ OPTAHU3ALMM - MNIATE/bLUMKA CTPAXOBbIX B3HOCOB 0 HALENIEHMM OBOCOBJEHHOTO
TOLPASLENEHUS (BKNKOYAS GWIMAN, NPEACTABUTENLCTBO) NOAHOMOYMAMM (O MUEHUK IOAHOMOYMH) NO
HAYUCAEHUIO BINIAT M BOSHATPAM(LEHH B NI0NIb3Y GUIMYECKUX UL

n MoaroToska coobleHns

Coobugaio
© 1 - 0 HaZIeNEHWH NOMHOMOYMANM N0 HAYHCNIEHHIO BEINNAT 1 BO3HArPAXAEHHIt B NONL3y DHIMIECKAX ALY

©2 - 0 NMLLIEHUY NONHOMONHTA 10 HAYUCIEHMIO BLINNAT W BOSHATDAXAEHHIA B NOME3y DHIMHECKHX ML
CBeneHu 06 06OCOBNEHHOM NOAPASAENEHNH (PUAHanNe, NPeACTaBNTENLCTEE)

B 0G0COGNEHHOTO NoAPa3neneHIs:* Qunman v

KT 0GocobnexHoro noapasaeneHma:™

[laTa HageneHwA NONHOMOSMAMMN (TMILEHNA
TIOMHOMOHI) 110 HAHHCTICHMIO BBINAT 1 23.012017
'BOSHATPAXTEHNTA B NONb3Y DHIMYECKMX MLy

(e paree 01.01.2017)"

+loGasuTe - VickniouuTe

> [

TMepen 0TNpaBKoil COOBLIEHNA B HANOTOBKIH OPTaH, YOEAWTECH B KOPPEKTHOCTH UH(OPMALMH, 3ANOMHEHKOM Ha NEPBOM Ware. OTAPaBHTL
'COOGIL{EHHE B HANOTOBBIt Oprak MOXHO, HaXas Ha KHONKY TIOANMCATh W OTNPABH TS MpeABapHTENHbI NPOCMOTD CHOPMUPOBAHHOTO
IOKyMeHTa Nepe;) OTNPaBKO/ BOIMOKEH N0 HXATHIO KHOMKI TIPOCMOTpET"

TpocMoTpeTs ToanucaTs n oTnpaEwTs

(s [

Tocne 0TNPaBKH COOBILIEHHA MPOMCXOAUT €70 0BPABOTKa. VIH(OPMALMA O Xoae 0GPaCOTKI OTOBPAINTCA Ha CTPAHHLE "VIHDOPMALA 08
3MEKTPOHHOM /1OKYMEHTOOGOPOTE C HANOTOBEIMM OpraHaMH'.

Textuueckas NoALepKKa
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TBET  AHKETMpOBaHMe  Mpodurie

o EﬂE PAJILHAS %%uﬁgao C OrPAHIYEHHOW OTBETCTBEHHOCTBIO
607605, 06N, HIKErOpoACKas, p-H. BOropOACKHil,

HAJIOr0OBAf CNYIBA EeroRoac e 214, € >

T KAOHHET IOPHANHECKOTO THLA KN ana unsTpaum Buispars
caeerii
Caegenun o lopuanieckom Caegennn o pacveraxc . . .
e Slomwerom Mogaya sansnenwii 3anpoc AOKyMeHToB

TnasHas CTpaHmLa ' 3anpoc Ha nposepKy MHH, OV, CHIMC paGoTaiouytX Nl B ANEKTPOHHOM hopMe

3ATIPOC HA POBEPKY MHH, ©0, CHUIIC PABOTAIOLLX JIMLL B 3NEKTPOHHON ®OPME

[+ [ —

BuiGepiTe COCOG 3arpy3KM caeneHMl 3anpoca: Gainom xmi v

EF S —

Paiin 3anpoca Ha npoeepky UHH, ®1O, CHIMNC paBoTaioluux N1y A0MKeH COOTBETCTEORATL (hophiaTy
@ XML. Koaupoeka daitna UTF-8

> [R—

1In5 Toro, 4TOGk! OTPABHTS 3AMPOC, HEOGXOAUMO 3ANONHHTL CBEAEHHA Ha WAre 1 W HAXATS KHOMKY "IOANUCATS 1 OTAPABUTL"

> [JE—

Tocne 0TnpaBKK 3anpoca, HHONALYA O XOE EF0 PACCHOTPEHIA OTOBPASUTCA Ha CTPAHHLIE "VIHDOPMALYA 05 ANEKTPOHHOM
[IOKYMEHTOOGOPOTE C HaroroBLIMH OPraHaMH".
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oF HEP AIbHAS QBUECTEO © OTPAHMYEHHON OTBETCTBEHHOCTBIO
607605, 06N HIKETOPOACKaR, P-H. BOTOPORCKAT,

HAJIOTOBAAl CIYHBA FBOropoCK,WKp. 2-4,2.6 b3

THbiit KaGMHET IODHANHECKOTO MMLa KON Ans guneTpaymt Beibpats
caererin
Csenewnn o lopuawdeckom CBejeHwn 0 pacetaxc i . .
ke SlomxeTom MNogaya sanenenwit 3anpoc AoKyMeHToB

TnasHas CTpaHMua | Cornacke HanoronnaTeNbIUMKa (ANaTeNs(LKa CTPaXOBbiX B3HOCOB) Ha NPU3HAHIE CBEAEHHI COCTABNAOLLUX HANOTOBYIO Taiiky,
OBUEnOCTYNHBIMM

COrNIACHE HANIOTOMATENbIUMKA (NNATENbLUMKA CTPAXOBbIX B3HOCOB) HA PU3HAHME CBELEHMH, COCTABASIOLUIMX
HAJIOTOBYIO TAMHY, OBLLEAOCTYNHbIMH

[+ J—

BeiGEpUTE COCOs NOATOTOBKM OpMb: 3arpyska paiina s popmate xmi
Bbl MOXeTe HanpaeuTs B HANIOOBLI Oprax (hopiy COrMacHA HanoronnaTensLMKa (NnaTensuuka
@ CTPXOBLIX BIHOCOB) Ha MPU3HAHUE CBEAICHMI, COCTABNAIOLLUX HATIOTOBYIO TaiiHy, OBLUEAOCTYHSIMM,
3anonHeHHyio B CTopoHHew MO (Hanpumep, «HarnoronnatensLuk (Ol

C S —

Tepen 0TNPaBKoii (DOPMbi COTNACH B HANOTOBBI OpraH, yGEAUTECH B KOPPEKTHOCTH HHAOPMALYIM, 3ANONHEHHOI Ha NEPBOM wware.
OTNPaBUTS AOKYMEHT B HANOTOBLIi OpFaH MOXHO, HAXaB Ha KHONKY “TIOANMCATs 1 OTNPABHTS".

TonyueHie oTBETa OT HANOrOBOro OpraHa

Tlocne OTNPaBKI AOKYMEHTa IPOHCXOANT 70 0BPacOTKa. VIH(OPMALMA O Xone 0GPaBOTKM 0TOGPA3NTCA Ha CTPaHHLLE "MHDOpMALIMA 06
aNEKTPOHHOM /IOKYMEHTOOGOPOT C HANOTOBLIMH OpraHaMH'.
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tDEJ]EP ATbHAS QBUECTEO © OrPAHUHEHHOM OTBETCTBEHHOCTBIO
607605, 06N HIKETOPOACKaR, P-H. BOTOPORCKAT,

HATIOTOBAR C/IYI(BA rEaceang 454 »

TIM4HLIA KaGUHET OPUANYECKOTO NULA KM ans ouneTpauum Bui6paTh
cBerieniit
Caepenwn o lopuauieckom | CBefews o pacdeTaxc i o o
e Slomeetom Mogasa sanenenmit ‘3anpoc AokymenTos

TnasHas CTpaHMua | Cornacke HanoronnaTeNbIUMKa (ANaTeNs(LKa CTPaXOBbiX B3HOCOB) Ha NPU3HAHIE CBEAEHHI COCTABNAOLLUX HANOTOBYIO Taiiky,
0BLIEAOCTY KB

COrNIACHE HANIOTOMATENbIUMKA (NNATENbLUMKA CTPAXOBbIX B3HOCOB) HA PU3HAHME CBELEHMH, COCTABASIOLUIMX
HAJIOTOBYIO TAMHY, OBLLEAOCTYNHbIMH

[+ J—

BeiGepHTe CocoS NOATOTOBKI (hopHbE Bpyunyio v
laTa OPMMDOBHIA AOKYMEHTa: 13.04.2017
Koa Hanorosoro opraxa: 5252 - MexpaitokHas NOHC Poccun N2 7 o Hipkeropoackoit obnacti

[lato cornacie Ha NpUSHaHHE CMIEAYIOLIX CBEAHNT,
COCTABNAOWMX B COOTBETCTEM CO CTaTbeli 102 Hanorosoro @ BC€ caeaena

KOAEKCa PoCCHICKO/ DEASPAH, HANOTOBYIO TailHy, © YacTs coeneri
OBLIEAOCTYMHBIMY:

BuiGepUTE CBEAEHNS, COCTABNAIOLYE HANOTOBYIO TaiiHy, NPU3HABAEMBIE OGLIEAOCTY MHEIMI

riepnog, 32 coropsit coenen,cocrasmoue raroronyo ¢+ (|

no:
Taifky, NPUSHAIOTCA OGILIENOCTYNHBIMIL '

> [

Tepen 0TNPaBKoii (DOPMsi COTNACHR B HANOTOBBIi OpraK, YGEAUTECH B KOPPEKTHOCTH HHDOPMALYM, 3ANONHEHHOI Ha NEPBOM wware.
OTNPaBUTS AOKYMEHT B HANOTOBLIi OpFaH MOXHO, HaXaB Ha KHONKY “TIOANMCATs W OTNPABHTS"

ToAnvicaTs y OTAPAENTS

TMonyuetie OTBETa OT HANOTOBOTO OpraHa

Tlocne OTNPaBKI AOKYMEHTa IPOHCXOANT 70 0BPacOTKa. VIH(OPMALMA O Xone 0GPaBOTKM 0TOGPA3NTCA Ha CTPaHHLLE "MHDOpMALIMA 06
aNEKTPOHHOM /IOKYMEHTOOGOPOT C HANOTOBLIMH OpraHaMH'.

noanepxxa
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5CBA3  AIMMHWCTPUDOBaHUE  BONOC-OTBET  AHKETMpOBaHWe N

mEﬂEPAj‘IbHAH OBLECTBO C OF PAHUYEHHOW OTBETCTBEHHOCTHIO
"30MP"
607605, 06N HWKETOPOACKan, P-H. BOropoaCkwil,
HATIOTOBAS C/IYHEBA St w2446 »
v o spciro i 00 g
Caegenun o lopuanieckom Caegennn o pacveraxc . . .
nuue GlomKeTOM Mopava saneneHni 3anpoc AOKyMeHTOB

TnasHas CTpaHMLia | OBILMe NOKA3ATENH PaCYETO ¢ GIOLKETOM

OBLLME NOKASATENK PACHETOB C BHJKETOM

Hanorossit oprak ~Bce Hanoroskle opraHsi- v
ToKasars TonkKO

[l ¢ 3ap0mKeHHoCTIO

[C] € NOROKATENbHEIM Canbo

[C] € HEBLIACHEHHBINM ANaTEKaMM

== =3

HauMeHOBaHMe noKasaTens Beero Hanor, Newn wrpagst M|
B3HOC
- HeBbIsCHeHHEIe nnaTexy Moapo6Hees 504.00
~ 33AONKEHHOCT, BCero 402.68 101.63 238.95 62.10
- OTpHaTenkHoE cansao 40268 10163 238.95 62.10
- 33/10MKEHHOCTH 110 OTCPOYEHHEIM, PACCPONEHHIN, 000 000 000 000
PECTDYKTYPH3HPOBAHHIM NNaTexam
- 33710MKEHHOCTH 110 NPHOCTAHOBNIEHHEIM K B3BICKaHHIO NNaTeXaM 000 000 000 000
10 PelLIEHIAN CyY/10B/BLILIECTORLIX HAMOTOBLIX OPFaHOB
- 33710MKEHHOCTb 110 NPHOCTAHOBNIEHHEIM K B36ICKaHHIO NNaTeXaM 000 000 000 000
B NIpOLEAYPaX GaHKPOTCTER
~ TonoxwTenbHoe cansao 6251968 6140046 595.22 524.00
- U3MMLLIHE YNaYEHHaR (B3bICKaHHAR) CYMMA, BOIMOXHER K 2241394 2212200 29194 000
saveTy/soaspaty
- CYMMa, BOSMOXHAR K 324€TY/B03BDaTY, yMEHbILIEHHAR Ha CyMMY 2241394 2212200 29194 000

DHHATLIX HANOTOBLIM OPFaHOM, HO HE UCONHEHHEIX YOK, petweHiii o
3aveTe/so3sparTe MoApoGHEE»

- CYMMa, BOSMOXHAR K 324ETY B CHET NOTaLIeHH SAI0NKEHHOCTH 34058 10163 238.95 000
- MinaTexw, CIUCaHHBIE C PICHETa U He NOCTYNMBWWE B GIOAKET, 5910000  57800.00 1300.00 0.00
110 KOTOPEIM OBASAHHOCTE NPUSHAHA MCTIONHEHHO
~ TIpeACTORWME NNATEXN, M3 HUX 0.00 0.00 0.00 0.00
- asancoBbie naTexn 000 000
- OTCpOUeHHSIE, PACCPOUEHHBIE, PECTPYKTYDHSNDOBaHHbE 000 000 000 000
nnatexu
~ CyMMI "K yMEHbWEHMIO", 3ARBNEHHLIE B ACKNAPALNH, HO He 0.00 0.00
NPOBEPEHHBIE HAOTOBLIM OPTaHOM, U3 HHX:
- cymma HIIC, BO3MELEHHOTO B 3aRBHTENbHOM NopAAKe, CT.176.1 000 000
HK PO
- cymma HIIC, 3asBMeHHan Kk BOMEweHIo, CT.176 HK PO 000 000
- yMeHslLeHHe Hanora 000 000
< >
e e L
HanoroBkle OpraHi, 0 KOTOPEIM MMEeTCA  HanoroBble OpraHsl, N0 KOTOPLIM MMeeTCs  HanoroBble opras, Mo KOTOPEIM MMeloTeA
33AOMKEHHOCTE nonoXuTeNLHoe Canbao HeBbIACHEHHbIE NnaTexXM
Kop Hanorosoro oprama Koa Hanorosoro oprama Kop Hanorosoro oprama

5252 5252 5252
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OBIECTBO C OrPAHU4EHHOI OTBETCTBEHHOCTBIO
o HI'E PAIbHAA sz?:nz, 067 HInKeropoacKkas, p-H. GOropoacKii,

HANOTOBAS CAYIBA “Saomick 3 44 »

TUsHbI KAGHHET I0PUINIECKOTO LA KO Ans uneTpayn Buispars
CoefieHi
Caeaenun o lopuanieckom Caegennn o pacveraxc . o o
e Slomwerom Moaaya saseneHmit 3anpoc AokymeKToB

TnasKan CTpaMya | OGA3ATENLCTBE MO HANOTaM, CTPaXoBkM B3HOCAM

OBA3ATENLCTBA 10 HANOrAM, CTPAX0BbIM B3HOCAM

Hanorossiii opra: 5252-MexpaiioHHas UOHC v
Cratyc nnatensua -Bee cratycs- v
KBK: -Bce HauMeHoBaHA KBK- v Bl ChewyansHbiit Hanor v
‘0bA3aTensCTBa:
6A3aTeNLCTBA N0 HANoraM, CTPaXoBbIM B3HOCaM &

COCTORHME PaCHeTOB C GIAXETOM | Onepali No PacyeTaM ¢ GIOAXETOM

Koa HaumeHosaHwe KEK KBK OKTMO Bua Knn
Hanorosoro
opraHa -
5252 'EAVHLI HANOT Ha BMEHEHHSI I0XOA ANA OTAENbHLIX BUA0B  182105020200200 22607101 cp 524501001
eRTENEHOCTH (32 HANOTOBKIE NEPHOAL, UCTEKWWE 10 1 AHBApA
2011 rona)
5252 MUHAMAbHBIit HANOF, 3A4MCTIACMBTE B GIOMKETE! 182105010300100 22607101 cp 524501001

TOCYAAPCTBEHHBIX BHEDIOAKETHBIX (POHAOB (YMMTAHEHHbI

(B3bICKaHHII) 33 HANOTOBLIE NEPHOA, HCTEKILIME A0 1 AHBAPA

2011 rona)

5252 'Haror, B3MaeMBi C HANOTONNATENLLIKOS, BIOPaBLIMX B 162105010120100 22607101 cp 524501001

KayecTse 06beKTa HANOrOOGAOKEHIA 10XOb! (32 HANOFOBIE

nepHon, UcTeKwMe A0 1 AHBapA 2011 roaa)
5252 'Haror, B3MMaeMBii C HANOTONNATENLLIKOS, BIOPaBLIMX B 1621050102010 22607101 cp 524501001
KavecTse OGLEKTa HANOTOOGNOKEHNA AOXOML!, YMEHbLLIEHHbIE Ha
BENUMMHY PACXO/I0B (33 HATIOTOBBIE NEPHOILI, HCTeXLME 110 1
‘AHBapA 2011 rofa)

< >
« ¢ Cpamga 1 (w1 ) 3 C [ Bero 3anuceit 4 / 3anwceii Ha cTpaHuue 1-4  MOMECTHTS Ha CTPaHLY: 5 | v

B Conpas s wsin o
[InA coxpaneHitA B ain ca¢ ) OITKEHHOCTU, MOCTIe HaXATHA Ha 3Hauok
BLIGEPTE B BLINALAILLEM € CPPSHITs ¢ yuoi s350mmHocTi  EpETaTst TKGHHOCT W MepeniaThi”.
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TR CBA3b  AMUHWCTDMPOBaHWE BOMPOC-OTBET ~AHKETUpOBaHME Mo

o EﬂE PAJILHAS %%uﬁgao C OrPAHIYEHHOW OTBETCTBEHHOCTBIO
607605, 06N, HIKErOpoACKas, p-H. BOropOACKHil,

HAJIOr0OBAf CNYIBA EeroRoac e 214, € >

T KAOHHET IOPHANHECKOTO THLA KN ana unsTpaum Buispars
caeerii
Caegenun o lopuanieckom Caegennn o pacveraxc . . .
e Slomwerom Mogaya sansnenwii 3anpoc AOKyMeHToB

TnasHas CTpaHMLia | OGA3ATENLCTEA N0 HANOraM, CTPAXOBLIM B3HOCaM | COCTORHHE PACYETOB C GIOMKETOM

CocTosiHMe pacyeToB ¢ GlomKeToM no: ‘MuUHUManbHbIN Hanor, 3a4McnsaemMbii B GrofXeTbl
rocyAapCTBeHHbIX BHeGHAKETHLIX (DOHAOB (ynaYeHHbIR
(B3bICKaHHBIW) 3a Hanorosble NepuoAabl, UcTekwwe Ao 1
fAHBapsa 2011 roga)

CBe/eHiA 0 BLIGPaHHOM 0BAIATENLCTEE:

KBK/OKTMO: 18210501030010000110 / 22607101
Knn 524501001
Cratyc nnatensumKa HanoronnaTenbILyK (ANaTenkUMK CGOPOS) - OPUIUIECKOE MMLIO
Hanorosiit opra 5252 - MexpaiionHan MOHC Poccum Ne 7 o HitkeropoacKoii osnacTi
[1aTa COCTORKMA pacyeTos 16.02.2015
HauMeHOBaHMe noKasaTens Beero  Hanor, Meww  LWTpacht Mpouek: MpoLeHTsI sa
B3HOC nonssosanme
GloAXETHBIMM
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- 33/10MKEHHOCTH 110 OTCPOYEHHEIM, PACCPONEHHIN, 000 000 000 000 000 C
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(ynnaseRHaiit (B3bICKaHHbIT) 33 HANOTOBLIE NEPHOALI, MCTEKIME 10 1 AHBapA 2011 rofa)

Tun nnatexa Hanor, CTpaxobie B3HOCH!

KBKIOKTMO: 18210501030010000110/22607101

Cratyc nnatensumKa "HANOrONNATENLUMK (NNATENLLK CGOPOB) - PHAMSECKOE MO

'Hanorossii oprak 5252-MexpaiionHan MOHC Pocciu Ne 7 o Hikeropoackofi onactn

Vianuise ynnavenHa (B3ickantan) 17762.90

CyMM3, BOIMOKHAS K BIOYEHIIO B
TeRYILIEE ARENEHNE O 3adeTE,

Ha 3auer B cuer 3agomwenwoct  Ha 3auet B cuet npeAcToswmx nnaTexed

Mo fakHoMy BUdY OGA3ATENLCTEA CYILECTBYET HENOraLLHHaA 3aA0MKEHHOCT,. BO M3BEKaHe HaNCTIeHHA nekn 3a
Heynnary & YCTaHOBMeHHsI HATIOTOBLIM 3aKOHOAATENLCTEOM CPOKW, PEKOMEHAYETCA CchopMUPOBATS 3aRBNEHIe O
3aueTe B C4eT 3aN0MKEHHOCT. IR 3TOTO BLIGEPUTE 3aNOMKEHHOCT M3 TAGMMLIL! 1 HAXMAT KHOTIKY «ToANMcaTS 1
oTnpaBuTL»

Hanorosbiit oprak: -Bce HanoroBbie OpraHb- v
Cratyc nnaTenbuymka: 01-HanoronnaTenbLyK (Nnz v
KBK: -Bce HanMeHoBarmA KBK- v TWNMNAaTeXa:  wanor, CTPAXOBbE BIHOCH v

A0MKeH
MokassiBaTs:  CBEAGHNA NO FONOBHOI OPFaHM3aMM CeieHiA 1o 06OCOBNEHHLIM NOAPA3AENEHISM
Ko HaumeHosaHwe KEK KBK OKTMO Tun Cymma cym
Hanorosoro nnaTeXa  3ajonKeWHOCTWC  sajoner
opraa YHETOM NpUHATLIX BosMox

Wanorossim BKniodel
‘OpraHom pewekwi  sanEnenne

5252 Hanor Ha 40GaBNEHHyIo CTOMMOCTs Ha  182103010000100 46605434 Hanor, 28
TOBapI (pa0OTHI, YCNYTH). peanusyemsie cTpaxoBbie
Ha TeppHTOpUM POCCHICKOR Genepaun B3HOCH
< >
« ¢ Cpawmua 1 w31 ) 3 C & Bcero 3anuceit 1/ 3anwceii Ha cTpaHuue 1-1  MOMECTHTS Ha CTPaHLY: 5 | v

Howep sansneHus —
Tara sasenenn: —

Cymma, HanpanAeman & CYeT 3AT0MIKEHHOCTH, DYO. -
HalmeroBaile 00A3aTENLC TEa —

Tun nnatexa -
KBKIOKTMO: -
Cratyc nnatensumKa -
K -
'Hanorossii oprak -

(aVickniounTe

ToANMCaTS W OTNPABNTS TpocMoTpeTs
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a8 HaR CTpaMHL | Ceaehu 06 WaIMUNE YTIAZHENHOR (83HICKHHOR) CYWNE, §OSMOXHOF K 33UeT /6033 PaTy | OOPIEHNE 33AE TEHHA O §038 PaTe WS TMUHE
L pes—

OPMHPOBAHHE 3AABEHHSA O 3AYETE/BO3BPATE H3JHILHE YTUAYEHHOM (B3bICKAHHOR) CYMMbI

(Caeien 06 WaIALIE YIIGYEHHO (E3LICKEHHOR) CyMNe
[—— BTN AT, 34T  GIAXETH 10D THENHX BHEDAETH
e (s i) 33 HA7OrOBtIe NEPHOR, HCTeRLE 20 1 SHE3DA 2011 Fona)

Ton nnarexa vanor crparossie syocs:

KBKIOKTHO: 1621050103001000011022607101

Crarye mnaensuma: HaTOrOTaTENHNE (TTATETUK £50poE) - OPHANECKOE TN

Hanorossin oprar 5252 Mexpaionsan KOHC Pocein N T o Hikeropoacso o6nacT

Ve ymaveran (sancrarias) 793 190,00

Eyua, SoMORR § BXPNEHD &
TekyIuEE sassneie 6 SavETe,

Ha saseTe crer npeacaunX naewei

T10 REHHOMY BUY HAROTS - MECTHSI - MMESTCA HSTWIHE YTVTANeN A (8SLICKEHHE) CYIa. Bl MONETS
COCTABUTS 5376 TeHME 0 BO3BPATE AEHHO CyASI, AR STOMD SHIOSPHATE HOMEP CHET, Ha KOTOpH HeoTXORM
RQHIEECTH BOIBPAT ASHEXHEIX COBACTE, M HAXIMTE KoMK

TlopwcaTs U OTRAEHTS

Homep sasenenn

L — 05102014

Cymma x eosepay, pye. 733 13000 m

Haunenosanne oprans [
ok

Homep nnyesoro cuera: [

WHHIKN oprana -
ok

KN snzgencua
overa b oprave
e

[r—
Gana

L
BHK Bana:

Noarwoare nompasute | Mpocworpere
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[78BHaR CTDAHMLA | CoASH 05 HSTHUHE YTTaHEHHO (B3HICKEHHOR) CYIIME, BOSVIDXHOM K SaHETY/B03BPATY | OBOPIMIEHS S3RBNEHIR O BOSSPATE USTMUH YTTaHeHHOT
(ssmikartof) Cyume

OPMUPOBAHHE 3ASBIEHHA 0 3AYETE/BO3BPATE U3NIMIIHE YIIAYEHHOW (B3bICKAHHOH) CYMMbI

CBe/eHHA 06 UIMMLLIHE YMNAYeHHOI (BILICKAHHOH) CyMMe

HaumeroBaHHe O0R3aTENLCTBA MAHWMAN5HoIR HANOT, 3AUCTIACMBA B GIOAETSI FOCYAAPCTBEHHbIX BHECIOAXETHBX (OHAOB
(ynaveHHE (83CKaHHEIR) 3a HAOTOBLE NEPHOALI, HCTEKLUME A0 1 AHBAPA 2011 rona)

Tun nnarexa Hanor, CTpaxostie B3HOCH

KBKIOKTMO: 18210501030010000110/22607101

Craryc nnarensupra: HanoronnaTENsLYAK (UIATENLLYK COOOS) - PHAUIECKOE LD

Hanorosei opra 5252-MexpaiionHan YIOHC Pocchit Ne 7 10 HIXErOpOACKOR 00nacTH

Vanuume ynnavenias (esbicanas) 1776250

CYMIMa, BOIMOXHAA K BXTIOUERIN &
TEXyLIEE SARBNEHHE O Ja4ETE

Ha 3auer & cuer npenctoswwx nnaeweit  Ha Bosspar

3ABNEHHE D BO3BRATE AGHHOM CyMMEI, ANA 3TOMD BLIBERVTE HOME CHETa, Ha KATOPLIA HEOBXOAMMO MRDUABECT

® 10 AaHHOMY BUAY HANAT - MECTHBIF - UMEETCA VANNLIHE YINAMEHHAR (BIICKAHHAR) CYMMa. Bibl MOKETE COCTABUTE
BO3BPAT ACHEXHEIX CREACTS, M HAKMITE KHOMKy "TIOANCATS W OTNPABUTE"

Howep sarenenust

Jara sanenenin 06.10.2014
Cywwa k sozepary, pyb 1776250

Haenogame Banka

ane
Howep pacuerior cuera
WHHANN

Baka:

BUK fianka:

Toanucats u ompasuTs Mpocuotpers
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TnasHas CTpaHMIa | MHOPMALMA O UCTONHEHHLIX PELIGHWAX O 3a4ETe W BO3BPATE MIMMILIHE YINaYeHHBIX (B3bICKaHHBIX) CYMM

WHOOPMALMA 06 UCMIOHERHBIX PELIEHUAX 0 3AYETE U BO3BPATE 3JMLLIHE YNIAYEHHDIX (B3bICKAHHBIX) CYMM

Hanorosi Oprak. _Bice nanorosie opratbi- v [aTapeweRMT  Heyunmusaerca- | v
VICrONHeHHbIe PelweHItA 0 3aueTe uanuuHe HHBIX (B3GICKAHHBIX) CYMM
MokaseizaTs:  3auér Bosapar
Koa Hanorogoro Cymma CBepeHus o peweHnH OKyMeHT-OCHOBaHME CBeaeHNs 06 UINMLIHE YNNaYeHHON (B3LICKaH
rana pewenis RPUHATAR peweHMR O
& Ne Dara ! C KBK. OKATO Knn
BosBpare (o 3avere)
(OKTMO)
Ne Dara
5252 1040.00 1683 01.11.2001 182109080200600. 22607101
5252 17 763.00 526 26.05.2014 369 26.05.2014  182105010300100. 22607101
5252 1218 1685 01.11.2001 182109080400800. 22207000000
5252 189.17 1686 01.11.2001 22207000000
5252 1361.00 1687 01.11.2001 182109070530500. 22207000000
< >

« ¢ Cpama 1 w5 ) ) C & Bcero 3anuceit 23 / 3anviceii Ha cTpaHmue 1-5  TOMECTUTL Ha CTpaHALY: 5 v
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TnasHas CTpaHMIa | MHOPMALMA O UCTONHEHHLIX PELIGHWAX O 3a4ETe W BO3BPATE MIMMILIHE YINaYeHHBIX (B3bICKaHHBIX) CYMM

WHOOPMALMA 06 UCMIOHERHBIX PELIEHUAX 0 3AYETE U BO3BPATE 3JMLLIHE YNIAYEHHDIX (B3bICKAHHBIX) CYMM

Hanorosifi Opra. _Bce warorossie opratsi- v [aTapeweus.  Heyuurbsaetca- v

VICTONHeHHbIe PLLSHItA O BO3BPATE MIMMLLIHE YINaueHHBIX (B35ICKaHHbIX) CYMM

Mokassisats:  3aveT Bosspar
Koa Hanorosoro Cymma Cenenun o pewenn [BoKkymeHT-OCHOBaHMe. CBeneHU 06 MSNMWHE yTa4eHHO (83k!
raka Ppewenys MPMHATHR PeweHNs o
°p Ne Bata P s KBK OKATO Knr
Bosspare (0 savete)
(OKTMO)
Ne Rata

< I —— >

« ¢ Crpanmya wo|) »ICI % HeT faHHbX | TTOMECTHT Ha CTpaHMLY: 5 v
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OBLUECTBO C OTPAHUYEHHOM OTBETCTBEHHOCTBIO

- OENEPAJIbHAA ooup"

607605, 001 HILKETOPOACKaS, p-H. BOTOPOACKHH,

HANOTOBAS CAYIBA “Saomick 3 44 »

TUsHbI KAGHHET I0PUINIECKOTO LA KO Ans uneTpayn Buispars
CoefieHi
CBeaeHus 0 lopuanteckoM Caegennn o pacveraxc . o o
e Slomwerom Moaaya saseneHmit 3anpoc AokymeKToB

TnasHan CTpaHMI{a | HeWcronHeHHbIe TPEGOBaHWA Ha YNaTy HANora u APYTX OGA3ATENbHAX NNaTexelt

HEMCNOJHERHBIE TPEGOBAHMSA OB YNJIATE HANIOr0B, C50POB, NEHH, LUTPA®OB, NPOLIEHTOB

SunbTp

0POB, NleHH, LITPaEhOB, NPOLIEHTOR

Koa Hanorosoro PeKBU3TLI TPeGOBaHNs
raka
°p Homep Bata
v 5252 78333 2005.2014
v 5252 78328 2005.2014

@ ¢ Cpama 1 w1 ) ) C & Bero 3anuceit 2/ 3anwceii Ha cTpaHuue 1-2  MOMECTHTS Ha CTPaHWLY: 5 | v
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OTBET AHKeTUpOBaHME MpocDHrD A OT MCnonb3oBaHma MK 10N BT

ObparHan ceAsb

AMHHUCTDUDOBaHME  Bonp:

OBIECTBO C OrPAHU4EHHOI OTBETCTBEHHOCTBIO
"SOUP"

607605, 001 HILKETOPOACKaS, p-H. BOTOPOACKHH,
rBOTOPOICK, MKD. 2+, 2. 6

OEJEPANIbHASA
HAJIOTOBAf CIYHBA

>

s aoeropnecssoro mia 11 m
e
CBepeHHs O IPHANIECKOM Caegennn o pacveraxc Fogasa sanenenmwii o 3anpoc Aokymesros o

nnye GlomKeToM

TnasHan CTpaHMI{a | HeWcronHeHHbIe TPEGOBaHWA Ha YNaTy HANora u APYTX OGA3ATENbHAX NNaTexelt

HEMCNOJHERHBIE TPEGOBAHMSA OB YNJIATE HANIOr0B, C50POB, NEHH, LUTPA®OB, NPOLIEHTOB

SunbTp

Koa Hanorosoro PeKBU3TLI TPeGOBaHNs
raka
°p Homep Bata
v 5252 78333 20.05.2014

5252

Hanorossiii opran
otbopMHMBLUIIA TpeGoBaHHe:

[ara, N0 COCTORHMIO Ha

78328 20.05.2014

5252-Mexpariotas MOHC Poccum Ne 7 no
Hitkeropoackoit oonacTn

20.05.2014

O6Uyan cymma B TpeSOBaHHH, py.

Cymwa wanora, B3Hoca,

KOTOpyto COCTaBNeHo
TpeGoBaHiie:

Cpok ynnare

‘OcHoBatie AnA ynate! no
TpeGoBaHio:

BKNI0YeHHaR B TPeGOBaHMHe, PyG.

09.06.2014

OcHosak¥e B TpeGOBaHMH Ha ynnaTy
Hanora, ey, LITpaca o BIABNEHHOM
HeAoMMKe

CBeReHMR 0 HEUCTIONHEHHOM TPeGOBaHMH

Mlexn, pyo.
wipacpe, pyo.

TIpoueHTs, pyG.

@ ¢ Cpama 1 w1 ) ) C & Bero 3anuceit 2/ 3anwceii Ha cTpaHuue 1-2  MOMECTHTS Ha CTPaHWLY: 5 | v
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TnasHan CTpaHMI{a | HeWcronHeHHbIe TPEGOBaHWA Ha YNaTy HANora u APYTX OGA3ATENbHAX NNaTexelt

HEMCNOJHERHBIE TPEGOBAHMSA OB YNJIATE HANIOr0B, C50POB, NEHH, LUTPA®OB, NPOLIEHTOB

HemcrionHeHHbIe TPeGoBaHwA 06 yrnaTe Haoro

Koa Hanorosoro PeKBU3TLI TPeGOBaHNs
opraHa
Homep Bata
v 5252 78333 2005.2014
~ 5252 78328 2005.2014
Hanorossiii opran 5252-MexpaiioHtan NOHC Poccuu Ne 70 OGILas CymMa B TpeGoBaHMy, pyS.  0.28
otbopMHMBLLIIA TpeGoBaHHe: Hitkeropoackoit oonacTn
[IaTa, 1o COCTORHMIO Ha 20052014 Cymwa Hariora, B3Hoca, 028
KOTOpylo COCTaBNeHo BKNI0YeHHas B TpeGoBaHMHeE, PyG.
TpeGosaHvie:
Cpok ynnare 09.06.2014 Mlexn, pyo. 0.00
OcHoBat#e AnA ynats! no OcHosak¥e B TpeGOBaHMH Ha ynnaTy LiTpacsi, py6. 0.00
TpeGoBaHiio: Hanora, ey, LITpaca o BbIABNIEHHOM
HeAoMMKE
TpoleHTI, pyG. 0.00
CBeAeHNR O HEUCTIONHEHHOM TPEGOBaHNM
Crpanmua 1 w31 Cc Bero 3anuceit 2/ 3anwceii Ha cTpaHuue 1-2  MOMECTHTS Ha CTPaHWLY: 5 | v

[IeHNS O HEUCTIONHEHHOM TP

HaumeHosaHwe KEK OKATO (OKTMO) KON Cpokynnatsi ~

Haror Ha goGaenenHyio 182103010000100. 20.08.2003
CTomocTs Ha Tosapsi
(paboTal, yemyrw).
peanayeutsie Ha TeppHTOPHH
Poccuiickoii Geaepauui

>

Crpanmua 1 w31 c Bcero 3anuceit 1/ 3anwceii Ha cTpaHuue 1-1  MOMECTHTS Ha CTPaHLY: 5 | v

“TIpu (hOPMHPOBaHMM TPEGOBaHHA O YNaTe TONLKO COOTBETCTBYIOLX NEHei rpacha IANONHAETCH CNPABOYHO C YKA3AHHEM CYMMb! HEAIOMMKH (8 TOM
HCRE MOALLIEHHOT), Ha KOTOPYIO HAYHCIEHb! YKASaHHSIE NEHH
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TaEKan CTPaHWLA | PELWHHA O B3uCKaHIN J3ROTXEHHOCTH 33 CUET ACHEXHEX CPEACTE

PEWEHHA O B3bICKAHMM 3ARONKEHHOCTM 3A CHET AEHEMHBIX CPEACTB

O

Koa wanorosoro
oprana
5252
5252

<

« ¢ omama 1

T nenexbx
Ocrosarne ann ssicTasnerns pewerms - Cacnenns o pewermm
Hencnonwentoe TpeGosanme.
Howep Rara
HowepifiaTa
1405/13.03.2007 5126 18042007
30812/17.04.2007 7347 31052007
w2 )N C S Bcero samucei 8/ Sannceit va crparue 15

Obuan oa
sseickusaewan  pewe
cymua, pys.
2084
2120
>
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PELIEHUA 0 B3bICKAHAM 3ANONMKEHHOCTH 3A CYET AEHEMHBIX [‘.PEJ]L'Té

Pelietii 0 B3bICKaHWM 33A0MKEHHOCTH 33 CHET ACHEXHbX CPEACTS &

KO HAnOroBoro  OCHOBaHMe ANIA BLICTABNEHHA PelleHus - Caenenus o pewennn Obuwan
oprana HeucnonHenHoe TpeGosanme BasickuBaeman
Homep Hara
cymma, py6.
Howmep/flata
5252 1405/13.03.2007 5126 18.04.2007 2084
5252 30812/17.04.2007 7347 31.05.2007 2129
< >
Crpanmia 1 w2 ) ) C & Beero sanvceii 9 / 3anuceii Ha crpanmue 15 ToMecTuTs Ha crpannuy: 5 | v

Caenenun o pewemn HaumenoBanwe Ganka Homep cuera OcHoBaHWe NPUHATHS peweHun
© NPHOCTAHOBNEHUM OnepaLMii

Home| T2
B & no cueram

720 17.04.2013  *TPACTOBEI PECTYEMKA 40702810133211442110; n2cT76 HK
40702810845054046081

Crpanua HeT partbix | TTOMECTATS Ha CTpamLy: 5 | v

v
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TnaBHan CTPaHMa | PELICHHA O B3LICKAHNN 3ATIOMKEHHOCTH 32 CYET MMylLiecTsa

PEWIEHKA 0 B3bICKAHUM 3ALONKEHHOCTH 3A CYET UMYLLECTBA

Hanorossiii oprax. -Bee Hanorossie Opranel- v

PelueHits 0 B36ICKaHN 3710TKEHHOCTH 33 CYET UMYLLECTBa

KO Hanorosoro  OCHOBaHMe ANA BICTABNEHNA PeWeHNs - Cenenun o pewenn O6wan oct
raka HeucnonHeHHoe TpeGoBaHHe BsbickuBaeman we
°p Homep Bata pe
cymma, py6.
Homep/fata
5252 78326/20.05.2014 343 26.05.2014 78.10
78333/20.05.2014

< I —— >

@ ¢ Cpama 1 w1 ) ) C & Bero 3anuceit 2/ 3anwceii Ha cTpaHuue 1-2  MOMECTHTS Ha CTPaHWLY: 5 | v
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OBIECTBO C OrPAHU4EHHOI OTBETCTBEHHOCTBIO
o HI'E PAIbHAA sz?:nz, 067 HInKeropoacKkas, p-H. GOropoacKii,

HANOTOBAS CAYIBA “Saomick 3 44 »

s aoeropnecssoro mia 11 m
e
Caeaenun o lopuanieckom Caegennn o pacveraxc . o o
e Slomwerom Moaaya saseneHmit 3anpoc AokymeKToB

TnasHan CTpaHMa | PELIEHIA O NDHOCTaHOBAEHNH ONEPaLit N0 CYeTam

PELUEHMA O PUOCTAHOBJIEHMM OMEPALLMA N0 CYETAM

SunbTp

HOBaHWM N2 cT.76 HK PO

Koa Hanorosoro Cenenun o pewenn HaumeHOBaHMe GaHKa Homep cveta
raka
°p Homep Bata
5252 1515 23.05.2014 HUDKEFOPOACKAN 40702810768214102013;
40702810868214102010
5252 1517 23.05.2014 HUDKEFOPOACKNN 40702810768214102013;
40702810868214102010
5252 1516 23.05.2014 HUDKEFOPOACKNN 40702810768214102013;
40702810868214102010

« ¢ Cpamya 1 (w31 ) 3 C

¢

Bero 3anuceit 3 / 3anwceii Ha cTpaHuue 1-3  MOMECTHTS Ha CTPaHWLY: 5 v
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TnasHas CTpaHMLia | 3aRBNeHve Ha IPOBE/ICHHE COBMECTHOM CBEPKA PACYETOB C GIOMKETOM

®OPMUPOBAHHE 3ASB/EHUS 0B MHULMMPOBAHWM NPOLEAYPbI NPOBEAEHHSA COBMECTHO/ CBEPKU PACYETOB C
BIO/IKETOM

Bli MOKeTe ChOPMUPOBATS 3aABNEHE 05 UHLMADOBAHWN MPOLEAYDL MPOBEACHIA COBMECTHOM CBEPKM PacUeTos ¢
GOMKETOM Ha AaTy, yKa3aHHyio B kauecTBe AaTsl CBepKM. CBEpKa MOKET biTh POBE/eHa N0 0BA3aTeNsCTBaM Mo
HaroraM, CTPaxoBbIM B3HOCaM, CYLUECTEYIOLIM B CBEPAEMOM NepHOAe, U MO KOTOPLIM paee He Gbina NpoBeaeHa
CBepKa 32 TaKkoW e CBepAeMBIl MepHOA. Havaro caepAeMoro neprona Bceraa yCTaraenueaetca kak 01.01. rona ot
AT, Ha KOTOpYH0 NPOBOATCA CBEPKa, NTMGO Kak AaTa Havaria AaHHbIX, eCrii 0BA3ATeN5CTEa MORBUMACE NO3kKe
Hauana cBepAeMoro nepiona

YK@KT 1apameTphi CBepKi

[lata sanBnens. 23.01.2017

BeiGepTe pasnen ceepu ©lpasgen  Ollpasgen  Olwlipasaen
YVKaKiTe C10C0G Nofy4eHHs akra N

caepiu © Nusko © Nouroit

BLiOepUTe AaTY, CBEPKA 23.01.2017

BhiGepuTe HanoroBtii oprat _Bce Hanoroskie oprast- v
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Buiitn

OBLLECTBO C OTPAHWYEHHOM OTBETCTBEHHOCTBIO

~ OEJEPAJIbHAA S0
607605, 06N, HINKETOpOACKas, p-H. BOropOACKA,
HAJIOTOBAS C/TYHBA BOTOPOAC P 2. 2.6 >
b KAOHHET OPHANECKOTO ML K11 ans ouneTpatm
cBerieniit
CeaeHwn O IOPUANIECKOM Caenenms o pacveTax ¢ "
e Elomtoron v Mogasa sanenenmit v 3anpoc AoKyMewToE v
4 a8 , B 7 Q
OBWME YUET 10 B PACUETHI  ONEKTPOMHbIN ~ YUETKKT ~ MAPKMPOBKA  CYBBEKTEI MANOrO
CBE[IEHMA  HANOTOBLIX C BIOXKETAMM [JOKYMEHTO- TOBAPOB  MPEMPUHMMATENCTBA
OPFAHAX 0BOPOT
CEPBHCbI CNUCOK COBbITUM PACYETBI C BIOKETOM
poBEpUTL AakHbie OIl 4nA 3anonHeHns < Anpen 2017 > ﬁl;iiﬁ %ﬁp::s;;ﬂ Tm%or;;ualw
PACHETa 110 CTPaXoBkiM B3Hocam noe ¢ 4 o< e ‘OpraHH3aLMM I 0GOCOBNEHHOTO

VIHODMALMOHHIE CTEHTb!
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‘afIpec TePPUTOPHANEHEIX HaNOTOBLIX OPraHoB
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o EﬂE PAJILHAS %%uﬁgao C OrPAHIYEHHOW OTBETCTBEHHOCTBIO
607605, 06N, HIKErOpoACKas, p-H. BOropOACKHil,

HAJIOr0OBAf CNYIBA EeroRoac e 214, € >

T KAOHHET IOPHANHECKOTO THLA KN ana unsTpaum Buispars
caeerii
Caegenun o lopuanieckom Caegennn o pacveraxc . . .
e Slomwerom Mopaya sanenexuit 3anpoc AokymeKToB

TnasHas CTpaHMLia | 3aRBNeHve Ha IPOBE/ICHHE COBMECTHOM CBEPKA PACYETOB C GIOMKETOM

®OPMUPOBAHHE 3ASB/EHUS 0B MHULMMPOBAHWM NPOLEAYPbI NPOBEAEHHSA COBMECTHO/ CBEPKU PACYETOB C
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I (DOPMAPOBaHHA 3aRENEHNR Ha NPOBELEHIE COBMECTHOM CBEPKU PACUETOR C GIOKETOM BLIOEPUTE HANOrOBKIe
0BR3aTenLCTEa, CTPaXOBbIe BIHOCK! W HGXMUTE KHONKY «TTOANUCATS M OTPaBMTL». JINA TOTO UTOGS! BLIGPaTH
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TOGbI UCKITIOUUTS CTPOKM, HYHO B HIKHEM TabMMLLY OTMETUTS UX (DEKKaMM U HaXaTb KHOMKY «VCKITioWUTL». Tpi
(hOPMUPOBaHIM 3aRBNIEHIA NO BCEM OBAIATENLCTEAM BLIGPAHHOTO HAMOTOBOTO OPraHa, HeT HeOGXOAUMOCTI
OTMeuaTb X B TABMMLIE — MOXKHO BOCION530BATLCA ABOIHOM CTPENTKOM BHM3. TIp 3TOM BMECTO HIGKHUI TaBnLb!
0T0BpaIMTCA COOBLLEHME: «[INA 3aRBNEHNA BLIGDaHS! BCE 00A3aTeNsCTBa». MpH MCKIOHEHIM BCeX HanoroBLIX
0BA3aTeNLCTE HaXaTUeM ABOHO CTPENKA BHIL3, HIKHAR TabMMLA BHOBL OTOBDAINTCA
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[InA (hOPMAPOBaHHA 3anpoca Ha MHCHOPMALIMOHHYIO YCTyTY BIGEpUTE 0BA3aTENLCTEa U HaXMHTE KoMKy "TIoAMMcaTS
W OTNPaBuTL". [1NA TOrO UTOGH BLIGPaTL HEOBXOAUMbIE CTPOKH, HYKHO B BEPXHEH TABMALE OTMETATL WX hnaKami u
HaKaT KHOIKY "BIGPaTS". [INf TOT YTOBb! VCKITIOUHTS CTPOKH, HYHO B HUKHEN TaBNMLE OTMETHTS WX hnaKami u

@ HaKaT KHOMKY "VCKIouNTS". My (hOPMUPOBaHHM 3aNPOCa N0 BCem 0GA3ATEN5CTEAM BLIGPaHHOTO HAMOTOBOTO
OpraHa, HeT HEOBXOANMOCTY OTMEUaT X B TABNMLIE - MOXHO BOCTON530BATLCA ABOMHOM CTPENIKOR BHM3. [pit 3TOM
BMeCTO HILKHel! TabnuLis! 0TOGPa3UTCA CoobeHHe: "[IN1A 3anpoca BLIGpaHs Bce 0bAzaTenbCTea". [pi UCKTTioueHN
BCeX 06RIATENLCTE HaXaTAeM ABOMHOM CTDENK BBEX, HUKHSA TaGNIALA BHOBL OTOGPAIUTCA
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'Haror, B3MMaeMBii C HaNOTONNATENLLIKOS, BIOPaBLIMX B 162105010120100 22607101 cp ] 524501001
KavecTse 06beKTa HANOrOOGNGKEHIA 10XObI (32 HANOFOBIE
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KavecTse 0GLEKTa HANOTOOGNOKEHHA AOXOMLI, YMEHbULIEHHbIE Ha
BENUMMHY PACXO/I0B (33 HATIOTOBBIE NEPHOILI, HCTeXLME 110 1
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MIACOK [10KYMEHTOB, HANPABINIEHHBIX B HAMOTOBLIA OPTaH 2
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. sanBneHus opraa
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MokassigaTs:  Hosble Bee
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T KAOHHET IOPHANHECKOTO THLA KN ana unsTpaum Buispars
caeerii
Caegenun o lopuanieckom Caegennn o pacveraxc . . .
e Slomwerom Mogaya sansnenwii 3anpoc AOKyMeHToB

TnasHas CTpaHMLa | OHNaiiH 3aNCh Ha NPUEM B HANOrOBKIf OPraH

OHJTAVH 3ANMCb HA NPUEM B HAJIOTOBbIA OPTAH

30ech Bl MOKETe 3aNHCATLCA Ha NIPHEM B BLICHHOE BDEMS B HANOTOBBI OPTaH B PeKiMe on-line, a TaKKe CKOPPEKTHPOBATb 3aNKCk.
3anuceBancs Ha NpHew, Bl COrnaLaeTec ¢ Npasiali 3anuci

MO [IAHHBIE

Opranmsaums 000 "30MP"
WHH: 5245014433
E-mail IK3@studiotg.ru

KOHTaKTHiit Tenedon ™

TonA oTMeYeHHbIE * 0DRSATENbHEI ANA SANONHEHNS.

MOM COBbITHA

AKTyanbHble 3anHCH OTCYTCTBYIOT.

YKAMHTE NAPAMETPbI L1 3ANMCH HA NOCELLEHWE HAJIOTOBOTO OPFAHA POCCHH

(RE 52-Hinkeropoackan o6nacTs v
Hanoroswii opra * 5252 - MexpaiioHHan MHCTIeK LA De/lepanbHoft HaNoroBoi CryxBbi Ne 710 F v & Moei MHCTEKLM:
TEAICHBRT - BuiGepuTe aHaere - . robt

Eon - BeiGepue yenyry - v

He 3a6yaTe yKasaTh KOHTaKTHbIi TENEMOH!

12.30-13.18. VichopmpoBaHyie 1 nipuem AexnapaLuii B onepaLioHHOM 3ane: BTOpHUK, ueTeepr 40 20.00, nATHMLA

@ Koa OKTO:42408502. Pexum paGoTs: noHedensHuk-ueTeepr 9.00-18.00, nATHuwa 9.00-17.00, nepepuie Ha oGen
10 16.45; 2.7 1 4-5 cy6G0Ta MecAa 10.00-15.00
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T KAOHHET IOPHANHECKOTO THLA KN ana unsTpaum Buispars
caeerii
Caegenun o lopuanieckom Caegennn o pacveraxc . . .
e Slomwerom Mogaya sansnenwii 3anpoc AOKyMeHToB

TNasHas CTPaHHLA | VHOPMALMOHHSIE CTeHTb!
UH®OPMALIMOHHBIE CTEH]IbI

30ech Bl MOKETE NONY4HTL BCIO MHAIOPMALINO, PASMELLIEHHYIO Ha UHDOPMALMOHHLIX CTEHIaX TEPPUTOPHANSHBIX HANOTOBBIX OPaHOS B peXUMe on-line,
623 IM4HOTO NOCEULIEHH HHCNEKLMH

T10 YMORYaHMIO Ha CTPAHHLE BLIOPaHA WHCMEKLMR MOCTAHOBKI Ha YHET N0 MECTY HAXOKAEHH OPraHH3AUMM U COOTBETCTYIOUM/i PeruoH. [1nA
OTOGPaXEHHA KaTErOPHii CTEH08 ADYTYX TEPPHTOPHANHLIX HANOTOBLIX OpFraHOB BOCMOML3YHTECk (MMLTPaMM "PErvOH" 1 "HanoroBbIi OpraH", unu
NPOCTaBETE (NAOK PRAOM C HyXHbIM HAUMEHOBHHEM HHCTIEKLIMH ANA GBTOMATHHECKOT 3aNOMHEHHA AHHBIX (MNISTPOB.
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OpraHH3aLMOHHO-PACIOPRANTENLHAR MHDOPMALIA V'
TOPAROK y4eTa (UBMIECKAX ML v

TOpAROK NPEACTABNEHNR HANOTOBKIX AEKNAPALMTE
TOPA0K OCOPMIIEHNR NNATEXHEIX OKYMEHTOB
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3ewmensHeii Hanor
Hion

TpaHCnopTHBt Hanor
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T KAOHHET IOPHANHECKOTO THLA KN ana unsTpaum Buispars
caeerii
Caegenun o lopuanieckom Caegennn o pacveraxc . . .
e Slomwerom Mopaya sanenexuit 3anpoc AokymeKToB

TnasHas CTpaHmLa / MiceMa OHC POCCHM, HaNPaBNeHHSIE B AZIPEC TEPPUTOPHANBHEIX HAMOTOBLIX OPFaHOB

NUCbMA OHC POCCHM, HAMPABJIEHHBIE B AIIPEC TEPPUTOPUANIbHBIX HANIOTOBbIX OPTAHOB

30ech Bl MOKeTe HaliT OTBETs! Ha BOMPOCS, CBA3AHHBIE C NPAKTUKO/! NPUMEHEHHA HANOTOBOTO 32KOHOAATENECTBA, KOTOPSIE HOCAT 0BOBLLAIOIE
XapaTep W FOTOBRTCA 110 HAHGONIEE MACCOBEIM NOVCKOBEIM 3aNPOCaM HANOTONATENLLLHKOS.

15 NOMCKa Hy)XHLIX CBE/EHWTE Bl MOXETE BBECTU KTIOYEBbIE CI0Ba BONPOCa, BbIOPaTS TEMATUKY WK CTATbI0 HANOTOBOTO KOAEKCa, YKA3aT HOMEp
nMCEMa W IPUMEPHYIO AATY €F0 NYGAMKALMA

BBequTe 4aCTh BONPOCa HNi HOMED AOKYMEHTa

Bua vanora . Mepron gatel
(remaruxa) nyGnuKaLyn c:
MepHoa AaTs!
C=rs ¥ moamMcaHwA C

Crpammya 1 w3177 ) ) C Beero 3anuceii 885 / 3anuceil Ha cTpaHuue 1-5  TOMECTUTb Ha CTPaHULY: 5 v

MMCLMO oT 20.01.2017 Ne BC-4-11/98@ Craten 219

BYA Hanora (TemaTuKa): Hanor Ha AOXOAE! (PUSMHECKAX UL

Bonpoc:

OB 0COGEHHOCTAX NPEAIOCTABNEHHA COLYANBHOTO HANOTOBOTO BLIETA MO HANOTY HA AOXOb (U3MHECKIX ML B HACTH YNAYEHHBIX
HANOTONNATENILMKAMH CTPAXOBBIX BIHOCOB N10 A0TOBOPAM KOMMNEKCHOTO HMOTEUHOMO CTPaXoBaHNA

Orzer: v OnyGnkosaro: 20.01.2017
MMcemo oT 20.01.2017 Ne EC4-11/24757@ Crambn 219
BYA Hanora (TemaTuKa): Hanor Ha AOXOAE! (PUSMHECKAX UL

Bonpoc:

OB 0COGEHHOCTAX NPEAIOCTABNEHHA COLYANEHOTO HANOTOBOTO BEIYETA MO HANOTY HA AOXOb (HU3M|ECKIX MM N0 PACXOAAM Ha OBYHeHHe

Orzer: v OnyGnkosaro: 20.01.2017
Mveemo oT 13.01.2017 Ne CA-4-3/61@ Crambn 283
BYA Hanora (TemaTuKa): Hanor Ha NPUGBITE OpraHusauwii

Bonpoc:

G W3MeHeHHI NOAAKA Y4ETa YOLITKOB NPOILIX HANOrOBLIX NEPHOR08

Orzer: v OnyGnkosaro: 13.01.2017
Mucemo oT 16.01.2017 Ne EC-4-11/25114@ Crambs 230

BYA Hanora (TemaTuKa): Hanor Ha AOXOAE! (PUSMHECKAX UL

Bonpoc:

O nopAAKe NPeCTaBNEHN CBENEHHTi O AOXOAAX (DUIHHECKIIX NALL W PACHETA CYMM HANOTA Ha OXOAs! (DUIUECKIX ML, MCHUCTIEHHBIX 1t YAEPKAHHEIX
HANOTOBLIM AEHTOM, B CMyYae M3MEHEHIR MECTa HaXOKAEHHR OpFaHH3ALMN B TedeHHe rona

Orger: v Ony6nukosano: 16.01.2017

Mucemo oT 19.12.2016 Ne EN<4-15/24309@ Crambs 165
BYA Hanora (tematuka): HAC
Bonpoc:

KOHTPORsHeIE COOTHOLLEHHA NOKa3aTENe/i (POPM PEECTPa TAMOKEHHLIX AEKTAPaLITE (TOMHBIX TAMOXEHHSIX AEKNapALii), NPEAyCMOTDEHHLIX
NOANYHKTaMM 3 1 5 NYHKT 1, NOANYHKTOM 3 NYHKTa 3.2, NOANYHKTOM 3 NYHKTa 3.3, NOANYHKTOM 3 NYHKTa 3.6, NOANYHKTOM 3 NYHKTa 4 CTaTbk 165
'Hanorosoro KofieKca POCCHICKO/ GEAEPALAM, U PEECTDA TaMOXEHHIX AEKNapaUii (NONHEIX TAMOKEHHLIX ACKNAPaLINT),  TAKKE TPAHCTOPTHBIX,
TOBAPOCONPOBOAVTENBHBIX 1 () UHLIX IOKYMEHTOB, EAYCMOTPEHHLIX NOANYHKTMM 3 1 4 NYHKTA 1 (33 UCKTIOHEHIEM CNy|aes, NPENYCMOTPEHHBX
aG3alje NATLIM NOANYHKTa 3, A03LIEM BOCEMEIM MOANYHKTA 4 NYHKTa 1), NOANYHKTAMM 3 W 4 NYHKTa 3.6, NOMNYHKTaMM 3 W 4 NyHKTa 4 CTaTeH 165
'Harnorosoro kofieKca POCCHICKOM GeaepaL

Orger: v Ony6nukosano: 19.12.2016

Crpamua 1 w177 ) ) | C Bcero 3anuceit 835 / 3anuceil Ha cTpanuue 15 MTOMECTHTS Ha CTPaHALY: 5 | v
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TRaBHas CTPaHWLA | YSET KOHTPOMBHO-KACCOBO TEXHUKI

YYET KOHTPO/IbHO-KACCOBOM TEXHHKM
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ONepaTopOB thHCKANbHBIX AaHHBIX.

o PeecTp aksemnnapos KKT 1 OH

Tpy 5T0M cBeAeHNR 0 CTapom napke KT & KaBukeTe KOHTPOMHO-KACCOBO/ TEXHUKM OTOBPaKATLC He GYAYT.
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=
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Bonkosa, 4.1, now. 1
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Bonkosa, A 1
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Mapuexan
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Bonkosa, 4. 1
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(SKyTHR), y. MWDHWHCKMA, LINE Homep KKT
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